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HYRJE PER UDHEZUESIN

Ky dokument éshté hartuar me géllim prezantimi dhe shpjegimi | hollésishém té infrastrukturés
sé teknologjisé sé informacionit té pérdorur nga Uniba pér ¢éshtje té tilla si Menaxhimit té té
dhénave, komunikimit té& brendshém dhe té jashtém dhe gjithashtu procedurat, rregullat dhe
politikat pérkatése. Né kété dokument udhédhimi trajtohen ¢éshtje té tilla si: Portali studentor,
Sistemi i ri i menaxhimit té té dhénave té studentéve SIS Classter, Mésimdhénie online (Goolge
classroom), Sistemi i automatizuar té€ menaxhimit té bibliotekés dhe Biblioteka online, Intranet
dhe GSuit pér komunikimit té brendshém, Uebfagja zyrtare e Uniba dhe nénfaget té grupit
Barleti, Rrjetet pérkatése sociale dhe politikat dhe standardet pér trajtimin e kérkesave dhe
pérpunimin e té dhénave lidhur me secilin nga burimet ose platformat.

PARIMET E PERGJITHSHME

Investimi né zhvillimin dhe pérdorimin e teknologjisé sé informacionit né Universitetin Barleti
éshté njé céshtje e lidhur ngushté me vizionin dhe strategjiné e zhvillimit institucional dhe
planin e strategjisé sé dixhitalizimit té universitetit. Shérbimet dixhitale dhe infrastruktura e
teknologjisé sé informacionit né Universitetin Barleti ofrohen dhe menaxhohen bazuar né
protokollet dhe standardet pérkatése té jashtme dhe té brendshme té cilat paragiten né anekse
té ndryshme bashkangjitur ktij dokumenti sipas specifikimeve pérkatése.

Mbrojtja e té dhénave personale dhe siguria e informacionit jo vetém si njé detyrim ligjor, por
edhe si njé parim etik dhe njé detyrim moral dhe institucional éshté né gendér té vémendjes.
prandaj universiteti Barleti po pérmirésohet vazhdimisht dhe pérdor zgjidhje teknike pér kété
géllim. té gjitha praktikat gé lidhen me té dhénat personale dhe pérpunimi i tyre né/nga faget
dhe portalet e universitetit praktikohen bazuar né politikén e privatésisé té Universitetit Barleti
né pérputhje me ligjistlacioni Shqgiptar dhe gjithashtu bazuar né politikat e privatésisé dhe ato
té pérdorimit té platformave té paléve té treta sic mund té jené faget e internetit dhe rrjetet
sociale, brenda dhe jashté vendit té cilét jané pérgjegjés pér kété c¢éshtje ndaj universitetit si
pérdoruesi i tyre sipas legjislacionit Shqiptar dhe té vendit té origjinés.



SISTEMET E MENAXHIMIT TE TE DHENAVE

Universiteti Barleti si njé universitet bashkéhor dhe novator dhe gjithashtu bazuar né planin
strategjik institucional ka né fokus investimin dhe pérdorimin e zgjidhjeve teknologjike mé té
fundit dhe mé novatore me géllim forcimin dhe pérmirésimin e vazhdueshém té infrastrukturés
sé TIK dhe ofrimin e shérbimeve né forma elektronike dhe té automatizuara. Pér kété arsye
institucioni pérdor disa platforma pér menaxhimin e té dhénave dhe proceset, rregullat dhe
politikat pérkatése.

Mé poshté do t'ju prezantojmé me sistemet dhe platformat aktuale.

PORTALI STUDENTOR

) BAi i

Portali studentor

Hyrje =]

Harruat fjalekalimin tua)?

UniBa aktualisht ka njé sistem dixhital (Online) pér ¢éshtjet akademike té studentéve gé nga viti
2016. Ky sistem mbulon ¢éshtje té tilla si: Regjistrimi dhe menaxhimi studentéve, Pedagogeve,
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Prindérve, degéve té studimit, Léndét, Silabuset akademike, Materialet e studimit, Oraret mésimore,
Provimet, Pagesat e studentéve dhe Njoftimet, Et;j..

Pér informacion té detajuar mund t'i referoheni materialit né pjesén "Anekset" me titull:
"Manuali i pérdorimit té portalit Studentor pér administrim - Universiteti Barleti".

Ky shérbim po realizohet pérmes faqges https.//studentportal.umb.edu.al/

SISTEMI | RI | MENAXHIMIT TE TE DHENAVE TE STUDENTEVE (SIS CLASSTER)

YBARLETT

Barleti University

2 Email or Usemname

Sipas planit té zhvillimit, Universiteti Barleti po punon me instalimin dhe konfigurimin e njé
softwear té ri | quajtur SIS Classter i cili do té pérfshijé ¢éshtjet akademike, administrative dhe
financiare té studentéve.
konkretisht né kété sistem jané parashikuar funksione/shérbime kryesore (CORE) si:

e Menaxhimi i studentéve, pedagogéve, klasave, kurseve;

e Menaxhimi i Aktiviteteve ose Shérbime té tjera;

e Menaxhimi i strukturés dhe té dhénave; (opsional)

e Menaxhimii Kolegjeve;
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e Transferimet nga njé kolegj né tjetrin;
e Menaxhimii Dokumenteve pér Studentét, Edukatorét, Klasat, Kurse, Kontaktet;
e Portalii Studentéve dhe aksesimi me ane té ueb i Personalizuar;
e Portalii Prindérve dhe aksesimi me ane té ueb i Personalizuar;
e Portali i pedagogeve/instruktoréve dhe aksesimi me ane té ueb i Personalizuar;
e  Krijimi dhe Menaxhimi i Kurrikulés sé Léndés;
e Regjistrimi i kurseve online dhe planifikimi i kurrikulés pér studentét;
e SMS, Mesazhe té brendshme dhe Email;
e Menaxhimi i Pérdorueseve dhe Menaxhimi i Roleve;
Pér ¢éshtjet akademike (ACADEMICS) jané parashikuar funksione/shérbime si:
e Shénimet e performancés né klasé (vérejtje, komente té menjéhershme);
e  Krijimi dhe zbatimi i orarit;
e Transkriptet, Notat dhe Llojet e vertetimeve ose raportimeve;
e Provimet, Planifikimi dhe Vleresimi;
e Menaxhimi i Pjesémarrjeve dhe Mungesave;
e Statistikat pér Pjesémarrjen;
e Detyrat ditore dhe Detyre shtepie;
e Vlerésimi Pérshkrues;
e Menaxhimi i Rezultateve dhe Aftésive;
e Menaxhimii Provimeve dhe Detyrave;
e  Mungesave Automatike ;
e \Vertetime;
e Menaxhimi | materialeve té Kurseve;
e Planprogramiiléndés (Syllabus), Struktura dhe Menaxhimi i Progresit;
e Format e Personalizuara, Pamjet, Raportet (Vertetime) , Fushat e personalizuara;

e Sistemii Plotésueshém i Vlerésimit / Shénimit;
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e Analiza dhe Vlerésime;

e Llogaritja e Notave Shumévjecare dhe Transkriptet;

e Menaxhimi i Seancave Ditore - Shénimi dhe Materiali (i avancuar);
e Menaxhimi ndérinstitucional;

e Mjete té Integruara té Raportimit té MS;

Pér ¢éshtjet menaxheriale (CRM) jané parashikuar funksione/shérbime si:
e Menaxhim i avancuar i té dhénave té regjistrimit dhe Demografike;
e Email, bulletin (Newsletter), njoftime, SMS;

e Rrjedhat e punés pér ngjarjet dhe miratimet;

e Njoftimet e Portalit;

e Kalendarét pér studenté, pedagog, punonjés dhe Seksionet;

e Ngarkimii Dokumenteve;

e Menaxhimit Veprimet, Takimet, Vérejtjet, Incidentet, Reagimet;
e Classter Online Takime / Takime (Prindér-Pedagog);

e Menaxhimi i Kartave RFID Personal té Studentit; (Opsional)

e Mesazhe massive;

e Krijimi | eventeve dhe menaxhimi | tyre;

e Aktivitete ne klase dhe mbledhje;

e Menaxhimi | Incidenteve ge mund te ndodhin gate perdorimit ;

e Mjetet moderne té komunikimit me mesazhe té brendshme midis studenteve, pedagogeve dhe
prindérve me specifike dérgimin e té drejtave pér secilin subject;

e Portalii Alumni;
Dhe pér ¢éshtjet financiare (BILLING) jané parashikuar funksione/shérbime si:
e  Faturimi (Faturimi & Pagesa, planet e pagesés, financiare, marréveshje);

e Faturimi i avancuar (pérfshiré planet e pagesave té automatizuara dhe késte, faturim automatik
etj.);

e Té ardhurat - Menaxhimi i tarifave;
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e Pérllogaritjet dhe Mjetet e Lidhjes GL;

e Pagesat online té tarifave té Universitetit; (Opsional)

e Menaxhimii Politikave dhe Rregullave té Zbritjes, Uljet, Ceqet dhe Kartat e Kreditit;
e Dérgimi automatik i kuponéve dhe dokumenteve me email;

e Llogaritja e automatizuar e reduktimeve né rast té Vonesés ;

e Raportimi i té dhénave financiare né Pamjet e Rrjetit dhe né Formatet (skedarét pdf, excel ose
edhe word);

e Format e Personalizimit, Pamjet, Raportet, Fushat e personalizuara;

e Integrimi me Microsoft Dynamics 365 ;

Pér informacion té detajuar mund t'i referoheni materialit né pjesén "Anekset" me titull:
"Manuali i pérdorimit té SIS Classter pér studentét - Universiteti Barleti".

Gjithashtu né lidhje me ¢éshtjet teknike dhe arkitekturén e sistemit mund t'i referoheni
materialit né pjesén "Anekset" me titull: "Manuali Teknik dhe Arkitekturés SIS Claster -
Vertitech", té véné né dispozicion nga kompania e cila éshté ofruesi i shérbimit.

Pér céshtjet e privatésisé sé té dhénave, éshté béré njé pérkthim nga pjesa pérkatése e Manuali
Teknik dhe Arkitekturés SIS Claster né gjuhén shgipe pér cdo rast. Kété dokument mund ta gjeni
né pjesén "Anekset" me titull: " Politika e privatésisé SIS Classter - Vertitech".

Ky shérbim do té realizohet pérmes faqges https://umb.classter.com/
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MESIMDHENIE ONLINE (GOOLGE CLASSROOM)

BARLETI ONLINE

Ne po jetojmé né mé boté t&8 kompjuterizuar. Bota sot po pérparon me shpejtési né rrugén e shfrvigzimit, me numrin giithmé e né rritje t& aplikacioneve g& pérdoren pér t&
komunikuar dhe pér t& dhénd ryohuri. Né my# klasé tradicionale, pErvet&simi 1 njohurive Eshté 1 kufizuar né mformacionin q& ka pedagogu dhe até né € cilin ata mund t& keng
qasje. Sidogofiz, lidhja e studentéve me botén e jashtme rrit aft€sing e tyre pér t& ndértuar njohun 1€ reja.Klasa tradicionale si¢ e dimé se po fillon t& behet e shurdhér pér t'1 hapur

rrugé teknologyisé s& re dhe klasave t& kompjuterizuara.

Barlet: Online nisur nga fakti qe student&t e sotém presin mé shumé fleksibilitet. ményra alternative dhe plotésuese né mésimdhénie. ka menduar krijimin e nje ambjenti virtual
mésimi (Barleti Online) g2 lejon pedagogét dhe studentét t& pérdorin dhe aksesojng online materialet mésimore t& l&nd&s ashtu sikurse dhe t& pérdonin shume mjete t& dobishme
pér & pérmurdsuar ndjeshém pérvojén e t& nxeénit. Té zgjedhésh metodén e sakt® t& mésimdhenies &shig s1 18 zgjedhésh mjetin e duhur pér pung. Barleti Online sjell virtualisht
dinamikén e mjedisit t& nj& klase mésimore duke mundgsvar bashkéveprimin n& mjé ‘klasg virtuale’ ng t& nj&jtén meényré s1 né njé klasé standarde. Ideja e mesimdhénies dhe t&
mésuarit né ¢do kohg dhe kudo me burimet e Internetit si mbéshtetje, tingéllon e pashembullt. Internett arrin ng & gjithe botén. Dhe pajisjet e reja sjellin arsimin ng njé tjeter

nivel dixhital. Zhvillimi 1 vazhduesh&m 1 inovactonit e bén arsimin mé 1€ suksessh®m dhe t& disponueshém pér t& gjithe

Universiteti Barleti - Google ...
N’

SITE ORIM
>

GOOC {OOM

Google Classroc

MANUAL STUDENTI - GOOGLE CLASSROOM MANUAL PEDAGOGU - GOOGLE CLASSROOM

Ne po jetojmé né njé boté té kompjuterizuar. Bota sot po pérparon me shpejtési né rrugén e
shfrytézimit, me numrin gjithnjé e né rritje té aplikacioneve qé pérdoren pér té komunikuar
dhe pér té dhéné njohuri. Né njé klasé tradicionale, pérvetésimi i njohurive éshté i kufizuar né
informacionin qé ka pedagogu dhe até né té cilin ata mund té kené qasje. Sidogofté, lidhja e
studentéve me botén e jashtme rrit aftésiné e tyre pér té ndértuar njohuri té reja.Klasa
tradicionale si¢c e dimé se po fillon té béhet e shurdhér pér t'i hapur rrugé teknologjisé sé re dhe
klasave té kompjuterizuara.

Universiteti Barleti nga fakti ge studentét e sotém presin mé shumé fleksibilitet, ményra
alternative dhe plotésuese né mésimdhénie, ka praktikuar pérdorimin e njé prej platformave té
njohura ndérkombétarisht pér klasa virtuale dhe mésimi online (Google Classroom) gé lejon
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pedagogét dhe studentét té pérdorin dhe aksesojné online materialet mésimore té |éndés

ashtu sikurse dhe té pérdorin shumé mjete té dobishme pér té pérmirésuar ndjeshém pérvojén
e té nxénit.

Gjithashtu pér té lehtésuar procesin, jané hartuar manuale pér studentét dhe pedagogét dhe
jané krijuar video tutoriale pér pérdorimin e platformés.

Kéto materiale jané té aksesueshme pérmes uebfage: https://online.umb.edu.al/ dhe
gjithashtu nga kanali youtube i Universitetit Barleti: https://www.youtube.com/user/umb2005

Pér informacion té detajuar mund t'i referoheni materialit né pjesén "Anekset" me titull:
"Manuali i pérdorimit té Google Classroom pér studentét - Universiteti Barleti" dhe "Manuali i
pérdorimit té€ Google Classroom pér pedagogét - Universiteti Barleti".

Gjithashtu pér video tutorialet mund t'i referoheni linkave:

Universiteti Barleti - Google Classroom - Materiali 1:
https://www.youtube.com/watch?v=DCjTksNfLBg

Universiteti Barleti - Google Classroom - Materiali 2:
https://www.youtube.com/watch?v=hbV4CE75awE

Universiteti Barleti - Google Classroom - Materiali 3:
https://www.youtube.com/watch?v=Wm59jDHJOxY

10
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BIBLIOTEKA ONLINE E UNIVERSITETIT BARLETI
Biblioteka online, &shté njé shérbim dedikuar studentéve dhe stafit akademik D BAiEN
té Universitetit Barleti. Ne sigurojmé burime online, mbéshtetje profesionale,
menaxhim online t& kérkesave dhe udhézime pér té gjithé studentét tané dhe )
-

stafin akademik.

Koleksioni i Bibliotekés: Koleksioni pérb&het nga burime té ndryshme té

o)
i

shtypura dhe elektronike né fushén e ekonomisé, juridikut, arkitekturés,
shkencave politike, psikologjisé, sociologjisé, té turizmit, edukimit fizik,
sporteve etj. Pérve¢ koleksionit té librave pér shfrytézimin e literaturés

akademike, né biblioteké ofrohen dhe tituj t& shumté té librit artistik.

s p SIS

‘ KLIKONI KETU PER BIBLIOTEKEN ONLINE ‘

Biblioteka online, éshté njé shérbim dedikuar studentéve dhe stafit akademik té Universitetit
Barleti. Ofrimi i burimeve online, mbéshtetje profesionale, menaxhim online té kérkesave dhe
udhézime pér té gjithé studentét dhe stafin akademik éshté géllimi kryesor i késaj platforme.

Koleksioni pérbéhet nga burime té ndryshme té shtypura dhe elektronike né fushén e
ekonomisé, juridikut, arkitekturés, shkencave politike, psikologjisé, sociologjis€é, té turizmit,
edukimit fizik, sporteve etj. Pérve¢ koleksionit té librave pér shfrytézimin e literaturés
akademike, né biblioteké ofrohen dhe tituj té shumté té librit artistik.

Per kete arsyje, éshté ndértuar njé platformé online me mundési pér menaxhimin e bibliotekés
(Library Management System). Pra njé sistem i bazuar né ueb ku mund té menaxhohen libra té
kategorive té ndryshme, té menaxhohen anétaré té llojeve té ndryshme dhe té menaxhohen
me lehtési leshimin / kthimin e librave. Platforma ofron té gjitha opsionet e nevojshme pér
anétarét né meényré gé procesi i kérkesave drejtuar bibliotekés té jeté sa mé i lehté dhe
automatizuar.

Pér informacion té detajuar mund t'i referoheni materialit né pjesén "Anekset" me titull:
"Platforma e bibliotekés online - Universiteti Barleti".

11
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Ky shérbim po realizohet pérmes faqes https://biblioteka.umb.edu.al/

Pérvec platformés sé bibliotekés online té Universitetit Barleti, né fagen e internetit té
bibliotekés né link: https://www.umb.edu.al/biblioteka.html , jane afishuar burime té tjera
online né té cilat studentét ose stafi akademik mund t'i kené akses thjesht duke klikuar né

lidhjen pérkatése.
BURIMET DHE BIBLIOTEKAT ONLINE

ECONBIZ EBSCO JSTOR DOA]J
Find Economic Literature Open Dissertations Open Access journals Open Access journals

ECOMBI @EPSCO | e DOAJ

Find Economic Literature. [ JSTOR JOURNALS THE DIRECTORY OF OPEN ACCESS IOURNALS

VIZITO FAQEN VIZITO FAQEN VIZITO FAQEN VIZITO FAQEN

OXFORD ACADEMIC OXFORD ACADEMIC OXFORD ACADEMIC International Scientific
Journal of Public Administration Human Rights Law Event
Communication Research and Theory Review

OXFORD

OXFORD

Journal of Communication

VIZITO FAQEN VIZITO FAQEN

OXFORD

Journal of Public Administration

Research and Theory

VIZITO FAQEN VIZITO FAQEN
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SISTEMET E KOMUNIKIMIT TE BRENDSHEM

Universiteti Barleti disponon sisteme té koordinuara té informacionit dhe platforma menaxhimi
administrative dhe gjithashtu edhe pér pjesén akademike. Ekzistojné platforma e menaxhimit
té studentéve si¢c éshté ajo e portalit studentor, sistemi i menaxhimit akademik Classter e
platforma Classroom. Sistemi pér komunikimin e brendshém pérfshin komunikimin online me
platformat e véna né dispozicion si dhe me ané té intranetit t€ monitoruar nén domain té
universitetit (umb.edu,al) dhe komunikimi me publikun népérmjet site zyrtar, mediave sociale
etj. UniBa publikon online né www.umb.edu.al té dhénat e nevojshme né lidhje me programet

mésimore, ofertat akademike, strukturén dhe funksionimin e institucionit si dhe
dokumentacionin ligjor té tij.

Pér miréfunksionimin e kétyre sistemeve jané krijuar databaza pér informacionin financiar, pér
studentét e stafin e universitetit. Zyra e TIK éshté pérgjegjése pér administrimin e Sistemeve té
Informacionit.

KOMUNIKIM ME EMAIL

P8 Dashboard Q b @v—mm °

Google Workspace services are managed by your administrator.

Your apps Help

Universiteti Barleti dhe njésia e TIK, ofrtojné mjetet e nevojshme té produktivitetit dhe
bashképunimit pér té gjitha ményrat se si ne né UniBa punojmé. Nuk ka dyshim gé G Suite
éshté mjeti mé i vlefshém qé ne pérdorim né format tona té komunikimit, pasi ofron
mbéshtetje, bashképunim, organizim, produktivitet etj.

13
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Népérmjet pérdorimit té G Suite dhe té gjitha planeve té pérfshira aty, komunikimi zyrtar né
UNIBA sigurohet népérmjet emailit té personalizuar pér universitetin (Gmail Tool), duke
pérfshiré dhe mjete té tjera bashképunimi dhe komunikimi si Calendar, GoogleMeet, Chat,
Drive, Docs, Sheets, Slides, Forms, Sites et;.

Me pérdorimin e planit G Suite, punonjésit e UniBa kané 30 GB hapésiré ruajtése dhe njé
adresé emaili té personalizuar sipas domain-it té universitetit (emér.mbiemér@umb.edu.al) et;.

Té gjitha menaxhimet e llogarive té krijuara né GSuite, menaxhohen népérmjet llogarisé sé
administratorit té sistemit (pérgjegijési i TIK), i cili shton pérdorues té rinj, i menaxhon ata duke i
dhéné attribute té ndryshme né varési té pozicionit té punés dhe departamentit dhe gjithashtu
mund té aksesojé informacionin né lidhje me herén e fundit kur njé pérdorues éshté
identifikuar né email-in e tij dhe kohén qgé e ka pérdorur.

Pér informacion té detajuar lidhur me pérdorimin dhe komunikimin me email né Universitetin
Barleti , mund t'i referoheni materialit né pjesén "Anekset" me titull: "Manuali i pérdorimit té
GSuit - Universiteti Barleti".

INTRANET UniBa

[£ Documents ; .
= ~ Devices and drives (3)

b Downloads
) Local Disk () Local Disk (D)

d Music - =
[=] Pictures My 230 GB free of 297 GB Ty 359 3B free of 400 GB
B Videos DVD RW Drive (E)
i Local Disk (T ‘!
| weal- Dkt v Network locations (3)
B Sharedik) Shared (R:) Public (W:)
== Public (W:) e S ——
e

E{' 111 GB free of 488 GB h--.{"' 111 GB free of 488 GB
== Staff (K]

Staff (4]
¥ Network - | ————
7 — 111 GB free of 488 GB
13 items
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BARLETI

| gjithé komunikimi né Universitetin Barleti mundésohet népérmijet rrjetit privat té brendshém
té tij (Intranetit). Népérmijet tij, ndahen né ményré té sigurt informacionet e universitetit dhe
burimet kompjuterike prej nga nisen kéto informacione. Intraneti mundéson gjithashtu pér té
punuar né grupe, pér té kryer telekonferenca, pér ti lejuar punonjésit tané té aksesojné
lehtésisht informacione té réndésishme, linge, aplikacione, forma dhe té dhéna té tjera nga
rekordet e databazés soné.

Databaza e UniBa pérfshin gjithashtu té gjithé té dhénat e punonjésve gé kané akses
drejtpérdrejt né rrjet, duke ruajtur késhtu edhe siguriné e intranetit. Njé intranet i sigurt dhe i
besueshém kérkon patjetér njé server né internet gé menaxhon kérkesat pér té dhénat e
pritura né server. Pér kété arsye, né UniBa ekzistojné dy servera té lidhur né internet, ku
gienden dhe ruhen skedarét e kérkuar prej nga merren dhe dérgohen informacionet tek
pérdoruesi i duhur. Té dy serverat, funksionojné né ményré sinkrone duke siguruar ruajtjen dhe
sigurimin e backup-it té té dhénave. Sistemi i menaxhimit té serverit kontrollon gjithashtu
krijimin, planifikimin dhe menaxhimin e pérmbajtjes né intranet.

Web serveri i intranetit pérdor TCP/IP, HTTP dhe protokolle té tjeré té internetit. Né ményré
tipike, né intranetin toné mundésohen edhe lidhjet pérmes njé ose mé shumé kompjuteréve
me internetin e jashtém dhe burimet e jashtme.

Pér té ruajtur dhe siguruar intranetin e UniBa, ne pérdorim Firewall i cili ruan dhe kontrollon
komunikimin e internetit té jashtém dhe intranetin toné. Népérmijet tij, ne gjurmojmé té gjitha
paketat e té dhénave hyrése dhe dalése pér té konfirmuar se nuk pérmbajné kérkesa té
paautorizuara ose té dyshimta, sigurojmé gé viruse dhe sulme té tjera dashakegése té mos
depértojné né intranet.

Pér informacion té detajuar lidhur me pérdorimin dhe komunikimin me Intranet né
Universitetin Barleti , mund t'i referoheni materialit né pjesén "Anekset" me titull: "Manuali i
pérdorimit té Intranet - Universiteti Barleti".

15



'BARLET!

SISTEMET E KOMUNIKIMIT TE JASHTEM

Komunikimet e jashtme né Universitetin Barleti, pérvecg kanalit té komunikimit dixhital E-mail,
realizohen edhe pérmes fages ueb www.umb.edu.al, nén-fageve pérkatése dhe rrjeteve
sociale.

Mé poshté do t'ju prezantojmé me kéto kanale komunikimi dixhitale.

UEBFAQE UNIBA (www.umb.edu.al)

Universiteti UniBa ~  Kampus

UNIVERSITETI

ARLETI Pranimet  Studentét  Akademike Kérkimi  Kamiera  Industrité = a‘m

Master Profesional
Menaxhim né Turizém, Mikpritje
dhe Aktivitete Clodhése

Turizém dhe Udhétime
Mikpritje dhe Hotelieri, Restorant dhe Katering
Aktivitete Clodhése dhe Aktivitete né Natyré

Fagja kryesore e UniBa éshté njé portal gendror i cili ka njé funksion ndérlidhse té seksioneve
dhe fageve nén domain-in www.umb.edu.al dhe pérmbajtja e saj, pérvec¢ pjesés informative
standarte institucionale, sigurohet nga pérmbledhja e seksioneve dhe fageve nén kété domain.

Seksioni i informacionit organizohet pérmes menuté né krye té fages si:

Universiteti UniBa: https://umb.edu.al/universiteti-uniba.html

Grupi Barleti: https://umb.edu.al/barleti-group.html

Dossier: https://umb.edu.al/dossier-ub.html
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Pranimet: https://www.umb.edu.al/pranimet.html

Akademike: https://www.umb.edu.al/akademike.html

Kérkimi shkencore: https://www.umb.edu.al/kerkimi-shkencor-ne-ub.html

Karriera: https://www.umb.edu.al/karriera.html

Industrité: https://www.umb.edu.al/industrite.html

Zyrat Administrative si:

Administratori i Deleguar: https://www.umb.edu.al/administratori-i-deleguar.html

Sigurimi i Cilésisé: https://www.umb.edu.al/sigurimi-i-cilesise.html

Vlerésimi i performancés: https://www.umb.edu.al/mps.html

Sekretari i Pérgjithshém: https://www.umb.edu.al/sekretari-i-pergjithshem.html|

Zyra e menaxhimit té burimeve njerézore: https://www.umb.edu.al/zyra-e-menaxhimit-te-

burimeve-njerezore.html

Qendra TIK: https://www.umb.edu.al/gendra-tik.html

Zyra Legale: https://www.umb.edu.al/zyra-legale.html

Zyra e Financave: https://www.umb.edu.al/zyra-e-financave.html

Multimedia dhe Komunikim: https://www.umb.edu.al/multimedia-dhe-komunikim.html

Lidhjet e shpejta si:

Politikat e privatésisé té Universitetit Barleti: https://www.umb.edu.al/privacy-policy.html

Matura Shtetérore: http://matura.akp.gov.al/Hyrje.aspx

Portali E-Albania: https://e-albania.al/

Ministria e Arsimit dhe Sportit: https://arsimi.gov.al/

Portali U-Albania: https://ualbania.al/
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BARLETI

Katalogu i kurseve:

https://www.umb.edu.al/select-programin-e-studimit.html

Bachelor Master MP Master MSh  Profesionale  Trajnime

SIPERMARRIE DHE INDUSTRI KREATIVE
Programet e ciklit té paré té studimeve Bachelor jané 3 vite akademike, me ngarkesé 180 kredite. -'—w--'w‘.‘

STUDIO:
Programet e integruara jané 300 ose 360 kredite dhe kohézgjatja normale éshté 5 ose 6 vite akademike.

EKONOMI BIZNES
jEnEgrunantie g enaxhim biznest iy ) SHKARKO BROSHUREN ~ SHKARKO BROSHUREN
- Financé, Banké, Sigurime - Menaxhim né Turizém, Rekreacion dhe Evente

- Marketing, Publicitet, Marrédhénie me Publikun

SHKENCA TE APLIKUARA ARKITEKTURE
- Informatiké e Aplikuar - * Arkitekturg (5 vjet - Program i Integruar)

oadl
SHKENCA SOCIALE DREJTESI DHE QEVERISJE
- Psikologji - Shkenca Politike - Administrim Publik dhe SHEARROBHOSHUBEN
- Puné Sociale Marrédhénie Ndérkombétare

- * Drejtési (5 vjet - Program i Integruar)

SPORT

- Edukim Fizik e Sporte

Kjo fage paraget té gjitha programet té studimit aktive té ofruara nga universiteti duke
pérfshiré informacion té detajuar pér secilin program si¢ jané: Pérshkrimi i Programit, Plani
mésimor, Pranimi, Karriera, Tarifat dhe broshura promocionale e informative.

Arkiva e lajmeve dhe aktiviteteve sipas viteve akademike:
https://www.umb.edu.al/news-list/2021-2022/1.html

Né kété pjesé té fages jané té gjitha lajmet dhe njoftimet / aktivitetet e publikuara nga
universiteti qé nga viti akademik 2007 — 2008.

18



BARLETI

Universiteti UniBa ~ Kampus ERASMUS + Barleti Group ~ Dossier -

UNIVERSITETI

A RLET] Pranimet Studentét Akademike Keérlimi Karriera Industrité = &m

Arkiva e lajmeve pér vitin akademik 2020-2021 - Universiteti “Barleti’’

ARKIVA SIPAS:

Viti Akademik ™= - . | > Viti Akademik 2021-2022
2021-2022 > : : .

viti Akademik 2020-2021

Viti Akademik 2019-2020

Viti Akademik 2018-2019

; ikantéve P& i i feté |
Shpallen Emrat E Aplikantéve Pér Raundin Barletas Aktiv, Jo Vetém Student Barletas! s Viti Akademik 2017-2018
11 Pér T€ Gjitha Programet E Studimit 2021- MEé Shumé —

2022 > Viti Akademik 2016-2017

Mé Shumé —
Viti Akademik 2015-2016

Viti Akademik 2014-2015

Viti Akademik 2013-2014

Viti Akademik 2012-2013

Pérmbaijtja e fages sé internetit té universitetit éshté aktualisht né gjuhén shqipe pasi ne
jemi duke punuar me versionin e ri té fages né internet dhe paralelisht me pérkthimet e
pérmbajtjes né gjuhén angleze. Por sektori ndérkombétar, ku anglishtja éshté primare tani
éshté publik si né shqip ashtu edhe né anglisht: http://international.umb.edu.al/
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UEBFAQET E GRUPIT BARLETI

Struktura e fageve té internetit té Grupit Barleti pérfshin faget e Universitetit Barleti dhe nén-
faget pérkatése sic jané:

Fagja e Universitetit Barleti: http://umb.edu.al/

Fagja e fakultetit té Ekonomisé, Qeverisjes dhe Drejtésisé: http://feqd.umb.edu.al/

Fagja e fakultetit té Shkencave Sociale, Turizmit dhe Sportit: http://fshsts.umb.edu.al/

Fagja e fakultetit té Shkencave té Aplikuara dhe Industrive Kreative: http://fshaik.umb.edu.al/

Programi i Bashkimit Evropian Erasmus + : http://international.umb.edu.al/

Kampusi Universitar: http://campus.umb.edu.al/

Zyra e Dekanit té Studentéve: http://students.umb.edu.al/

Barleti Online: http://online.umb.edu.al/

Biblioteka Online: https://biblioteka.umb.edu.al/

Portali Studentor: http://studentportal.umb.edu.al/

Institute Qendra dhe iniciativa si:

Instituti i Kérkimit dhe Zhvillimit “Barleti™": http://bird.al
Shoqata Barleti: http://shogatabarleti.al/

Instituti Shqiptar pér Céshtje Publike: http://aipa.al/

Instituti Adriapol: http://adriapol.al/

Instituti | Edukimit Barleti: http://education.umb.edu.al/

YouthAct: http://youthact.al/

Qendra e Trajnimit dhe Testimit Barleti: http://bttc.umb.edu.al/

BarletiHub: https://barletihub.umb.edu.al/

Unesco Chair: http://unescochair.umb.edu.al/
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Education USA: https://www.educationusa.al/

Karta Rinore: http://kartarinore.al/

CityLab: http://citylab.al/

TripleCity: https://triplecity.al/

Business Terminal: https://business-terminal.triplecity.al/

DiginHub: https://diginhub.al/

Steam Fablab: http://steam-fablab.umb.edu.al/

Creative Garage: https://creativegarage.al/

Arki Lab: http://arki.al/

Smart City: http://adriapol.al/smart-city/

Creative Economy: http://adriapol.al/creative-economy/

RRIJETE SOCIALE

Media Sociale Institucionale pérfshin fage té ndryshme, nénfaqe, profile, projekte dhe bashkési
virtuale qé jané krijuar posacérisht né emér té UniBa, dhe qé ekzistojné pér té shérbyer si
komunikime zyrtare té UniBa. Krijimi dhe pérdorimi i llogarive té mediave sociale né emér té
UniBa éshté pér pérdorim profesional, té tilla si pér géllime arsimore, kérkimore, shérbimi,
operacionale, marketingu dhe menaxhimi.

Po késhtu, té dhénat, zéri, imazhet, videot dhe lidhjet e postuara ose transmetuara népérmjet
burimeve té teknologjisé sé UniBa-s jané té kufizuara pér té njéjtat géllime.

UniBa ka kéto fage aktive gé jané brenda kontrollit té drejtpérdrejté té institucionit, UniBa
mban njé interes té vecanté pér ményrén se si éshté portretizuar népérmjet tyre. Mediat
sociale pérdoren pér té rritur komunikimet, duke i dhéné vleré grupit té synuar té Universitetit.
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UNIVERSITETI

ARLET]

Pér informacion té detajuar lidhur me pérdorimin dhe komunikimin né rrjete sociale , mund t'i
referoheni materialit né pjesén "Anekset" me titull: "Procedurat dhe standardet pér
komunikimet dhe publikimet ne Rrjete Sociale - Universiteti Barleti".

Universiteti Barleti éshté aktualisht i pranishém né rrjetet sociale dhe profesionale si mé
poshté:

Facebook @universitetibarleti - https://www.facebook.com/universitetimarinbarleti

Emaili ose telefoni Fjalékalimi

Viti Akademik
2021-2022

Universiteti Barleti shpall
renditjen e aplikantéve pér

Universiteti Barleti

@universitetimarinbarleti té gjitha programet e studimit
Kreu
Rreth
Fotografité 1l M& pélgen A Ndaje | -« WhatsApp @ Messenger
Rishikimet
: Fotografité Universiteti Barleti
Videot Edukim né Tirang, Shqipér
Ngjarjet 4.8 Jdcodkodkoad
Hapur tan
Postimet
Grupet . Komuniteti Shiko t& gjitha
Komunitet FE7 1 lon Raunfj' 3 W 19 015 persona e plgeing kéte
cx PEE U-Albania 2\ 19 319 njeréz e ndjekin ket
e -14 Tetor I _
© 1882 regjistrime t& vendndodnjes
Mbi K&te Shikoji té gjitha
A
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ARLET]

Instagram @universitetibarleti - https://www.instagram.com/universitetibarleti/?hl=en

AP0 O

£

Fillon Raundi 3
né U-Albania
12-14 Tetor
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Twitter @ubarleti - https://twitter.com/UBarleti

Universiteti Barleti
22 Tweets

Edit profile

Universiteti Barleti
@UBarleti

Béhu student i gjeneratés sé paré né kampusin mé té& ri universitar né Shqipéri!
#HistorialoteFillonKétu #UniversitetiBarleti

(© Rr. Frang Bardhi, Tirane &’ umb.edu.al Joined June 2021
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ARLET]

LinkedIn @universitetibarleti - https://www.linkedin.com/company/universiteti-barleti/

Universiteti Barleti
Historia jote fillon kétu!

Hiahar Ediication - Tirane Tirane -« 128 fallowear
L) _'I = Liddblauutd alic a = pele SNV
w’ Jona & 5 other connections work here - 11 employees

(  + Followin ) (: More :Z'

Home About Posts Jobs People Videos
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BARLETI

Youtube - https://www.youtube.com/user/umb2005

m Universiteti Barleti

HOME VIDEOS PLAYLISTS CHANNELS ABOUT

Zgjidh Universitetin Barleti!
51 views - 2 weeks ago
Sjellim botén né auditoré @

@ Universiteti Barleti £shté Universiteti i ekselencés i
akredituar maksimalishit,

4! organizuar né 3 Fakultete, 10 Departamente dhe 5
Institute, ofron 46 programe studimi n& Bachelor, Mater

Drnfacinnal | Mactar @hlrannar oi dha Dranrama Drafacinnala

READ MORE

Uploads | PLAY ALL

(b B
\ % : - ARKITEKTURE
3 ‘. - X = . L | L4 - y : & 0:56
Pse té studiosh “Informatiké  Zgjidh Universitetin Barleti! Departamenti i Qeverisjes, Studio Drejtési né Arkitekturé (5 vjet - Program  Universiteti Barleti -
e Aplikuar” né Universitetin.. . . o Shkencave Politike dhe... Universitetin Barleti! i Integruar) Kampusi mé i ri universitar...
19 views - 1 week ago 22 views - 2 weeks ago 26 views - 2 weeks ago « 1 month ago 251 views + 4 months ago

VotaRinore P PLAY ALL

POLITIKAT E MENAXHIMIT TE TEKNOLOGIJISE SE INFORMACIONIT

Pér menaxhimin e shérbimeve té TI-sé né Universitetin Barleti si dhe pér té realizuar
operacionet e ndryshme, jané té domosdoshme politikat dhe procedurat e TlI-sé. Gjithashtu,
ekzistojné mekanizma gé sigurojné qé kéto politika dhe procedura jané duke u ndjekur. Né
kuadér té procedurave dhe punés, ekziston dhe planifikimi strategjik i Tl-sé i cili shérben pér té
menaxhuar dhe drejtuar té gjitha burimet e Tl-sé, krahas me prioritetet dhe strategjité e veté
Universitetit Barleti pér arritjen e objektivave té tij. Strategjia pérfshin njé plan té veprimit pér
arritjen e géllimeve té pércaktuara. Me géllim té pércjelljes sé progresit té arritur, jané krijuar
dhe mekanizmat qé monitorojné dhe raportojné né ményré té vazhdueshme pér nivelin e
zbatimit té strategjisé sé TI. UniBa ka njé strukture organizative, ku roli dhe pérgjegjésité e Tl-sé
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jané té pércaktuara garté si njé nga sektorét mé me pérgjegjési. Pér té pérmbushur standardet
dhe né fushén e TI-s€, Universiteti Barleti synon t'i harmonizojné projektet e tij nga planifikimi,

organizimi, koordinimi, monitorimi dhe mirémbajtja. Kjo ndikon né organizimin e menaxhimin
mé té miré té investimeve né cdo sector té tij si dhe shérbimet e ofruara do té ndikonin
drejtpérsédrejti né lehtésimin, avancimin dhe pérmirésimin e punés dhe jetés né univeristetin
toné.

Faget ueb dhe rrjete Sociale perkatese té Universitetit Barleti dhe Barleti Group menaxhohen
sipas njé rregulloreje té brendshme né lidhje me politikat, standardet dhe procedurat e
komunikimit pér ueb.

Pér informacion té detajuar lidhur me Faget ueb mund t'i referoheni materialit né pjesén
"Anekset" me titull: "Procedurat dhe standardet pér komunikimet dhe publikimet ne Uebfage
- Universiteti Barleti".

Pér informacion té detajuar lidhur me Rrjete Sociale dhe Marketingu Dixhital mund t'i
referoheni materialit né pjesén "Anekset" me titull: "Procedurat dhe standardet pér
komunikimet dhe publikimet ne Rrjete Sociale — Universiteti Barleti".

Pér informacion té detajuar lidhur me zyren TIK mund t'i referoheni materialit né pjesén
"Anekset" me titull: " Procedurat dhe standardet pér komunikimet me zyren TIK — Universiteti
Barleti".

Pérmbajtja e uebit dhe materiali vizual tekstual dhe audio né rrjetet sociale publikohen né
pérputhje me politikat e privatésisé té Universitetit Barleti dhe parimet etike sipas kérkesave té
personave pérgjegjés pér pérgatitien e tyre dhe gjithashtu politikave té pérdorimit dhe
privatésisé sé rrjeteve sociale té cilét jané pérgjegjés pér kété céshtje ndaj universitet si
pérdoruesi i tyre.

PERDORIMI DHE KONFIDENCIALITETI

Pérdorimi i fageve té internetit, sistemet e menaxhimit dhe rrjeteve sociale dhe ¢éshtja e
konfidencialitetit praktikohen dhe zbatohen né pérputhje me politikat e menaxhimit dhe
privatésisé institucionale té universitetit Barleti gé lidhen me to dhe gjithashtu politikave té
pérdorimit dhe privatésisé sé rrjeteve sociale té cilét jané pérgjegjés pér kété céshtje ndaj
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universitet si pérdoruesi i tyre. Politikat e Privatésisé e Universitetit Barleti jane publikuar

gjithashtu né fagen ueb té Universitetit Barleti né link: http://www.umb.edu.al/privacy-
policy.html.

Pér informacion té detajuar mund t'i referoheni materialit né pjesén "Anekset" me titull:
"Politikat e Privatésisé e Universitetit Barleti".

PARIMET ETIKE

Qéllimi i njé politike té mrarketingut éshté té vendosé pritshmérité pér sjellje té pérshtatshme
dhe té sigurojé gé publikimet e njé punonjési nuk do ta ekspozojné UniBa ndaj problemeve
ligjore ose turpit publik.

Politikat e etikés né marketing pérfshijné direktiva kur njé punonjés duhet té identifikojé veten
si pérfagésues i kompanisé né media, rrjete sociale, fage ueb, Email dhe té tjera platforma si
dhe rregulla pér llojet e informacionit gé mund té ndahen.

Né pérgjithési ata duhet té pérdorin publikimet gé pérmbajné ¢do referencé pér situatén e tyre
té punés me pérgjegjési, respekt dhe konstruktivitet. Ata gjithashtu duhet té bashképunojné
brenda ligjit gé rregullon shkeljet e komunikimit. Cdo shkelje e ligjit gé rezulton nga pérdorimi i
publikimeve gé nuk lidhen me punén mund té keté njé ndikim né aftésiné e tyre pér t'u
punésuar né njé shérbim té kujdesit dhe pér t'u trajtuar né pérputhje me rrethanat.

Stafi késhillohet gé té diskutojé mbi zonat e mundshme té konfuzionit me menaxherin e
marketingut. Ata duhet té marrin aprovimin pér té publikuar/dérguar dhe/ose postuar ¢do
material dhe informacion té réndésishém né lidhje me punén, veganérisht kur ka shkelje té
mundshme té mbrojtjes sé té dhénave dhe konfidencialitetit.
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ANEKSET
e Procedurat dhe standardet pér komunikimet me zyren TIK - Universiteti Barleti
e Manualii pérdorimit té GSuit - Universiteti Barleti
e Manualiipérdorimit té Intranet - Universiteti Barleti
e Manuali i pérdorimit té portalit Studentor pér administrim - Universiteti Barleti
e Manualii pérdorimit té SIS Classter pér studentét - Universiteti Barleti
e Manuali Teknik dhe Arkitekturés SIS Claster - Vertitech
e Politika e privatésisé SIS Classter - Vertitech
e Manualii pérdorimit té Google Classroom pér studentét - Universiteti Barleti
e Manuali i pérdorimit té Google Classroom pér pedagogét - Universiteti Barleti
e Platforma e bibliotekés online - Universiteti Barleti

e Procedurat dhe standardet pér komunikimet dhe publikimet ne Uebfage - Universiteti
Barleti

e Procedurat dhe standardet pér komunikimet dhe publikimet ne Rrjete Sociale -
Universiteti Barleti

e Politikat e Privatésisé e Universitetit Barleti
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) Un;

I Uns ver Iteth

#UniversitetiBarleti Versitat; 1 &Plem

sUniversitetiMundésive Seley

#UniversitetiEhselencés »> .
www.umb.edu.al ’

; _____ 3 Y Jote Ba‘I’Jp""; ]

E.Kazia
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ONLINE.UMB.EDU.AL

DIPLOMA  Bachelor MasterMP MasterMsh Doktoraturé  Profesionale  Trajnime BARLETI ONLINE :‘I
e e

Programet e ciklit t& paré té studimeve Bachelor jané 3 vite akademiké, me ngarkesé 180 kredite.

Programet e integruara jané 300* ose 360* kredite dhe koh&zgjatja normale éshté 5 ose 6 vite

o APLIKO ONLINE
EKONOMI BIZNES
- Financé - Kontabilitet - Menaxhim Biznesi Emri:
- Financ#, Banké, Sigurime - Menaxhim né Turizém, Rekreacion dhe Evente
- Informatiké Biznesi - Marketing, Publicitet, Marrédhénie me Publikun
Mbiemri:
SHKENCA TE APLIKUARA ARKITEKTURE DHE KREATIVITET Email:
- Informatikg e Aplikmar - Arkitekturé (5 vjet - Program i Integruar)
- Inxhinieri Sistemesh, Kompjuterike - Industri Kreative
- Mjedis dhe Eficenca Energjitike - Multimedia, Komunikim Nr kontakti:
- Shkenca Kompjuterike dhe Elektronike
Zgjidh Disiplinén
SHKENCA SOCIALE SHKENCA POLITIKE
online.umb.edual sikologji - Shkenca Politike sShkruani kodin '

L Type here to search

E.Kazia
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HAPI 4 -KLIKOJME MBI PROGRAMIN E STUDIMIT

M Kontrate pér Dr. Elda Kuka - Info. X | @ Fagja Kryesore - Universiteti Barl. X @ Universiteti Barleti Online - Fagj= X =+ - x

] A Mot secure | online.umb.edu.al B » ‘9

£ Apps BB YouTube B¥ Maps G Gmail & BSc Inxhinieri Siste...

Departamenti i Ekonomisé,
Sipérmartjes dhe Financés

Inawvacion - Kreativitet - Sipérmartje

DEP. I EKONOMISE, SIPERMARRIJES DHE FINANCES

DIPIL. OMA BACHELOR. Financé — Kontabilitet <=
Menaxhim Biznesi

Programet e ciklit t& parg t& studimeve Bachelor jan# 3 vite akademike, me ngarkesg 180 kredite. Programet e integruara Menaxhim Bizne

jané 300% ose 360 kredite dhe kohézgjatia normale Eshté 5 ose 6 vite akademike. Financg, Banks, Sigurime
Informatiké Biznesi

Marketing, Publicitet, Marrédhénie me Publikun

Lidership dhe Burime Njerezore

DIPLOMA MASTER PROFESIONAL Financé Kontabilitet

Lidership dhe Menaxhim Burimesh Njer&zore
Programet né ciklin e dyté t€ studimeve Master Profesional jan€ me 1 ose 2 vite akademike dhe me ngarkesg 60 ose 120 P -

kredite.

DIPLOMA MASTER SHKENCOR Kontabilitet

Programet né ciklin e dyté t& studimeve Master i Shkencave jané 2 vite akademike dhe me ngarkesg 120 kredite

DIPLOMA PROFESIONALE Operacicne Biznesi, Marketing dhe Shitj

Programet me karakter profesional jan# deri ng 2 vite akademike pas arsimit t8 mesém 12 larté, me ngarkesé deri n& 120

kredite

online.umb.edu.al/bachelor/finance-kontabilitet.html
2:27 PM
s
&2 Type here to search D

E.Kazia
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M Kontrate pér Dr. Elda Kuka - Info. X | @ Fagja Kryesore - Universiteti Barl %X @ Universiteti Barleti Online - Diple. X @ Universiteti Barleti Online - Fagj= X | + - x

<« (& A Notsecure | online.umb.edu.al/bachelor/finance-kontabilitet.html

KODI I LENDES

ANG 014

DPB 013

REGJISTROHU NE NEWSLETTER

L Type here to search

21 Apps OB YouTube BR Maps G Gmaill & BScInxhinier Siste...

FINANCE — KONTABILITET

LISTAE LENDEVE

EMERTIMI I LENDES PERSHKRIMI I LENDES
Gjuhe Angleze Pershkrimi
Elementét e s& Drejtés Publike Pershkrimi

ONLINE

Klasa Online

Materiale pér studentét

Materiale pér pedagogun

Klasa Online

Materiale pér studentét

Materiale pér pedagogun

E.Kazia



UNIVERSITETI

ARLETI

Kr1]1m11n]ellogarle(Accoun'c)DHE AKSESIMI | GOOGLE
CLASSROOM

*Aktualisht secili pedagog i Univesitetit Barleti mund té aksesojé llogariné e

tij me domain @umb.edu.al
*Pér té marré kredencialet tuaja mjafton té kontaktoni me email né adresén

ict.center@umb.edu.al :

1. Fillimishthapni adresén tuaj té emailit (kjo e fundit duhet té jeté medoemos
@umb.edu.al ), psh: emér.mbiemer@umb.edu.al

Klikoni né ikonén Google Apps : dhe né listén e aplikacionevezgjidhni Classroom

% Create Account - PDFSimpli X M Inbox (2) - emermbiemer@ume X || + —— —-—-* \ (E=Slol >
— — —

|
& > C @ mailgoogle.com/mail/u/3/?ogbl#inbox * #8 @Q
i Apps G Google Yahoo [ Facebook Cooking iy ISSETI @ YouTube B GoogleTranslate (@) Pinterest (@ Citrix XenApp - Inst.. @ PDF Compressor —...
= I s I Gmail Q  search mail - @ o : o
Iranslate vault Hangouts
o- ¢
I— Compose — !
Gmail Team Tips for using your new inbox - Welcome to your inbox Find emails fast With the power of B Lﬁ?}l A
Inbox 2

a Gmail Team Get the official Gmail app - Get the official Gmail app The best features of University of M Forms Keep Jamboard
Y Starred

@ Snoozed Q ~ |

Sent S

> Account Created Learq how to use Cloud Sea... Earth Collections
B Drafts 10% Gmail

v More

Set a signature Change profile image
Setup progress
@ Emer - o0 PPRg
= 1=

Classroom Cloud Print

More from G Suite Marketplace

Using 0 GB Program Policies

2. Pérzgjidhni adresén e emailit (theksojmé ge duhet te jete me domeinin @umb.edu.al ose
@gmail.com) me té cilén déshironi té vijoni, ose nése ajo éshté e pérzgjedhur automatikisht (si

.. .. . j CONTINUE
né foton e méposhtme) klikoni _

=
Google Classroom

Classroom helps classes communicate, save time, and stay organized.
Learn more

@  Emer Mbiemer
@ emecmbiemer@umed edual

E.Kazia
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3. Pérzgjidhni rolin qé do té kryeni (I'm a teacher)

Pick your role

I'M A STUDENT I'M A TEACHER

4. Neé dritaren e méposhtme klikoni mbi butoni

Create class
dhe mé pas pérzgjidhni

¥ M Inbox (2) - emer.mbiemer@ume X

« e

Y Classes

x |+

r — -y —m ”—» SO — (ol D S
& classroom.google.com/h
% Apps G Google Yahoo [ Facebook Cooking ok

ISSETT @ YouTube B Google Translate (@ Pinterest @ Citrix XenApp - Inst..
= Google Classroom

oy 0 :
@ PDF Compressor -.

Join class

Create class

5
Create or Join your hsux

Don' see your existing classes?

TRY ANOTHER ACCOUNT

E.Kazia
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5. Plotésoni té dhénat e klasés suaj (emértimin e klasés?, semestrin, léndén dhe sallén ku
zhvillohet normalisht mésimi, psh: UniBa: TEKNOLOG]I INFORMACIONI, SEMESTRI [,B11)

dhe né fund Klikonimbi Create

M Inbox (2) - emermbiemer@ume X B Classes x B+ e ﬁm [ESBIo™ ]
] e — —

&€ > C @ dassroomgoogle.com/h P [

i Apps G Google Yahoo [ Facebook Cooking s ISSETI @B YouTube [ GoogleTransiate (@ Pinterest @ Citrix XerApp - Inst.. @ PDF Compressor -..

Create class

Class name (required)

Section

Subject

Cancel

6. Klasa e krijuar (me pamje si mé poshté) ka njé kod, me té cilin pedagogu mund té pajisé ¢do
student qé duhet té jeté pjesé e asaj klase

M Inbox - ictco@umb.edual -Unii X Y Teknologji Informacioni 2019-20 X + - X
& - C @ classroom.google.com/c/NDM1MTkzNjUxNTZa b g ° :

35 Apps @ YouTube B® Maps G Gmail € BScInxhinieri Siste...

= Teknologji Informacioni 2019-2020 Stream Classwork People Grades @ ﬁ

@
Teknologji Informacioni 2019-202
Class code cbjlpga [ ] C

Meet link Generate Meet link €)

Select theme
Upload photo

Upcoming For
No oo soon Teknologji In... « All students -
View all
Share with your class
0 Add Cancel Post -

1 Eshté fushé e detyrueshme pér t'u plotésuar
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Pér té shfaqur kodin e késaj klase klikoni mbi butonim Display

Teknologji Informacioni 2019-2020

|D Copy invite link

Ashtu sikurse mund te gjeneroni dhe linkun per tu lidhur me Google
Meet.Sigurohuni ge te jete i aksesueshem per studentet pra te jete ON.

M Inbox - ictco@umb.edual - Univ X [ Menaxhim i projekteve te IT X  NewTab

& c # classroom.google.com/c/MTgSNDAOMzk2NTZa

5 Apps @ YouTube ¥ Maps G Gmail & BSclnxhinieri Siste...

= Menaxhim i projekteve te IT Stream Classwork

Menaxhim i projekteve te IT

Class code birhe5t [ ]

Meet link Generate Meet link ({  —eg——

Upcoming ﬁ Share something with your class

No work diie snan

1 Eshté fushé e detyrueshme pér t'u plotésuar

x| +

People

Grades

Select theme
Upload photo

13



M Inbox - ictco@umb.edual - Univ X [ Menaxhim i projekteve te IT X  New Tab x | + = X

& C @ classroom.google.com/c/MTgSNDAOMzk2NTZa T ﬁ

25 Apps @ YouTube ¥ Maps & Gmail & BScInxhinieri Siste...

Q Add Meet to your class

With Meet video meetings, you can connect with students for distance
learning. You can manage Meet in your class settings.

Generate Meetlink <1
Visible to students

Learnmore  Gotit

Ne momentin ge klikoni mbi butonin Generate meet Link dhe linku do
gjenerohet do mund ge te aksesoni butonin visible to students si me poshte :

M Inbox - ictco@umb.edual - Unic X [ Menaxhim i projekteve te IT X  New Tab X \ + = X

& C @ classroom.google.com/c/MTgSNDAOMzk2NTZa * » ﬁ

122 Apps @ YouTube ¥ Maps & Gmail & BSclnxhinieri Siste...

Q Add Meet to your class

With Meet video meetings, you can connect with students for distance
learning. You can manage Meet in your class settings.

https://meet.google.com/lookup/edcmpfucpv
Visible to students @

Learnmore  Save

1 Eshté fushé e detyrueshme pér t'u plotésuar
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Né rubrikén e paré -STREAM

Stream éshté vendi ku studentét mund té shikojné dhe te kene akses né njoftime, detyra,
tema diskutimi dhe komente. Nése mundésohen nga mésuesi, studentét gjithashtu mund té

komentoje ne postime dhe te fshije komente.

Vendosja e njé njoftimi

1. Klikoni né njé klasé

2. Tek seksioni Stream pervec se te marrim informacione ne lidhje me kodin e klases,mund ta
perdorim per njoftime apo diskutime te ndryshme per te krijuar interaktivitet.

3. Né kutiné Share with your class, vendosni mesazhin/njoftimin tuaj.

4. Pér ta publikuar menjehere klikoni POST

& B et X + =
[ 2 C @ classroom.google.com/c/NTQ5MjcINTM5OTNa 7
= test Stream Classwork People Grades {33

Select theme

Upload photo

Upcoming For
No work due soon test ~ All students v

View all

Share with your class

U Add Cancel Post -

1 Eshté fushé e detyrueshme pér t'u plotésuar
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Mund te shtojme tek butoni ADD poshte Share something with your class

Upcoming For
No work due soon POO Semest.. All students -

View all

Share with your class

0 Add d——\] Cancel Post

Attach a File From Your Computer

1. Klikoni né ikonén
2. Klikoni Select files from your computer,

Gjeni dokumentin né kompjuter, dhe mé pas aksesojeni dx here dokumentin.
3. Klikoni Upload.

Attach a File From Google Drive

. D
1. Klikoni né ikonén e Google Drive
2. Selektoni dokumentin dhe klikoni Add

Attach a Youtube Video

1. Klikoni ikonen e Youtube u
2. Gjenivideon té cilén doni té bashkéngjisni dhe klikoni Add

Attach a Link

L €
1. Klikoni né ikonén e linkut
2. Vendosni linkun né kutiné Link

3. Klikoni ADD LINK

2 Adresat e studentéve duhet té jené @umb.edu.al
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— PoO e = @

Semestri Il

Stream Classwork People Grades

POO

Semestri I

Class code 5dovau2 [}

Meet link https://meet.google.com/lookup/h5u275mfx3 (T

Select theme
Upload photo

)

Upcoming ﬁ Share something with your class...
@ No work due soon K

Klikoj per te vendosur njoftimin

Upcoming For

No work due soon POO Semest.. All students v
View all

Share with your class
Perdoret per njoftime, diskutime te ndryshme ,dhe studentet mund te komentojne.(si

forum)

Né ményré alternative mund ta ruani si Scheduled duke e skeduluar ge te

mund te shperndahet ne nje date dhe orar te percaktuar pér ta pérdorur mé

VOne.

Z Adresat e studentéve duhet té jené @umb.edu.al



SHTIMI | STUDENTEVE TE KLASES BEHET ME DY MENYRA:

1. Népérmjet pajisjes sé studentit me kodin e klasés

2. Népérmjet rubrikés , ku shtimi i studentéve béhet duke klikuarmbi =

A Inbox - ictco@umb.edual - Univ X B People in Teknologji Informacior X =+

= x
c & classroom.google.com/r/NDM1MTkzNjUxNTZa/sort-first-name P G H
P Apps O YouTube B Maps G Gmail & BScInxhinieri Siste...
= Teknologji Informacioni 2019-2020 Stream Classwork People Grades IR H @

Teachers D

ﬁ Esmeralda Kazia

Students 16 students g+<1
O Actions ~ Az

O 0 ALMA TELUSHI

@ DEJZI MUSKAJ
0O o

o+
6.1.1.Pasi keni klikuar mbi simbolin ®== , mund té zgjidhni adresat e studentéve 2(nése i

keni ata né listén e kontakteve tuaja) ose mund té kopjoni adresat nga njé skedar Excel
dhe me pas t'i ngjisni, psh:

Kopjoni adresat nga skedari Excel

A | B C Calibi -1~/ A A" $ -~ % » &
1 |Gevio Tabaku geviotabaku@student.umb.edu: B T =M~ A~ G . 60 0 a2

2 |loel Melesini |joelmelesini@student.umb.edu.w. |

3 |Asip Bajrami |asipbajrami@student.umb.edu.g”

B = 6 Cut

5_ EE  Copy

L] (2] - o

Z Adresat e studentéve duhet té jené @umb.edu.al
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Klikoni mbi simbolin dhe ekzekutoni komandén Paste

Invite students

IT:-..-'pe a name - amaail

Undo Ctrl+Z
FRedo Ctrl+5hift= £
T Ctrl+ ¥
Copy Ctrl+C
Fazte Ctrl+W

Z Adresat e studentéve duhet té jené @umb.edu.al
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Klikoni mbi Add recipients dhe mé pas Invite ‘\

M Inbox - ictco@umb.edu.al - Univ X  [B People in Teknologji Informacior X +

&« > C @ classroom.google.com/r/NDM1MTkzNjUxNTZa/sort-first-name

Apps @ YouTube A Maps & Gmail & BScInxhinieri Siste...

Invite students

Invite link
https://classroom.googie.com/c/NDM1MTkzNjUxNTZa?cjc=cbjl... Q

e Gevio Tabaku o Asip Bajrami —+

\

Cancel Invite

L Type here to search




7. NEé listén e studentéve té ftuar, emrat e tyre géndrojné té zbehté deri né momentin gé ai/ajo pranon

ftesén tuaj

= Teknik per TIK Stream Classwork People Grades @

Teachers 2
ﬁ Esmeralda Kazia
StUdentS 6 students  &F

0 A - AZ

O ; Amarildo Biba :

O e Arold Rroshi

Endi Resnja (invited) <:I



SHTIMI I NJE TEME /TOPIC

+ Create
Tek rubrika e dyte Classwork kemi butonin -

ADD TOPIC
1. Klikoni né té majté né butonin

2. Vendosni emrin e temés né kutiné qé shfaget

3. Klikoni butonin Add.

& B Classwork for test % + =
< C @ classroom.google.com/w/NTQ5MjcINTM50TNa/t/all *
= test Stream Classwork People Grades @

E Google Calendar [ Class Drive folder

@ Assignment
@ Quiz assignment dur class here

[ Qquestion and questions

m Material
ze classwork into modules or units

"'_.’ Reuse post
you want students to see it
:=]

Topic

P

M Inbox - ictco@umb.edual - Univ X [ Classwork for Programim i erien: X +

« = C @ classroom.google.com/w/Mzg3MDA3MzI2NjRa/t/all o N ﬁ

I Apps @B YouTube B¥ Maps G Gmail €& BScInxhinier Siste...

Add topic

Topic
Syllabusi




SIMUND TE VENDOSIM MATERIALE BRENDA NJE TEME /TOPIC.

M Inbox - ictco@umb.edual - Univ X B Classwork for POO Semestri Il x New Tab x | -+ - =

&« C & classroom.google.com/w/Mzg3MDA3MzI2NjRa/t/all T ﬁ

55 Apps O YouTube BF Maps G Gmail & BSc Inuhinieri Siste..

= POO Stream Classwork People Grades &3 EEE @
Semestri Il

[h Meet B Google Calendar [ Class Drive folder
All topics [E) Assignment .
Syllabus B Quiz assignment
Posted Oct 22

Javal Question
s [ Material <
Java =% Reuse post :
Java 4 B o

B Topic Ed 19
Java 5

Klikojme CREATE -MATERIAL. Vendosim titullin,nje pershkrim te shkurter ,nese duam te shtojme doc klikojme add
ose nese duam te krijojme direkt me Google docs,forms etc klikojme create. Nese nuk duam ta integrojme gjekundi
materialin ,pra thjesht te shfaget tek seksioni classwork i pa organizuar ,e leme sic eshte No topic.

M Inbox - ictco@umb.edual - Univ X [ Classwork for POO Semestrill - X New Tab X ‘ + = X

& C & classroom.google.com/w/Mzg3MDA3MzI2NjRa/t/all v ﬁ :

i Apps @ YouTube g Maps G Gmal & BScInxhinien Siste..

X Material Saved “.

M e For

POO Semest.. - All students v

Topic

No topic <= >

0 Add + Create



Per ta integruar materialin brenda nje topic te caktuar klikojme te Topic ne te djathte dhe zgjedhim tek cili nga topic
ge ne kemi krijuar duam te integrohet materiali (psh java 1,java 14)

ose nese duam te krijojme nje topic te ri njekohesisht me materialin klikojme Create Topic.

Mi Inbox - ict.co@umb.edu.al - Univ X MNew Tab

< c

i Apps OB YouTube B Maps G Gmail & BSclinxhinier Siste..

B Classwork for POO Semestri |l x

& classroom.google.com/w/Mzg3MDA3MzI2NjRa/t/all

b4 Material

m Title

x| +

o e

Create topic

[w)
5
2
a
=
2
]
2
=
=
S
@

Detyra

Java 1

Java 10

0 Add + Create

10

Java 11

Java 12

Java 13

Java 14

Java 13

Java 2

Java 3

Java 4

<=



VENDOSJA E NJi DETYRE

1. Klikoni né njé klasé qe keni krijuar.Tek seksioni i dyte Classwork.

2. Neé té djathté poshté klikoni + dhe mé pas klikoni Create assignment.

M Inbox - ict.co@umb.edu.al - Univ X B Classwork for Programim i orient X =+ -

&« C & classroom.google.com/w/Mzg3MDA3MzI2NjRa/t/all T BN ﬁ

I Apps B YouTube B¥ Maps G Gmail & BSclnxhinier Siste..

= PI’Ogl’amim i orientuar ne objekte Stream Classwork People Grades @ HH

[h Meet E Google Calendar [ Class Drive folder

Al topics [E] Assignment %
syllabus [E Quiz assignment
Poste 22

Javal Question
Java 2 [ Mmaterial
Java = Reuse post :
Java 4 - At 10

E Top\kc Edited Oct 19
Java 5

Kur klikojme Assignment do na shfaget tabela perkatese
1. Vendosini pike detyres dhe nje deadline(daten kur duhet ta dorezojne dhe orarin).
2. Pér ta publikuar, klikoni ASSIGN.

M Inbox - ictco@umb.edu.al - Univ B Classwork for Trajnime Profesion. X + - x

<« c @ classroom.google.com/w/MTUZNDgwMDY20Dk3/t/all M f, H

32 Apps  EB YouTube BF Maps G Gmail & BScinxhinieri Siste..

> Assignment Saved -

5] Title For
Detyra 1
<< Trajnime Pro.. All students -

Instructions (optional)

Points

20 - <

Due

@ O Add + Create Sat0ct31, 1S PN <

Topic

No topic

Create topic

JAVA 1 e

SYLLABUS

11



Vendosja e njé Pyetje(Question)

1. Po tek seksioni Classwork = Create+ = Question

M Inbox - ictco@umb.edual - Univ X B Classwork for POO Semestri Il X NewTab X ‘ + -

& C @ classroom.google.com/w/Mzg3MDA3MzI2NjRa/t/all w B ﬁ

i oApps DB YouTube B¥ Maps G Gmail & BSclnxhinier Siste..

= PoO Stream Classwork People Grades €E3 HH ﬁ
Semestri Il
[h Meet E Google Calendar [ Class Drive folder
All topics IEI Assignment gji Informacioni o
Syllabus E) Quiz assignment
el Clesie <—
Java 2 [ Material
Poste 22
Java =% Reuse post
Java 4
B Topic

Java § ErTwr T T

Kur klikojme Question do mund te zgjedh cfare lloj pyetje dua (me pergjigje te shkurter apo me zgjedhje te shumefishte)
ashtu sikurse edhe nese dua te vleresohet me pike kjo pyetje.

M Inbox - ictco@umb.edual - Univ X [ Classwork for POO Semestri Il ® W Universiteti Marin Barleti - Wikip. X ‘ + —

<« C 8@ classroom.google.com/w/Mzg3MDA3MzIZNjRa/t/all w » ﬁ H

H Apps B YouTube B¥ Maps G Gmail & BScinxhinien Siste..

X Question Saved “.

For

Question = shortanswer <———]
® Multiple choice <———

Instructions (optional) Points

POO Semest.. All students -

100 T </

Due

0 Add + Create No due date < -

Topic

No topic <|.:| bt

Students can reply to each other

[] students can edit answer

12



Nese klikojme Multiple Choice do mund te shtojme opsionet lidhur me pyetjen perkatese psh >

Mi Inbox (1) - ictco@umb.edu.al -

< c
i Apps DB YouTube g Maps
X Question

Question

¥ A Classwork for POO Semestri ||

8 classroom.google.com/w/Mzg3MDA3MzI2NjRa/t/all

~

G Gmail & BScinxhinieri Siste...

X

W Universiteti Marin Barleti - Wikip. X ‘ —+

(® wMultiple choice

Instructions (optional)

-

2005

2006

2007

Add option <l=——=
0 Add + Create

13

= X

w & §

TEE

Saved

For

POO Semest.. All students -

Points
10 -
<=
Due
Tue, Nov 3, 11:59 PM -
Topic
Javal -

Students can see class summary



Vlerésimi

Vleresimi i nje detyre

1. Klikoni né klasé mbi detyren e derguar.

2. Klikoni opsionin Turned in / Assigned

GUI per databaza

Posted Jan 8

Drive file
Unknown File

View assignment

Kur klikojme mbi turned in 2 Do té shfaget Grading page:

Due Jan 8, 11:59 PM

9 17

Turned in Assigned
_ ——
Drive file

Unknown File

Klikoni butonin Return pér té finalizuar vlerésimin e studentit. Pas kétij veprimi student do

té njoftohet pér vlerésimin e marré.

15



Vleresoni dokumentin ne detyren e ngarkuar

Navigoni tek Grading page .Ngarkimi dokumentit do té shfaget poshté emrit té studentit, klikoni tek emri I
dokumentit pér ta hapur.

— POO
T Semestrill
Instructions Student work
Return | Ungraded v
- GUI per databaza
D e All students
Sort by status - Turned in Assigned
Turned in - (|
I:I Turned in
- Andi Xhahollari Antonio Kola
[ ] Andi Xhahollari Turned in
0 @
(I L Antonio Kola Turned in h

16



Opsion per te treguar

Dergoni vleresimet sa pike eshte Pergjigjet e studenteve
te!( studentet duke percaktuar

klikuar checkbox- detyra

et e tyre ose All

Students INSTRUCTIONS STUDENT WORK

100points v

Ndryshoni stilin e
renditjes te emrave 0O e s

te studenteve <Assignment Name>
TS s by status
Vendosni vleresimin [ 0o E .
tuaj per studentet — <Assignment Name> O e
psh 15/20 pike O a P — e
\ o -
oS
Klikoni per te O a > v
selektuar emrin e
nje studenti qe ~> -
doni te vleresoni O 3 - < 2 &
apo ti dergoni ® "
vleresimin. O @
°
be 2
®
O =1
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INSTRUCTIONS STUDENT WORK

100 points v
O e All students <Assignment Name>
Sort by status
NE
D Done l |
. " <Assignment Name> o Tsnonse ekt ciented
[] @ <StudentName> : '
@
Done [ ]
0@
L3 ® °® °®
® <Student Name> o ® ®
Sane | <File Upload . D
D a Bone | 200 PO Done Done Done
-] id
o o
U @ s - & )
Done Done Done
Done
0O e
()
0 e e
(=)
Done
m -
@

26

Klikoni butonin Return pér té finalizuar vlerésimin e studentit. Pas kétij veprimi student do

té njoftohet pér vlerésimin e marré.
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Modifikimi i Announcements, Assignments, dhe Quizzes qé tashmé jané postuar

e

1. Pér ta béré kété klikoni butonin né té djathté.

Click

here
Eve George R /

@ 10:07AM

Welcome to the Class!

o Add class comment
()

Klikoni butonin Edit.

Pasi té keni mbaruar modifikimet klikoni butonin . m

Studentet do té marrin njoftim pér ndryshimet e béra.

Click
/ here
Edit
Delete
Copy link

24



Menute: Google perdor 2 simbole ne Google Classroom, dhe ne aplikacionet e Google
(duke perfshire dhe aplikacionet mobile) per te paraqgitur menu-te dhe me shume veprime :

E Tre vijat= MENU (zakonisht menuja kryesore)

® I Tre pikat = me shume veprime (opsione dhe veprime shtese per te eksploruar )
FAQJA KRYESORE E GOOGLE CLASSROOM
= Google Classroom + i ﬁ

=) Toreview m Calendar

Trajnime Profesionale Algoritme dhe Strukt... i POO

Semestri Il

Copy invite link
Edit
Copy

Archive

Opsioni Edit -->mund te ndryshojme emertimin e klases

Archive —>Kur nuk ju nevojitet mé njé klasé qé keni krijuar, mund té arkivoni duke pérdorur butonin mé shumé
veprime (tre pika).

Copy—>Mund te kopjoni nje klase me te gjitha materialet perkatese por pa studentet e asaj klase keshtu ge do
mundeni te shtoni studente te tjere per ate lende.

Fshirja e klasave:
Pér té fshiré plotésisht njé klasé, sé pari duhet té arkivohet. Pastaj shkoni te fagja e Klasave té Arkivuara, klikoni né

butonin mé shumé veprime (tre pika) dhe zgjidhni fshini.

25
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BARLET!

Ky manual do jundihmoje ne aksesimine Google Classroom ne universitet apo ne

shtepi.

Paraprakisht, hapninje web

browser sipsh Google Chrorae-

E oo g | e
Chrome

https://www.classroom.google.com

Kur tekeniaksesuar Chrome, thjeshtkerkoni per “Google Classroom”. Ne
menyre alternative, klikonilinkun me poshtedhe do judrejtoje direct atje.

Google

google classroom

A

Ju do tejeni ne njefagete re
dhe do
teshihnidickatengjashme

L Q

Classroom helps students and teachers organize assignments, boost collaboration, and foster better

communication.

me kete. Klikoni “Go to

Do
jukerkohettelogohenitekllogariaj
uaj e Google Classroom

Do vendosniemailin me
domain-in e universitetitpra
jo emailintuaj personal

prsh

[

Pasitevendosniemailin do
juduhettevendosninjepassword.
Nese do e
ndryshonipasswordindherastis
genuk e mbani mend do
duhettekontaktonisuportinict.c
enter@umb.edu.al per
teresetuarpasswordindhetjupaji
sin me nje password teri

E.Kazia

»

—p Go to Classroom

Having trouble signing into Classroom? Get tips and help here

Google
Signin

Use your Google Account

|- Email or phone

Forgot email?

Not your computer? Use Guest mode to sign in privately.

Learn more

Create account



https://www.classroom.google.com/
mailto:ict.center@umb.edu.al
mailto:ict.center@umb.edu.al
mailto:ict.center@umb.edu.al

' BARLET!
Ne momentingelogoheni, do tegjendeni ne fagen e shfaqurmeposhte,
kumundteshikonitegjitheklasatpjese e tecilavejujenipjesemarres.

= Google Classroom + i o
'y

Example

Siaff afisentzides

B O
Studentikonkretishteshtepjesev Nesejueshtekerkuartebehenipjese e
etem e 1 klase/lende. Ketu njeklase/lende, thjeshteklikoniikonen plus
mundteshikoniemertimin e lartne tedjathtee cilajudrejtontevendosnikodin e
lendesdhepedagogun e lendes. klases/lendes. Ky
kodduhettudergohetngapedagogu I lendes.

Pasiteklikonikodin e klases apo njeklaseqejeniberepjese duke pranuarftesen, do
tegjendenitekseksioniSRIBAM. Ketu do tem und teshihnicdo post apo material ge ka
ofruarpedagogujuaj. Gjithashtu ne temajte do teshihni_prategjithadetyratqe do
juduhettedorezonibrendaafatittepercaktuar. Per te pare detyren, thjeshtklikoni ne te.

Postimi I pare I shfaqurtek stream eshtenjedetyre e cilaeshtengarkuartekseksioni I
dyte_, dhepostimi I dyteeshtethjeshtnjenjoftim me nje material bashkelidhur.

= Example e e

Stream Classwork People

Upcoming E Staff afisentzides posted a new assignment: Example Assignment .
13 Mar (Edited 09:01)

Waoohoo, no work due in

soon!

View all @ Staff afisentzides .

- 12 Mar

This is an example post. Lock at the attached document.

Resource.docx
Word

E.Kazia
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Nesejuklikonimbinje attachment/bashkelidhjeosenje material
teofruar,doteshfaget ne tenjejtenfagedhenukmundteeditohetngaaty. Per
teedituarmaterialin apo shkarkuar/kopjuarfilen, do duhetqeteklikoni- ne
goshen e djathtelart,dheteklikoni

& W Resource.docx

@ Details

[4 ©peninnew window

Do hapetnjedritare e re ku do tekenimundesiteeditoni duke perdorur Google
Docs, osekeniopsionin per ta shkarkuarneseeshte e nevojshme.Cdoeditim apo
ndryshim I bere ne document duke perdorur Google Docs do
ruhetautomatikisht sin je kopje personale ne Google Drive-n tuaj.

W Resource.docx = Open with Google Docs | +

E.Kazia



BI&NﬁERSITETl
Tek seksioni I dyte_ ,dotemundteshikonicdo material
/detyre /leksion/provim/link/youtuve video etjtevendosurngapedagogujuaj.Do

jenepra ne formen e detyrave. Sic mundteshikoni me
poshte keminjedetyreqgepretnjepergjigjenga ne . Per teklikuardetyren(assignment),

Fillimishtklikonitek_dhe me pas “ "
= Example i o

Stream Classwork People

@ View your work E Google Calendar [ Class Drive folder

—> Example Assignment Due Tomorrow

Posted 13 Mar (Edited 09:01) Assigned

Please complete this assignment using the attached document.

Test Student - Resource....
Word

L View assignment

Pasiteklikonitek assignment/detyra, do teshihnidickatengjashmesimeposhte. Ne
| temajte do tem und teshikoniemertimin e detyres/assignment, Pedagoguqge e ka
vendosurdhecdoinstruksiongenaofrohetlidhur me detyren.

= Example iis o

Due Tomorrow
100 points Your work Assigned
>

Example Assignment

Test Student - Res...
X

; Staff afisentzides 13 Mar (Edited 09:01) Word

Please complete this assignment using the attached document + Add or create

Ne tedjathte do temundteshikonicdo attachments/bashkelidhjeteofruardheopsionin per tekrijuar
apo per tebashkengjitur file/pergjigje per tiderguarlidhur me detyrenperkatese. File I
ofruarmundte jete qoftenje material per tuperdorursi reference ose template kujumund ta
plotesoni. Ju mundteperdorniinstruksionet e fages se meparshme per ta aksesuar.

Duke klikuar “Add or create”, do tekeniopsioninosetekrijoninje document teri duke
perdorurGoogle Docs osetengarkojmenje file ge ne duam. Sapotengarkonipergjigjetprafilen
,thjeshtklikoni “Hand in”ose “Turn in”, atehere do tedergohetdhepedagogujuaj do temund ta
aksesoje ate.Duke u kthyerserishttekkjofage, do temundteshihnicdokomentgepedagogujuaj ka
lene per ju. Pedagogumundtjuarikthejepergjigjen per teberecdokorrigjimtemundshemperpara se

ta ridorezoni .

E.Kazia
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TABELA E PERMBAJTIJES

1. Menaxhimi i GSUILE ACCOUNT.......cuiieiecieceie ettt et et e e st e st stesteste st e b aesa s esntes e benns ste st steennas fq.3

P CTo oY= 1T Y ] o3OS fq.4
25 R € o o - 11 S OO fq.5
P C o Yo = [ 00T Y 7 Lot £ ORI fq.5
P2 N CToTo Y= [ @1 =T o o F-1 OO ORI fq.6
P2 CToTo Y= [T Lo Yol OO TP ORI fq.7
2.5 GOOBIE FOMMS...cuiiuiiieiiciisiriee ettt ettt ste st st st s se et e s saeebe st seesessassas et s s eae et see sae e sansessesseserssessenenseenn fq.8
2.6 GOOBIE DIiVE..u ettt sttt et et st e b see e se e esbebe st e e e sbe st s e senbes st et aneeneare et st seenessentesense fq.8
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G Suite lidh té gjitha aplikacionet e Google sé bashku né njé suité origjinale zyre online.
Pérdorimi i GSuite né Universitetin Barleti, mundéson komunikimin me email népérmjet emailit
té personalizuar nén domainin e universitetit, dokumentet mund té ndahen mes kolegésh
népérmjet Google Drive, dokumentet mund té bashképunohen népérmjet Google Docs dhe
Sheets etj. Népérmjet GSuite, té njéjtat aplikacione merren sé bashku dhe me atributet e
menaxhimit dhe tiparet pér ti personalizuar kéto aplikacione sipas punonjésve, pozicioneve,
detyrave etj né domeinin e universitetit. Ajo qé e bén G Suite shumé efektive éshté ményra se
si éshté ndértuar pér bashképunim. Ju mund t'i ndani skedarét tuaj me kédo - edhe publikisht
né internet, mund té redaktoni drejtpérdrejt dhe njékohésisht me té tjerét né té njéjtén kohé
etj.

1. MENAXHIMI | GSUITE ACCOUNT

Llogaria joné e G Suite, administrohet nga drejtuesi i zyrés sé TIK. Paneli i administrimit té G
Suite éshté padyshim pjesa mé e réndésishme e llogarisé GSuite prej nga ku menaxhohen té
gjitha settings dhe atributet e tjera.

Google Admin ©, Search for users, groups, and settings (e.g. add domain)

2 = & B =

Users Citaips Compary profila Adimin robes Billing Repits
B33 51 MARAGE Tt ComilE SRR B o Wl TR A 24821 e R ol ERISERE B TERSK GEAGH 6 Sarvieed
Fling s DO T AR RanAgE IR
Lo -
- ” = |
Apps Device memnagement Beourity Suppart Data migration Domains
Masage apps and Pk Senses sarprate cata Wanage secity Ta% wifh gur suppori mport email, cafendar Werify your domainor
seRings an drvces teatunes team and contacis wdd gomans
- 3
1 |
Dashbaand Buildings and

e notevard insghts RSOURCES
b youT Boen Marige and mianiso:
Bl e Sl
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Pérvecg té tjerave, seksioni “Pérdoruesit” éshté ndér mé té réndésishmit, pasi kétu shtohen
pérdoruesit e rinj né llogariné toné té GSuite. Gjithashtu, nga kétu administratori mund té
menaxhojé pérdoruesit dhe t'u caktojé atyre atribute té ndryshme, si Pozicioni i Punés dhe
Departamenti, si dhe té gjurmojé hyrjen e tyre té fundit dhe pérdorimin e postés elektronike.
Té gjitha atributet e sigurisé pér GSuitin toné, kontrollohen népérmjet menusé “Security”. Nga
menaxhimi i passwordeve dhe monitorimi e deri tek vendosja e njé Single Sign-On (SSO), ky
seksion na mundéson qé té ruajmé llogariné e administratorit té GSuite dhe punonjésve tané té
sigurt.

2. GOOGLE APPS

Té gjitha aplikacionet e GSuite té lidhura me llogariné tuaj, jané té vendosura né menuné
Google Apps. Nga aty, ju mund té aksesoni, t&€ modifikoni e ndryshoni té gjitha atributet e
lidhura me secilin prej tyre. Ndér aplikacionet mé té pérdorshme gjaté punés sé punonjésve
tané, jané si mé poshté:

% * @ (oD
e—rnail o

48

@ Active ~

&3

K¢

©
E_

vanced Offline The

Account Gmail Drive
&
Docs Sheets Slides
E #F
Calendar Chat Meet
sozatontralsen hiover: Forms Currents Contacts
- - -m .
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2.1 Gmail

Me ané té G Suite, ne kemi té gjitha tiparet e Gmail né domenin e UniBa, me logon e
universitetit. Google madje na mundéson té mbajé regjistrime té log-eve té maileve té stafit
toné nése éshté e nevojshme, ose té na lejojé té fshijmé nga distanca pajisjen e njé punonjési
nése humbet ose éshté vjedhur. Komunikimet zyrtare né UniBa mundésohen népérmjet
komunikimit me emailin zyrtar té secilit punonjés, nén domeinin e Uniba. Atributet dhe té
drejtat e secilés llogari, mundésohen nga llogaria e administratorit. Ndérkohé, né seksionin e
Settings secili person pérgjegjés i emailit té tij, mund ta personalizojé até (fonti i tekstit, ngjyra,
vendosja e signature etj)

= M Gmail Q  search all conversations = @ Active ¥ ®@ @ “'r"f'“ e
- Mail 7 Settings B
Q nbox Z General Labels Inbox Accounts Filters and Blocked Addresses Forwarding Add-ons ChatandMeet Advanced Offline Themes
Yr Starred ©
Language: Universiteti Marin Barleti Mail display \ English (US) v
© snoozed Change language settings for other Google products
B Sent Show all language options
+
D Drefts Phone numbers: Default country code:
Akademik 2
Maximum page size: Show conversations per page
® Banner & Volant
®» BTTC Undo Send: Send cancellation period: seconds
® Dooone!! Default reply behavior: O Reply
Learn more O Reply all
®  Java 00P i 4
B  Postime/News Hover actions: @ Enable hover actions - Quickly gain access to archive, delete, mark as read, and snooze controls on hover.
O Disable hover actions
~ Chat +
Send and Archive: © Show "Send & Archive" button in reply
@ You: Mire eshte qe kur mbar. Learn more @ Hide "Send & Archive" button in reply
Q o Default text style:

i - - A~ 4
(Use the ‘Remove formatting' button on | SensSerif ~ 7T~ A~ X

the toolbar to reset the default text style) This is what your body text will look like.

Images: @ Always display external images - Learn more
O Ask before displaying external images - This option also disables dynamic email.
» Spaces +
Dynamic email: Enable dynamic email - Display dynamic email content when available
» Meet Learn more Developer settings 4

2.2 Google Contacts

Kontaktet e sapo ridizenjuara té Google jané njé nga gjérat mé té mira né lidhje me Gmail. Kjo
menu pérdoret rrallé pasi né vend té saj pérgjithésisht, ne i shtojmé kontaktet e reja dhe ato
plotésohen automatikisht né email té ri menjéheré nga Gmail. Hapni njé email dhe kontaktet
Google jané tashmé atje, duke ju treguar detaje dhe informacione té lidhura né shiritin anésor.
Google Contacts éshté njé libér adresash mjaft i fugishém, njé nga aplikacionet CRM -té mé té
miré gé mund té pérdornim.
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= @ contacts Q  Ssearch o & @ @@

Name Email Phone number Job title & company
| create contact
CONTACTS (2)
B Contacts 2
&
O - llsioumb.edual
£ Frequently contacted g
B Directory Q g‘”{)@gmai\.com -o@gma\l com
Merge & fix
A Labels

+  Create label

&

Import

Export

3 B

Print

®

Other contacts

=]

Trash

2.3 Google Calendar

E gjithé puna joné nuk ndodh thjesht pas njé ekrani, kjo éshté arsyeja pse kemi patur nevojén e
pérdorimit té Google Calendar. Kjo pjesé e GSuite, na mundéson té€ menaxhojmé takimet, na
ndihmon té planifikojmé takime kur ato jané té pérshtatshme me orarin e té gjithéve dhe
sigurohet gé té mbajmé mend shumé mé paré. Pér mé tepér, Google Calendar ndan njé listé té
thjeshté té detyrave, Google Tasks me Gmail, si njé ményré té thjeshté pér té menaxhuar
gjithashtu edhe detyrat e secilit punonjés.

= |13 Calendar Today < > October 2021 QA @ @3 ek - i @Hﬂﬂile
SUN MON TUE WED THU FRI SAT 9
| create
10 11 12 14 15 16
oo
October 2021 LoD 5AM
s M T w E g F s +
-~
o
% omo» w1 2
s 4 s 6 7 8 o

7 18 19 0 21 2 B 2 aM

24 25 26 27 28 29 30

Meet with...
2\ Search for people
Time Insights 7

0CT 10 - 16, 2021

Time in meetings @
0 hr (avg: 0 hr) 1

A7 More insights
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2.4 Google Docs

a Untitled document ¥ B (@- o
File Edit View Insert Format Tools Add-ons Help
~ o~ @ A P 100% v Normaltext v | Arial v~ - 11 + B I UA#» o (m] S =E=E=|1= = v IE v 2| comments (Al v a
1 = 1 2 3 4 5 6 - 7
5]

Google Docs éshté, sé bashku me Gmail, aplikacioni origjinal né G Suite, mjeti gé na béri té
fillojmé hapjen e njé browser pér té kryer detyrat e zyrés. Eshté njé pérpunues teksti i fugishém
gé hap skedarét Word né ményré mé té besueshme se shumica e applikacioneve konkurrente
té tij, me vegori bashképunimi gé e béjné até njé nga ményrat mé té lehta pér té ndértuar njé
rrjedhé pune redaktuese sot.

2.5 Google Forms

Mund té shtoni té dhéna me doré né fletéllogaritéset e Google Sheets, por do té ishte shumé
mé e lehté nése dikush e ka bere per ty. Google Forms éshté mjeti pér kété. Ai ésshté njé klik
larg Google Sheet-sit tuaj, me fusha forme drag-and-drop pér té mbledhur té dhénat gé ju
nevojiten. Kur vijné pérgjigjet e reja, ato automatikisht do té shtohen pérséri né spreadsheet -in
tuaj, gati pér ju gé t’'l analizoni mé voné.
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a Untitled form [ v% D © o9 c m H e

Questions ~ Responses  Settings

Untitled form

Form description

Untitled Question Q @ Multiple choice -

Option 1

Add option or add "Other"

|_D E Required

2.6 Google Drive

Na nevojitej diku pér té ruajtur té gjitha dokumentet dhe tabelat gjaté punés sé punonjésve
tané, sé bashku me dokumentet e tjeré gé krijohen jashté G Suite. Google Drive né GSuite na ka
mundésuar hapésiren e nevojshme pér té béré kété. Me 30 GB hapésiré ruajtése pér c¢do
punonjés gé ka njé llogari té krijuar né GSuite ne mund té ruajmé ¢do dokument gé i nevojitet

universitetit toné dhe t'i ndajmé ato me té gjithé stafin.

L Drive Q_ search in Drive =
My Drive ~
| New
Suggested
Priority
» [8] myDrive [ @ Barien - @Binin
2, shared with me =
(@© Recent b
¢ Stared [ 1. Evidencat RVB.docx [ Propozim i dep.per hapje.. [ 2. Tabelat permbledhese.. [ RvB-Bachelor_Informati
fja edited yesterday Shared in the past month by . Shared in the past month by Es. Edited in the past month by Esm.
[ Trash
Name & Owner Last modified
¢ Storage
T BB Classroom me Nov 3,2020 me
B3 vieresimi-ijurise_future agro challenge.xlsx me Jul 13,2021 me
E unnamed.jpg me Aug 18,2021 me
B 5v2020-2021.xIsx me Jun 15,2021 me
[ seminar + Laborator 1_Ushtrime te zgjidhura.ppt me Nov 17,2020 me
B 2 Seminar_Alg. né C, Op.Logjik, shprehjet logjike.pdf me Nov 18,2020 me
[0 2Leksion_Tipet e té dhénave.pdf me Nov 18,2020 me

B3 Evidenca 14 Plani mesi

You opened in the past month

File size

1.9 MB

@c—mail o

B O P
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1. RREGULLAT E PERGJITHSHME

e 7Zyra e Burimeve Njerézore éshté pérgjegjése pér drejtimin e kérkesés drejt zyrés sé TIK
pér hapjen dhe krijimin e njé llogarie té re né Intranetin e UniBa, vetém né email dhe
nuk pranohen kérkesa verbale apo me kanale té tjera té komunikimit.

e |dentifimikimi i pérdoruesve né Intranet béhet népérmjet username dhe password.

e Mos ndjekja dhe mos respektimi i procedurave ngadaléson realizimin e kérkesave pér
krijimin e account-eve pérkatése apo dhénien e aksesit né dosjet e disponueshme né
Intranet.

e Dhénia e aksesit apo rolit té njé accounti, éshté pérgjegjésia e HR apo njésisé nén té
cilén éshté vartés punonjési.

2. KRIJIMI | NJE LLOGARIE TE RE NE INTRANET
Pér cdo user té ri qé nevojitet té krijohet né intranet duhet:

1. Kérkesé me email nga Burimet Njerézore drejtuar pérgjegjésit té zyrés TIK né adresén e
emailit: ict.center@umb.edu.al

2. Té dhénat e pérdoruesit si:
2.1 Emri
2.2 Mbiemri
2.3 Pozicioni i punés

2.4 Departamenti

3. AKSESI | DOKUMENTEVE NE INTRANET

Mbarévajtja e punés né Universitetin Barleti mundésohet edhe nga bashképunimi dhe fryma e
grupit ndérmjet punonjésve té tij. Pér kété arsye, né intranetin toné ekzistojné edhe dosje e
skedaré pér té cilét u nevojitet aksesi i dhéné nga ana e administratorit té sistemit, né ményré
gé punonjésit tané té mund té kené akses né kéto dokumente duke pércaktuar edhe té drejtat
edhe rolet gé mund té keté gjithsecili pasi ka akses né to.
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1%2| Documents

4L Downloads
J’: Music

&=| Pictures
Videos

Local Disk (C:)
Local Disk (D:)
Shared (R:)
Public (W)
Staff ()

H HHI

¥ Metwork

13 items

~ Devices and drives (3)

J i

~

Local Disk (C:)

230 GB free of 297 GBE

DVD RW Drive (E:)

~ Network locations (3)

g

4

Shared (R:)

]
111 GE free of 438 GB

Staff ()

111 GB free of 488 GB

»

Local Disk (D)
=)

359 GB free of 400 GB

Public (W)
[ |
111 GB free of 488 GB

Secila llogari apo kompjuter, duhet té jeté identifikuar mé paré me username dhe passwordin
pérkatés nén domainin e UniBa dhe mé pas té mund té aksesojé dosjet dhe dokumentet pér té

cilat ka marr akses: pér té krijuar, paré apo modifikuar.
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Qéllimi i Dokumentit

Qéllimi i kétij manuali éshté shpjegimi i ményrés sé pérdorimit té platformés té portalit studentor té

Universitetit Marin Barleti pér privilegjin e Administratorit.

Shénim: Hedhja e té dhénave né portal duhet filluar nga informacionet bazé qé nevojiten pér

miréfunskionimin, sinkronizimin dhe ndérveprimin e té dhénave me njéra-tjetrén.

Fillimisht duhen regjistruar pedagogét, mé pas degét e studimit, klasat dhe Iéndét, kriteret e
vlerésimit pér provimet dhe mé pas prindérit dhe studentét. Pérditésimi i métejshém i té

dhénave mund té kryhet sipas nevojave.
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1. STUDENTET
Shto njé student
Duke klikuar né menuné “Shto njé student” hapet njé formular regjistrimi me fushat e

nevojshme si né pamjen Nr.1 pér regjistrimin e njé studenti né sistem.

Kiasa Filimisht pérzgiidh degén

2jin Imazhin

Pamje Nr 1

Shto disa studenté njékohésisht
Duke klikuar né menuné “Shto disa studenté njékohésisht” hapet njé formular
regjistrimi me fushat e nevojshme pér regjistrimin e disa studentéve njékohésisht né

sistem, si né pamjen Nr.2
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® Shto disa studenté njekohesisht

Emértimi | degés

Zgjidh

Gjini

[

-

Giini

Giini

-

ﬁ
@

@
L)

o
«

o]
«

+ Shto nje mesht

Pamje Nr 2

*Para regjistrimit té studentéve, fillimisht duhet zgjedhur dega dhe klasa pérkatése pér até

grup studentésh.

* Né momentin e hapjes sé formularit, sistemi automatikisht gjeneron 8 fusha bosh pér
regjistrimin e studentéve. Nése nevojiten fusha té tjera, ato mund té shtohen duke klikuar né

butonin “Shto njé rresht”.

* Gjaté regjistrimit masiv té studentéve népérmjet késaj menuje, do té regjistrohen vetém
informacionet bazé té studentéve né sistem. Mé voné, sipas nevojés mund té plotésohet
profili i njé studenti té caktuar, né menuné “ Informacionet e studentéve” (Pér mé tepér, Pika

1.3)

Informacionet e studentéve

Népérmjet késaj menuje renditen studentét sipas degéve dhe klasave ku jané regjistruar, si né

pamjen Nr.3.
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® Informacionet e studentéve - Dega: Bachelor né Financé - Kontabilitet

@ Shio nje student
Menaxhimi i Studenteve Klasa \iti i pare - Financé - Kontabilitet Klasa Viti i dyte - Financé - Kontabilitet
10 v  pérfage Excel PDF  Print Keérko:
Data e regjistrimit ~
Veprimi
. . . & Profil
o Eelle il RREEE # Perditeso
s
® Fshi

Pamje Nr 3

* Né momentin e hapjes sé késaj menuje, renditen té gjithé studentét gé i pérkasin degés sé
pérzgjedhur. Duke klikuar né tab me emértimet e ¢do klase, renditja e studentéve do téfiltrohet

sipas klasave ku studentét jané regjistruar.

* Népérmjet butonave “Excel” “PDF” dhe “Print” éshté e mundur eksportimi/printimi ilistave sipas

formateve pérkatése.

* Népérmijet fushés sé kérkimit né té njéjtén fage, éshté i mundur filtrimi i studentévesipas fjaléve

kyce té caktuara.

* Népérmjet butonit “Shto njé student”, mund té kalohet te formulari i regjistrimit pér té

regjistruar njé student té ri né sistem.

* Informacionet e studentéve mund té shihen/pérditésohen apo fshihen népérmijet butonit

“veprimi” te kollona “Opsionet” pér secilin student.
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2. PEDAGOGET
Né momentin e hapjes sé késaj menuje, renditen té gjithé pedagogét e regjistruar

nésistem si né pamjen Nr.4.

® Menaxhimi i Pedagogeve

10 v pér fage Excel PDF Print Kérko:
Foto ~
D _____ Veprimi v
# Pérditéso n
® Fshi
Pamje Nr 4

* Népérmjet butonave “Excel” “PDF” dhe “Print” éshté e mundur eksportimi/printimi ilistave té

pedagogéve sipas formateve pérkatése.

* Népérmjet fushés sé kérkimit né té njéjtén faqge, éshté i mundur filtrimi i pedagogévesipas fjaléve

kyce té caktuara.

* Informacionet e pedagogéve mund té pérditésohen apo fshihen népérmjet butonit“veprimi” te

kollona “Opsionet” pér secilin pedagog.

* Népérmjet butonit “Shto njé pedagog”, hapet njé dritare pér té regjistruar njé pedagogté ri né

sistem si né pamjen Nr.5.
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© Shto njé pedagog

Emri dhe Mbiemri |

Ditélindje

Adresa

Nr. Telefoni

Fjalékalim

Pamje Nr 5

3. PRINDERIT

Né momentin e hapjes sé késaj menuje, renditen té gjithé prindérit e regjistruar né sistem

si né pamjen Nr.6.

® Menaxhimi i Prinderve

@ Shto nje Prind

10 v pér fage Excel PDF Print Kérko
# ~  Emri dhe Mbiemri Email Nr. Telefoni Profession Opsionet
Prind name 1 prind@prind.com 123456789 Profesion Veprimi +
# Pérditéso
Po shfagen 1 deri 1 nga 1 z
% Fshi

Pamje Nr 6
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* Népérmjet butonave “Excel” “PDF” dhe “Print” éshté e mundur eksportimi/printimi i

listés sé prindérve sipas formateve pérkatése.

* Népérmjet fushés sé kérkimit né té njéjtén fage, éshté i mundur filtrimi i prindérve sipas

fjaléve kyce té caktuara.

* Informacionet e prindérve mund té pérditésohen apo fshihen népérmjet butonit

“veprimi” te kollona “Opsionet” pér secilin prind.

* Népérmijet butonit “Shto njé prind”, hapet formulari | regjistrimit pér té shtuar njé prind

té ri si né pamjen Nr.7.

Portali Studentor i Universitetit Marin Barleti

@ Shto njé prind

Emri dhe Mbiemri |

Fjalékalim

Nr. Telefoni

Adresa

Profession

Pamje Nr 7
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4. DEGETE STUDIMIT

Menaxhimi | degéve

Népérmjet késaj menuje renditen té gjitha degét e studimit té regjistruara né sistem, si né

pamjen Nr.8.

® Menaxhimii degéve

= Te gjiha deget © Shtonje dege

Veprimi +

veprimi v

Pamje Nr 8

* Informacionet e degéve mund té pérditésohen apo fshihen népérmjet butonit “veprimi”

te kollona “Opsionet” pér secilén degé.

* Népérmjet tab “Shto njé degé”, hapet njé dritare pér té regjistruar njé degé té re né

sistem si né pamjen Nr.9.

® Menaxhimi i degéve

= Te gjtha degét © Shio nje dege

Pamje Nr 9

10
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Menaxhimi | klasave

Népérmjet késaj menuje renditen klasat sipas degéve pérkatése si né pamjen Nr.10.

® Menaxhimi i klasave

© Shio ni klase

« Bachelor né Financé - Kontabilitet

- Bachelor né Kontabilitet | Auditim , Taksa T piare’- a6 Sankab et Veprimi ~

# Pérditéso

& Fshi

Pamje Nr 10

* Duke klikuar né tab me emértimet e ¢do dege, renditja e klasave do te filtrohet sipas

degéve pérkatése.

* Informacionet e klasave mund té pérditésohen apo fshihen népérmjet butonit “veprimi”

te kollona “Opsionet” pér secilén klasé.

* Népérmjet butonit “Shto njé klasé”, hapet njé dritare pér té regjistruar njé klasé té re né

sistem si né pamjen Nr.11.

11
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@ Shto njé klasé

Emértimi i klasés |

Emértimi i degés Zgjidh

Pamje Nr 11

5. LENDET

Népérmjet késaj menuje renditen |éndét sipas degéve dhe simestrave pérkatés, si né

pamjen Nr.12.

® Menaxhimiiléndéve

= Te gjitha lendet © Shio njé lende
10 - pér fage Kérko:
Emértimi | degés ~  Simestri Emeértimi i Iéndés ECTS Pedagogu Silabusi akademik Opsionet
P—

Bachelor né Finance - Kontabilitet Vit |, Simestri | ANG 014 Gjuhe Angleze 3 pedagog &  Shkarko Veprini v
# Peérditéso

Bachelor né Finance - Kontabilitet Viti 1, Simestri Il DPB 013 Elementét e sé Drejtes Publike 3
@ Fshi

Po shfagen 1 deri 2 nga 2 N

Pamje Nr 12

12
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* Népérmijet fushés sé kérkimit né té njéjtén fage, éshté i mundur filtrimi i Iéndéve sipas

fjaléve kyce té caktuara.

4

* Informacionet e Iéndéve mund té pérditésohen apo fshihen népérmjet butonit “veprimi’

te kollona “Opsionet” pér secilén Iéndé.
* Nése pér njé |Iéndé té caktuar, éshté ngarkuar né sistem silabusi pérkatés, ai dokumnet
mund té shkarkohet népérmjet butonit “Shkarko” né kollonén “Silabusi akademik”, pér

¢do Iéndé (Pér mé tepér, Pika 6. Silabuset akademike).

* Népérmijet tab “Shto njé Iéndé”, hapet njé dritare pér té regjistruar njé |léndé té re né

sistem, si né pamjen Nr. 13.

® Menaxhimi i léndéve

= Te gjitha lendet © Shio nje lende
Emértimi i Iéndés
Emértimi i degés Bachelor né Financé - Kontabilitet
=CTS
Simestri Zgjidh
Pedagogu Zgjidh

Pamje Nr 13

13
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6. SILABUSET AKADEMIKE

Népérmjet késaj menuje renditen silabuset akademike sipas degéve pér ¢do IEndé, si né

pamjen Nr.14.

® Silabuset akademike

© Shto né silabus akademik
- Bachelor né Financé - Kontabilitet = = C
+ Bachelor né Kontabilitet, Auditim , Taksa Silabus per lenden 1 | Nuk ka ANG 014 Giune Angleze  Administrateri 23072016 [SNESENNE |, perieso

Pamje Nr 14

* Duke klikuar né tab me emértimet e ¢do dege, reénditja e silabuseve do te filtrohet sipas

degéve pérkatése.

* Informacionet e silabuseve mund té pérditésohen apo fshihen népérmjet butonave

pérkatése te kollona “Opsionet” pér secilin silabus.

* Cdo silabus mund té shkarkohet pérmes butonit “Shkarko” nga rreshti pérkatés, te kollona

“File”.

* Népérmijet butonit “Shto njé silabus akademik”, hapet njé dritare pér té ngarkuar njé silabus

té ri né sistem si né pamjen Nr.15.

* Silabusi duhet té ngarkohet né sistem vetém ne format PDF.

14
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© Shto njé silabus akademik

Emértimi i silabusit

Pérshkrimi i
silabusit

Emértimi i degés Zgjidh

Emértimi i Iéndés

& Perzgiidh file

Pamje Nr 15

7. MATERIALET E STUDIMIT

Népérmjet késaj menuje renditen té gjitha materialet e studimit té ngarkuara né sistem,

krahas emértimeve té |éndéve pérkatése, si né pamjen Nr.16.

® Materialet e studimit

Shio nje material studimi

1 v  pérfage Copy €3V  Excel PDF  Print Kérko:

#  Emértimi

Pérshkrimi i materialit Emértimi és Ngarkuar nga Data File

Opsionet

1 Material studimi 1 Nuk ka DPB 013 Elementet e sé Drejtes Publike Administratori 23Jul, 2016 &  Shkarko #  Perdtieso
2 Material studimi 2 Nuk ka ANG D14 Gjuhe Angleze pedagog 22 Jul, 2016 &  Shkarko #  Perditeso
Po shfagen 1 deri 2 nga 2 < n y

Pamje Nr 16

15
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* Népérmjet fushés sé kérkimit né té njéjtén fage, éshté i mundur filtrimi i materialeve té

studimit sipas fjaléve kyce té caktuara.

* Népérmjet butonave “Excel” “PDF” dhe “Print” éshté i mundur eksportimi/printimi i

listés sé materialeve té studimit sipas formateve pérkatése.

* Informacionet e materialeve té studimit mund té pérditésohen apo fshihen népérmjet

butonave pérkatése te kollona “Opsionet” pér secilin material.

* Cdo material studimi mund té shkarkohet pérmes butonit “Shkarko” nga rreshti

pérkatés, te kollona “File”.

* Népérmjet tab “Shto njé material studimi”, hapet njé dritare pér té ngarkuar njé

material té ri studimi né sistem, si né pamjen Nr. 17.

* Materiali duhet té ngarkohet né sistem vetém ne format PDF.

16
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Shto nje material studimi

Data

Emértimi i
materialit

Pérshkrimi i
materialit

Emeértimi i degés

Emértimi i Iéndés Zgjidh

& Perzgjidh file

& Ngarko

Pamje Nr 17
8. ORARET MESIMORE

Népérmjet késaj menuje renditen té gjitha tabelat me klasat tashmé té regjistruara né sistem

pér oraret mésimore, si né pamjen Nr. 18.

® Oraret mésimore

@ Shio nje orar mesimor

Bachelor né Financé - Kontabilitet, Simestri 1, Klasa : Viti i pare - Financé - Kontabilitet £ Printo

e ANG 014 Gjuhé Angleze (8:35-10:25) ~
E MARTE i DPB 013 Elementet & s& Drejtes Publike (8:35-10:25) +
E MERKURE # Pérditeso

® Fshi

Pamje Nr 18

17
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* Informacionet e orareve mésimore mund té pérditésohen apo fshihen népérmjet Opsioneve

“Pérditéso” dhe “Fshi” pér secilin orar mésimor.
* Tabelat e orareve mésimore mund té printohen pérmes butonit “Printo” né ¢do tabelé.

* Népérmjet butonit “Shto njé orar mésimor”, hapet njé dritare pér té regjistruar njé orar té ri

mésimor né sistem sipas degéve/klasave/léndéve, si né pamjen Nr. 19.

® Shto nje orar mésimor

Emértimi i degés Zgjidh v

EHENE v
Orari i fillimit Ora ¥ Minuta x am .4
Orari i pérfundimit Ora - Minuta Sk am v
Pamje Nr 19

9. PROVIMET

Té gjitha sezonet e provimeve

Népérmjet késaj menuje renditen té gjitha sezonet e provimeve té regjistruara né sistem, si né

pamjen Nr.20.

® Menaxhimi i provimeve

= Te gjitha sezonet e provimeve @ Shto nje sezon provimi
10 ~ pér fage Kérko:
Emértimi i sezonit té provimit -~
P Nuk k Veprimi v
# Perditeso

& Fshi

Pamje Nr 20

18
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* Népérmijet fushés sé kérkimit né té njéjtén faqe, éshté i mundur filtrimi i sezoneve té

provimeve sipas fjaléve kyce té caktuara.

* Informacionet e sezoneve té provimit mund té pérditésohen apo fshihen népérmjet butonit

“veprimi” te kollona “Opsionet” pér secilin sezon.

* Népérmijet tab “Shto njé sezon provimi”, hapet njé dritare pér té regjistruar njé sezon té ri

provimi né sistem, si né pamjen Nr. 21.

® Menaxhimi i provimeve

= Te gjitha sezonet e provimeve © Shto nje sezon provimi
Emértimi i sezonit té provimit

Shpjegimi

Pamje Nr 21

Kriteret e vlerésimit

Népérmjet késaj menuje renditen té gjitha kriteret e vlerésimit té regjistruara né sistem, si né

pamjen Nr.22.

® Menaxhimi i kritereve t& vler&simit

= Té giitha kriteret © Shtonjé kriter

“eprimi v

entor | SHLUJ “Universiteti Marin Barleti”. Té gjitha 16 drejtat s rezervuara

Pamje Nr 22

19
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* Népérmijet fushés sé kérkimit né té njéjtén faqe, éshté i mundur filtrimi i kritereve té

vlerésimit sipas fjaléve kyce té caktuara.

* Informacionet e kritereve té vlerésimit mund té pérditésohen apo fshihen népérmjet

butonit “veprimi” te kollona “Opsionet” pér secilin kriter.

* Népérmijet tab “Shto njé kriter”, hapet njé dritare pér té regjistruar njé kriter té ri vlierésimi

né sistem, si né pamjen Nr. 23.

@ Menaxhimi i kritereve té vlerésimit

= T8 gjitha kriteret © Shto njé kiiter

VE kualifikuar

E
SHLUJ "Universiteti Marin Barleti” Té gijitha t drejtat t& rezervua

Pamje Nr 23

* Né fushén “Shpjegimi” duhet pércaktuar pér ¢do kriter vlerésimi nése pikét/nota
pérkatésee kriterit e kualifikojné apo jo studentin (pérmes zgjedhjes midis opisioneve “I/E

Kualifikuar” apo “I/E Pakualifikuar”).

Menaxhimi i rezultateve

Népérmjet késaj menuje hapet njé dritare, ku duhen zgjedhur fillimisht: sezoni i provimit,
dega e studimit, klasa dhe Iénda pér té cilén duhen rregjistruar apo pérditésuar rezultatet e

provimeve, si né pamjen Nr.24.

20
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® Menaxhimi i rezultateve té provimit

Emérti nit t& provimit Emértimi i degés
Sezoni dimeror per vitin akademik 2016 - 2017, simerstri | v Zgjidh »
Emértimi i klasés ndés
Fillimisht perzgjidh degen v Fillimisht perzgjidh degen ®

* Pas pércaktimit té kritereve té pérmendura mé sipér (Pamje Nr.24), duke klikuar né butonin
“Shto/Pérditéso rezultatet”, hapet njé dritare me listén e té gjithé studentéve té klasés sé
pérzgjedhur, ku duhen regjistruar/pérditésuar rezultatet e provimit pér Iéndén e pérzgjedhur,

si né pamjen Nr. 25.
*KUJDES!

Para pércaktimit té kritereve té pérmendura mé sipér (Pamje Nr.24), duhet té jeté
resgjistruar paraprakisht né sistem Sezoni i provimit, pér té cilin duhen menaxhuar rezultatet.

(Pér mé tepér: Pika 9.1. Té gjitha sezonet e provimeve).

® Menaxhimi i rezultateve té provimit

Sezoni dimeror per vitin akademik 2016 - 2017, simerstri | v Bachelor né Financé - Kontabilitet v

Emértimi i léndés

Viti | dyte - Finance - Kontabilitet v ANG D14 Gjuhé Angleze v

Fshi dhe shio rezultatet nga ¢ para

Rezultatet pér "Sezoni dimeror per vitin akademik 2016 - 2017, simerstri [
Emértimi i degés:
Bachelor né Finance - Kontabilitet

Emértimi i klasés:
Viti i dyte - Financé - Kontabilitet

Emértimi i Iéndés:
ANG 014 Gjuhé Angleze

0 1 pa konfirmuar v ]

-

0 1 pa konfirmuar

Pamje Nr 25

21
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* Para shtimit té rezultateve té provimit pér klasén dhe Iéndén e zgjedhur, duhet vendosur

pér konceptin e menaxhimit té rezultateve té provimit midis 2 koncepteve:

1. Koncepti i regjistrimit té rezultatit té provimit pér njé student té caktuar me vlerén 0 piké:

Me kété koncept, nuk ka nevojé gé studenti té pérjashtohet nga lista e provimit dhe do
vendoset vlera “0” né fushén “pikét e provimit” dhe né fushén “shénime” do té shkruhen
arsyet pér kété vlerésim (P.sh. pér arsye mungese né provim, moskualifikim né provim pér

arsye té tjera).

Né kété ményré, ky rezultat pér kété Iéndé do té shfaget te profili i studentit, né seksionin

pérkatés pér até sezon provimi, me vlerén “0” dhe shénimet pérkatése.

2. Koncepti i pérjashtimit té njé apo disa studentéve té caktuar nga rezultatet e njé provimi:

Me kété koncept, duhet té filtrohet lista e studentéve, pér té cilét nuk do té regjistrohen
rezultatet e provimit, duke klikuar né butonin me ikoné “kosh” te kollona "Veprimi” pér ¢cdo

student qé duhet pérjashtuar.

Né kété ményré, asnjé rezultat pér kété léndé, nuk do té shfaget te profili i studentit, né

seksionin pérkatés, pér até sezon provimi.

* Pas shtimit té rezultateve té provimit pér klasén dhe Iéndén e zgjedhur, éshté e mundur

pérditésimi i rezultateve té provimit pér njé apo disa studenté té caktuar.
*KUJDES!

Pas regjistrimit té rezultateve té provimit pér njé listé té caktuar studentésh té pérzgjedhur
nga njé klasé dhe pér njé |Iéndé té caktuar, nuk éshté mé e mundur ndryshimi i késaj liste

studentésh (Nuk mund té shtohet apo fshihet njé student nga lista).

Né rast gabimi né procgesin e pérzgjedhjes sé listés té studentéve pas regjistrimit té rezultateve
té provimit, pérmes butonit “Fshi dhe shto rezultatet nga e para”, éshté i mundur regjistrimi

nga e para e rezultateve té provimit pér njé klasé dhe léndé té caktuar.
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Tabela e rezultateve

Népérmjet késaj menuje hapet njé dritare, ku duhen zgjedhur fillimisht: sezoni i provimit,
klasa dhe Iénda pér té cilén duhet gjeneruar tabela e rezultateve té provimit, si né pamjen

Nr.26.

® Tabela e rezultateve

provimit Emértimi i klasés

Sezoni dimeror per vitin akademik 2016 - 2017, simerstri | v Viti i dyte - Financé - Kontabilitet

Emértimi i lendés

ANG D14 Gjuhe Angleze

Pamje Nr 26

* Pas pércaktimit té kritereve té pérmendura mé sipér (Pamje Nr.26), duke klikuar né butonin
“Shiko tabelén”, hapet njé dritare me listén e té gjithé studentéve té klasés sé pérzgjedhur,

me rezultatet e provimit pér Iéndén e pérzgjedhur, si né pamjen Nr. 27.

® Tabela e rezultateve

Emertimi i klasés

v Viti i dyte - Finance - Kontabilitet v
:

Tabela e rezultateve
Emértimi i sezonit t& provimit:
Sezoni dimeror per vitin akademik 2016 - 2017, simerstri |

Emértimi i klasés:

Viti i dyte - Financé - Kontabilitet
Emértimi i IEndés:

ANG 014 Gjuhé Angleze

Pamje Nr 27

* Tabelat e rezultateve té provimit mund té printohen pérmes butonit “Printo tabelén”.
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10. PAGESAT E STUDENTEVE

Krijo njé mandate pagese

Népérmjet késaj menuje hapet njé dritare, ku mund té krijohen mandate pagese pér njé apo
disa studenté té caktuar pérmes dy tab-eve té navigimit: “Krijo mandat pagese pér njé

student” dhe “Krijo mandate pagese pér disa studenté” , si né pamjen Nr.28.

@ Krijo nj¢ mandat pagese

Krijo mandat pagese per njé student | Krijo mandat pagese per disa studente
Emertimi i deges Zgjidh v Shuma t
studentit Fillimisht pérzgiidh degén

Statusi | pageses Zgjidh

Menyra e pagesés Zgjidh

Pamje Nr 28

Menaxhimi i pagesave

Népérmjet késaj menuje renditen té gjitha pagesat e studentéve me informacionet dhe
statuset pérkatése népérmjet tab-eve “Statuset e pagesave” dhe “Mandat pagesat” si né

pamjen Nr.29.

® Menaxhimi i pagesave

Statusi | pagesave Mandat pagesat

Veprimi~

B3 Shiko mandatin

016 Portali Studentor | SHLUJ "Universiteti Marin Barleti”. Té gjitha te drejtat te rezervuara

Pamje Nr 29
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* Népérmjet fushés sé kérkimit né té njéjtén faqge, éshté i mundur filtrimi i pagesave/mandat

pagesave sipas fjaléve kyce té caktuara.

* Informacionet e Status pagesave mund té shihen, pérditésohen apo fshihen népérmjet

butonit “veprimi” te kollona “Opsionet” pér secilén pagesé.

*Mandat pagesat mund té shihen gjithashtu nga tab “Mandat pagesat” pérmes butonit “Shiko

mandatin” pér njé mandate té caktuar, si né pamjen Nr. 30.

® Menaxhimi i pagesave
Statusi i pagesave Mandat pagesat

10 ~ ér fage Kerko:

Studentor | SHLUJ "Universiteti Marin Barleti” Te gjitha te drejtat te rez ara

Pamje Nr 30

*KUJDES!

Mandat pagesat e regjistruara dhe gjeneruara né sistem shérbejné vetém pér té informuar
studentin dhe administratén e universitetit rreth pagesave té studentéve dhe nuk mund té

pérdoren si fatura tatimore apo si dokument zyrtar financiar.
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11. LIBRARIA

Népérmjet késaj menuje renditen té gjitha librat e bibliotekés sé universitetit me

informacionet pérkatése si né pamjen Nr.31.

® Menaxhimi i librave
= Tegjitha librat © Shio njé libér

10 v  pérfage Kérko

# o~

Nuk ka gjendje Veprimi+

or i SHLUJ "Universiteti Marin Barleti”. T¢ gjitha t& drejtat 1€ rezervuar

Pamje Nr 31

* Népérmijet fushés sé kérkimit né té njéjtén faqe, éshté i mundur filtrimi i librave sipas fjaléve

kyce té caktuara.

* Informacionet e librave mund té pérditésohen apo fshihen népérmjet butonit “veprimi” te

kollona “Opsionet” pér secilin libér.

* Népérmijet tab “Shto njé libér”, hapet njé dritare pér té regjistruar njé libér té ri né sistem, si

né pamjen Nr. 32,

® Menaxhimi i librave

= Té gjitha librat © Shto nje liber

Ka giendje

SHLUJ "Universiteti Mann Barleti"

Pamje Nr 32
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12. NJOFTIMET

Népérmjet késaj menuje renditen té gjitha njoftimet e universitetit me informacionet

pérkatése si né pamjen Nr.33.

® Menaxhimi i njoftimeve
= Te gjitha njoftimet © Shto njé njoftim

10 ~

# o~

Veprimi +

Pamje Nr 33

* Népérmijet fushés sé kérkimit né té njéjtén faqe, éshté i mundur filtrimi i njoftimeve sipas
fjaléve kyce té caktuara.

7

* Informacionet e njoftimeve mund té pérditésohen apo fshihen népérmjet butonit “veprimi’

te kollona “Opsionet” pér secilin njoftim.

* Népérmijet tab “Shto njé njoftim”, hapet njé dritare pér té regjistruar njé njoftim té ri né

sistem, si né pamjen Nr. 34.

® Menaxhimi i njoftimeve

= Tégithanjoftimet | @ Shto njé njoftim

E3
t tor i SHLUJ "Universiteti Marin Barleti”. T¢ gjitha t& drejtat té rezervuara

Pamje Nr 34
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13. KONFIGURIMET

Konfigurimet e pérgjithshme

Népérmjet késaj menuje hapet njé dritare ku mund té pérditésohen té dhénat kryesore té

sistemit dhe universitetit, gé do té pérdoren né platformé, si né pamjen Nr.35.

@ Konfigurimet e pérgjthshme

 Zgich i theme dhe riysho

-

Pamje Nr 35

* Népérmijet opsionit “Ngarko/ndrysho Logo” éshté e mundur pérditésimi i logos sé

Universitetit pér pérdorim né platformé.

* Népérmijet opsionit “Konfigurimi i theme” éshté e mundur zgjedhja e stilit té theme té

platformés.

Konfigurimet e gjuhés

Népérmjet késaj menuje mund té pérditésohen frazat e pérdorura né platformé, si né pamjet

Nr.36 dhe Nr. 37.
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® Menaxhimi i gjuhéve

= Te gjitha gjuhét

identor | SHLUJ "Universiteti Marin Barleti" Té gjitha t& drejtat té& rezervuara

® Menaxhimi i gjuhéve

Madifiko frazat = Tégjithagjuhét

class_routine

Craret mésimore

lente njekohesisht

teacher

Pedagoget

subject

Léndet

Menaxhimi i rezuitateve

student_payments

Menaxhimi | pagesave

dashboard

Fillimi

student_information

Informacionete studentéve

parents

Pringérit

exam

Provimet

teacher_name

Pedagogu

Pamje Nr 36

student

Studentét

class

Degét e studimit

manage_classes

Menashimi | degéve

exam_list

Té giitha sezonet e provimeve

accounting

Pagesate studentsve

library

Libraria

Pamje Nr 37

14. PROFILI

admit_student

Shto njé student

manage_sections

Menaxhimi | klasave

Njoftimet

Népérmjet késaj menuje hapet njé dritare ku mund té pérditésohen té dhénat e profilit té

administratorit dhe té kryhet ndryshimi i fjalékalimit né sistem, si né pamjen Nr.38.
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® Menaxhimi i profilit

2 Menaxhimi i profilt

mri dhe Mbiemri Administratori

Email admin@example.com

Zgjidh Imazhin

& Ndryshimi | falgkalimit

Pamje Nr 38

30



BARLET

Classter

Manuali Studentor

QAdresa: Rruga Frang Bardhi, Selité, Tiran&, Shqipéri
Tel: +355 69 20 62 086| E: info@umb.edu.al| W: www.umb.edu.al
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Permbaijtja:
* Hyrje
= Dashboard- fagja kryesore e panelit studentor
= Financa

=  QOrari mesimor

= Lendet e mija

= Profesoret e mi

= Detyrat

* Te dhenat akademike

= Remarks(Feedback)

= Progres

= Mungesat

= Raportimet / Vertetimet
=  Komunikim | brendshem me email dhe sms | brendshem
= Njoftimet

Q Adresa: Rruga Frang Bardhi, Selité, Tirané&, Shqipéri
Tel: +355 69 20 62 086] E: info@umb.edu.al| W: www.umb.edu.al

000006
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Sistemi | menaxhimit te te dhenave te studenteve quhet Classter. Softueri i administrimit té shkollés
ose sistemi i administrimit té studentéve éshté njé sistem informacioni menaxhimi pér institucionet
e sektorit arsimor gé pérdoret pér té menaxhuar té dhénat e studentéve. Ai integron studentét,
prindérit , stafi pedagogjik dhe stafi administrativ. Sistemi ofron aftési pér regjistrimin e studentéve
né kurse; dokumentimin e notave, transkriptet e arritjeve akademike dhe aktivitetet bashké-
kurrikulare, rezultatet e pikéve té vlerésimit té studentéve; formimii orareve té studentéve; ndjekja
e pjesémarrjes sé studentéve; gjenerimin e raporteve dhe menaxhimin e nevojave té tjera té té
dhénave té lidhura me studentét ne universitet.

Ky eshte linku ku mund te aksesohen perdoruesit ne sistem. : https://umb.classter.com

1- Akses (Login)

Kjo eshte fagja ku mudn te aksesohen te gjithe studentet. Me nje username te
krijuar nga sistemi dhe nje pasword nje here ku pasi student te logohet mund te kete
mundesi te krijimit ten je paswordi te ri.

& identity.classter.com (] ool |

UNIVERSITETI

2 DARLET]

Barleti University

4 Email or Username

EMnvikd IEnglish (UK) |English (US) IDeutsch |Frangais
|Espafiol ILietuviy | yas = 152l IBwArapoku

QAdresa: Rruga Frang Bardhi, Selité, Tirané&, Shqipéri
Tel: +355 69 20 62 086| E: info@umb.edu.al| W: www.umb.edu.al
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2- Dashboard

Dashboard eshte fagja kryesore qge shfaget kur nje perdorues akseson tek llogaria e tij/saj
personale.

Ne kete fage studenti mund te shohe:

=  Grupet ku ben pjese

= Lendet e zgjedhura

=  Profesoret e tij

= Timeline View: rikujtues per kuizet dhe detyrat

= Quick Actions : veprime te shpejta

= Kalendarin me aktivitetet aktuale dhe té ardhshme, provimin etj
= Njoftimet

=  Mesazhet

= Perditesimi | profilit

= Mundesi per zgjedhjen e vitit akademik

< ] & umb.classter.com ¢ LRy
> _ QBARL‘ETI Barleti University o F
n Classter = 20212022 - -
< | > 11 -17 Oct 2021 day week month
I 3 Dashboard I 0 0 0

= Financia Groups Subjects Teachers Mon 11/10  Tue 12/10 Wed 13/10 Thu 14/10  Fri15/10  Sat16/10 Sun 17/10

Seo Enrollments My Subjects My Teachers

# Timetable i . - all-day

AP My Subjects

- A ~ 10:15

&% My Teachers Timeline View

#= Classwork / Homework & You don't have any notifications
10:30

# Remarks & Actions

[Quick Actions

= Progress 10:45

&~ Attendance

@ Reguests Message Center Homework 11:00

= Reporting
11:15
11:30
11:45
12:00
10.1c

Institute : 1 - Barleti University Period : 1- 2021-2022 @ Powered by: The Classter Team #8 | Version : 6.0.2021.41009

Q Adresa: Rruga Frang Bardhi, Selité, Tirané&, Shqipéri
Tel: +355 69 20 62 086] E: info@umb.edu.al| W: www.umb.edu.al
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3- Financa (Financial)

Fagja financiare e Classter do t'ju ndihmojé té mbani shénimet e pagesave, datat e caktuara dhe
do t'ju tregojé regjistrimet e pagesave té kaluara. E gjithé kjo mund té monitorohet né fagen

kryesore
c Classter "Btk - -@
= " €7,710.00 €4,205.00 €3,505.00 o( 3,505.00
| =7 =
- - EEE | Oine Payment
" ..ri
g
- - F o E
. . [
-
£ Acssaric o |
o |
z - -1
%
. J :
& e . el 1
" T »
S : — —n s
R

Shuma juaj e dakorduar, pagesat totale, gjendja dhe pagesat e papaguara jané pérmbledhur
kétu. Simbolet e pasthirrmés prané shumave do té thoté se kérkohet vémendja juaj. Pérveg
késaj pérmbledhjeje ju jepet njé shenjé paralajméruese se njé shumé éshté e vonuar dhe data e
marréveshjes sé pagesés ka kaluar duke Iévizur miun mbi shenjén "i" do té merrni mé shumé
info.

4- Orari mesimor (Timetable)
Kétu do té keni mundési té shihni ditét dhe orét gé keni Klasa, Aktivitete Sportive ose Provime.

Cilin Mésues keni si dhe né cilén klasé jeni. Ju jeni né gjendje té filtroni kalendarin kohor sipas
kategorisé. Ju mund té zgjidhni té shihni klasat, aktivitetet dhe oraret e provimeve veg e veg.
Duke klikuar mbi shigjetén mund té zgjidhni njé kategori té ndryshme. Ofrohet dhe mundesia
per ruajtjen si dokument ne formate te percaktuara si me poshte ose te printohet.

QAdresa: Rruga Frang Bardhi, Selité, Tiran&, Shqipéri
Tel: +355 69 20 62 086| E: info@umb.edu.al| W: www.umb.edu.al
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£ classter a 9
| | -

0 o
2 ne 8 8
] -
= . . . .
-
” . L] l.
-
8
®

. . . .
n

. 3 . .

. [} ‘. .

® &

|
)
¢
i
I'_|
i
—+
—+
-

5- Lendet e mija (My Subjects)
Né kété seksion ju mund té shikoni té gjitha Iéndét tuaja (jeni regjistruar) dhe té shikoni
informacion né lidhje me strukturén e Iéndés, rezultatet e té& mésuarit si dhe Planin pér kété

Iéndé gjaté Periudhés Akademike.

Q Adresa: Rruga Frang Bardhi, Selité, Tirané, Shqipéri
Tel: +355 69 20 62 086] E: info@umb.edu.al| W: www.umb.edu.al
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Art12 Mathematics

Ju mund té shihni té gjitha |éndét tuaja, si dhe pérshkrime té shkurtra nén secilén fotografi té
[éndés (Nése mésuesi ka futur njé pérshkrim té shkurtér)

Nése universiteti ka njé integrim té MS Teams (ose integrim tjetér si Google Classroom), ju do té
jeni né gjendje té shihni butonin " Enter e-learning portal (Hyr portalin pér mésim elektronik)"
dhe duke klikuar mbi té transferohen tek portali MS Teams.

Duke klikuar né butonin "View" dhe mé pas mund té shihni detajet e njé subjekti.

— English Vear 20182019 ~ 2 il =
~  English
+
Attendance
0.0 i i English
0 125 9.0 5
?‘" vh -lS i English (Year 4) is a series of th b ourses in which children will work ¢
1 ! § P
Upcoming Sessions T " ‘__
d
B There Is Nothing Scheduled Yet 5
games
Upcoming Events
¥ There Is Nothing Scheduled Yet Subject Planning
ere Is Nothing Sched Yet E
About Subject Format

Upcoming Assesments

8 There Is Nothing Scheduled Yet

Files

testFilie oo 2-import yia

classte .

Do té shihni foton e subjektit dhe pérshkrimin e shkurtér.

QAdresa: Rruga Frang Bardhi, Selité, Tirané&, Shqipéri
Tel: +355 69 20 62 086| E: info@umb.edu.al| W: www.umb.edu.al
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Ju do té shihni mungesat tuaja, seancat/ngjarjet/vlerésimet e ardhshme (absences, upcoming
sessions/events/assessments) dhe mund té shkarkoni skedaré gé lidhen me kété temé.

Tek “ About Subject”, né kété skedé mund té shikoni informacione pér njé temé p.sh. Anglisht,

programi mésimor(syllabus).

Tek “Subject Planning” kétu mund té shihni se ¢faré materiali do t& mbulohet ¢do javé pér kété

temé p.sh. Java 1.

Science

About Subject] Subject Planning

. Collapse A

General topic n Progress

@ External Reference | Py Moodie Link
Learning Objects /

panda

1212209 i

Nén Javén dhe pérshkrimin, do té gjeni lidhje gé do t’ju tregojné materialin relevant dhe té
dobishém pér materialin e asaj jave p.sh. Referenca e jashtme. Lidhja e Referencés sé Jashtme
mund t'ju ¢ojé né njé fage né internet me informacione té dobishme né lidhje me temén tuaj

Jjvore té mésimit.

Nese klikoni butonin “Collapse All” ju mund te shihni te gjithe materialet mesimore.

Q Adresa: Rruga Frang Bardhi, Selité, Tirané, Shqipéri
Tel: +355 69 20 62 086| E: info@umb.edu.al| W: www.umb.edu.al
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A Collapse &l |
sl hople. 131202019 (R rd e
s o : /
e

6 — Profesoret e mi (My Professors)

Né kété seksion mund té shikoni té gjithé mésuesit tuaj (Nga |éndét né té cilat jeni regjistruar)
dhe té shihni informacione pér mésuesit, detajet e kontaktit si dhe disponueshmériné e
mésuesve gjaté periudhés akademike.

QAdresa: Rruga Frang Bardhi, Selité, Tiran&, Shqipéri
Tel: +355 69 20 62 086| E: info@umb.edu.al| W: www.umb.edu.al
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ARLETI

= My Teachers
c Classter T y ;

Borg Elaine Testra Martha Bill john

Geneval Educatos Mursician Physics

t= Classwork / Homework Subject Subject Subject

a se ;
2 g e
e l |
- P Available Hours
. Sunday
- r 1
. Wednesday

Monday

Duke klikuar né adresén e E-mail té& Mésuesit gqé déshironi dhe do té transferoheni né shérbimin
e postés elektronike gé pérdorni né kompjuterin tuaj.

Duke klikuar né butonin "Send Message (Dérgo Mesazh)" ju do té jeni né gjendje t'i dérgoni njé
mesazh té brendshém mésuesit tuaj.

7 — Detyrat ( Classwork/Homework)

Kétu mund té gjeni ¢faré detyre/detyre shtépie keni pér secilén Léndé p.sh. Matematiké,
Anglisht, Art et].

Ju mund té printoni detyrat e shtépisé duke klikuar né butonin e printimit.

Q Adresa: Rruga Frang Bardhi, Selité, Tirané, Shqipéri
Tel: +355 69 20 62 086] E: info@umb.edu.al| W: www.umb.edu.al
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= Classwork / Homework - o= w y Q
Q, Search Fikters
Classes Subjects @ O
From Date To date /
Show last record per Subject . " [ ), Show Homewark
T
Daste Read Subject Homework  Clsswork  Category Description Time Due Link
Status Dt
-
+) ence azswork w— 10:00-10-45
<
(- +\_. L Fibes & Links /
& Screenshot B
J_ T
& Scr
.
: Fibes & Lindes
Ate
(+) L ety d Fibes B Links

Duke klikuar butonin “+” ju keni mundesine ge te ndryshoni statusin e detyres perkatese duke e
shenuar sit e mbaruar (done). Gjithashtu eshte mundesia ge mund te printoni detyren e
perzgjedhur ose ta ruani si dokument ne formatin e ilustruar me foto ne sektorin e orarit
mesimor (Timetable).

8 — Te dhenat Akademike (Academic Data)

Né kété seksion mund té keni njé pérmbledhje té performancés tuaj akademike.

QAdresa: Rruga Frang Bardhi, Selité, Tirané&, Shqipéri
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= Academic Data = » .“

110172018 WD/ POH)

Outstanding [T

Né fagen kryesore té té dhénave akademike do té jeni né gjendje té shihni foton tuaj, vitin,
grupin, informacionin e hyrjes, pjesémarrjen/mungesat né klasé, gishtin lart, simbolet dhe
totalin e pikéve tuaja (ne varesi nese universiteti ka nje sistem te atille).

Né skedén e pérmbledhjes (Overview), do té shihni listén e objektivave gé keni arritur

Ne sektorin “Marks” ju mund té shihni performancén tuaj akademike bazuar né notat gé keni
arritur pér klasé dhe periudhé shénimi.

Q Adresa: Rruga Frang Bardhi, Selité, Tirané, Shqipéri
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= Academic Data Vear 2018 - 2019 ~ — F @
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Casses Marking Periods /
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Attendance -
En Ma Sc & CoDe Ge Hi Ph IC Re A It Fr 85 Desi Engl Math Sce At Comp Geog Hist ICT Rei Amb
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il et » e Deimn L gy a = L e o Y age
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% Sffficent W Cis = Swgent B Ciass
Points es
Oustanding [5 Subjects / Period 2019-2020 Mict -Termn 1 Mid - Term 2 3rd Term Tem3  Term4  KGTerm 1st Term
57.00 3.00 54.00 N / P

Ne sektorin “Assessments” do té shihni té gjitha vlerésimet pér té cilat keni nota ne secilen
lende.
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9 - Remarks & Actions

Ky seksion ka té béjé me marrjen e feedback nga Mésuesit tuaj né lidhje me performancén tuaj
né klasé dhe jashté klasés. Ju do té jeni né gjendje té shihni Vérejtje, Veprime, Incidente dhe
Mesazhe.

10 — Progres

Skeda Progres ju lejon té shihni pérparimin tuaj né ményré akademike bazuar né grafikét e
notave/ notave té grupeve té klasave dhe té shikoni rezultatet e vlerésimit.
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Assessments & Assignments 4
£ classter = rmers . s V ) -

— Assgrments Assessment Resuls

i 2 “ T ae
Duke kaluar grafikun me miun tuaj ju do té jeni né gjendje té shihni detaje té tilla si Student vs
Group Marks dhe Individual notat e klasés sipas sezonit.
Pas pjesés sé “Marks Comparison” (Krahasimit té Markave, pjesa e grafikeve) né kété fage ju
mund té shihni “Planned Assessments” (Vlerésimet e Planifikuara) qé keni pér secilén Iéndé ose
té gjitha léndét sé bashku
m -
T_ﬂ [ |
-...____‘D

QAdresa: Rruga Frang Bardhi, Selité, Tirané&, Shqipéri
Tel: +355 69 20 62 086| E: info@umb.edu.al| W: www.umb.edu.al

000006




BARLET

Jepet mundesi ge te shfagen vleresimet e viteve te kaluara duke vendosur datat e sakta per
sezonin ge deshironi.

Né skedén tjetér “Assignments” (Detyrat) mund té shihni statusin e detyrave tuaja pér secilén
Iéndé té caktuar nga mésuesit tuaj.

— Assessments & Assignments vear2018-2019 = [ = = -“
Over / | Assignments 4 |.--;----=r R
v
| o |
i ing e
grammar homework nikos test assignment / music exam
Elair g Elaine Borg
a1 Ma ari
Y4B-Engiish-2nd TermMMMM MATH anesa omniat
‘ 3 Status ‘ a Status ‘ a Status
Bo e Bor Eisine Borg
a Mai El

Né secilén karté detyre (né varési té statusit té saj) do té shihni Emrin e Mésuesit, Shenjén,
Data/Koha e duhur (ose data e dorézimit), Nése detyra éshté kaluar data e dorézimit dhe njé
buton “Submission” (paragitje).

Duke klikuar né butonin e “My Submission” (dorézimit) mund té shihni se ¢faré keni dorézuar.

Ne skeden “Assessment Results” studeni do té jeté né gjendje té shikojé rezultatet e Iéndéve pér
periudhén e sezoneve te provimit me detaje duke pérfshiré sezonin. E provime, Data, Emri |
provimit, Iénda, mésuesi, nota e provimit, Nota perfundimtare dhe Pergindja e lendes.
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Assessments & Assignments vearis-z9 = (] - -G

Overview Assignments Accecemant Reculcs -— ‘

.. I
-] v 55 es
Class Subject Assessment  Marking  Date Mark Literal Statistics Comments Teacher Weight Indicators Delivery G
Period / Subjects  Status
ATH
- i 2041172019 22,000 / 100.00 L ] Borg Elaine
. ! & |f
Mathematics S ::_ 2019 4.000 /= VERY GOOD A Borg Elaine
45 exam tes bt 24/09/2019 50.000 s Borg Elaine
48 Music 4 nusic exam o 24/09/2019 60.000/ 10000 AVERAGE . Borg Elaine

Ju gjithashtu do té shihni njé ikoné nése keni munguar né vlerésimet e késaj |énde ose njé buton
pér té paré pérgjigjet/notat tuaja pér vlerésim. Nése klikoni né butonin "Pérgjigjet" do té shihni
dritaren e méposhtme.

Collected Outcomes

Description Points Literal

Teamwork 0/30.00
Showing 1 to 3 of 3 entries
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Tek sektori Term Marks (Notat per semester) student mund te shikoje listen e notave per
semester ku mund te zgjedh vitin e deshiruar.

Not: Formati | listes se notave do pershtatet sipas formatit te universitetit.

Institute Registrations /

Select Marking Period /
xiis Taem 1 ] %12 rarm | xhi-Tarm 2] xams | xana ] xuscrie

o St. Nicholas

REPORT CARD

Name of Student Grixti Roxanne School Year
Grade and Program Year 4, Basic Class Advisor

Year 2018 - 2019

Subjects Mid-Term1 1stTerm Mid-Term 2nd Term
2

Science 60.00 79.00 70.00 80.00

History 65.00 70.00 85.00 73.00

T 73.00 69.00 70.00

10- Pjesemarrja (Mungesat)

Skeda e Pjesémarrjes ofron mundésiné pér studentét te ndjekin pjesemarrjen e tyre ne klase.
Mund té shikoni prezencat, vonesat dhe mungesat tuaja sipas lendeve perkatese.

Q Adresa: Rruga Frang Bardhi, Selité, Tirané, Shqipéri
Tel: +355 69 20 62 086] E: info@umb.edu.al| W: www.umb.edu.al

000006




BARLET

= Attendance z SR = -G
Q, Search Filter /
10.53% 21.05% ( |;,D 2.00 15.00 1.00
Cass Type Category  Notes Subgect Teacher  Date Time Mumber Sesion hours

Detajet e paragituara jane emri | klases,lloj | mungeses , arsyeja,shenim | lene nga profesori |
lendes, lenda, profesori, data, ora etj.

11 — Vertetimet

Ky seksion ju lejon té shikoni Certifikatat, Transkriptet dhe Letrat e Rezultateve té Pérkohshme
dhe t'i printoni ose eksportoni kéto raporte si Tabela té Excel -it, skedaré CSV, PDF OSE
dokumente Word. (I pershtatur sipas formatit te shkolles)
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- Reporting = -G
Report: \
S
~ L]
o a ™4 1 amé1s - 4+ = - st R|»

Student Name:  Grixti Roxanne Academic Year 2018 - 2019 25102020
Student ID DO5586TL Program: Year 4
Year of Study

PROVISIONAL RESULTS LETTER

Dear student

Please find below your PROVISIONAL results for the academic year. When the FINAL results are ratified by Coventry
University, you will be sent a second notification

Duke klikuar ne llojin e vertetimit (raportit) jeni | afte te zgjidhni vertetimin e deshiruar.
12- Komunikim | brendshem

Sistemi te ofron mundesine e nje komunikimi te brendshem me profesoret me ane te email,sms
dhe te mesazheve te brendshme ne sistem.
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< @ @ umb.classter.com ¢ [+] il (] m
O Message Center ) :
: Classter = 8 2021202 » |2 L) K7 DemoStudent ~
Message Center
Saardh. Inbox
o Folders =
& B B O S =BukAcons~y Show 100 entries  Search...
L Dashboard & Inbox : . o
Name Message Subject Date Message Type Institute Notifications Category
Financial
- 4] Sent items Admin Classter Dimitris Test 11/10/2021 13:42:21 General Contact
B Timetable =
test 11/10/2021 11:35:28 [7 Notification Message
W8 My Modules Showing 1 to 2 of 2 entries First  Previous 1 Next  Last
&% My Teachers
#= Classwork / Homework Message Type e
Internal Message
2] Academic Data m
#* Remarks & Actions m
= Progress
Categories v
& Attendance
@ Requests Notification Message
& Reporting
Institute : 1 -Barleti University Period : 1 - 20212022 @ Powered by: The Classter Team 3 | Version: 6.0.2021.41011

Ofrohet mundesia e dergimeve duke zgjedhur se kujt do | drejtohet ky mesazh si dhe mundesine
e bashkangjitjes e dokumentave nese eshte e nevojshme dicka e tille .

Ashtu sic eshte paragitur me poshte :
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A0 = o l=

O — Message Center ) fo
= 2021-2022 ~ — —
c Classter Message Center
Folders Compose Message
L pashboard & Inbox Recipients
<] Sent ltems
B Timetable
To:
My Modul
&L My Teachers Subject:
#= Classwork/ Homework
Message: [E] Bsouce WEA=EO Qv = [

5] Academic Data

Styles ~ Format - Font ~ Size - T A-B- 2

2 Remarks & Actions
& Progress

& Attendance

® Requests

& Reporting

Characters (with HTML): 0/2097152

Manage Files

B Please note that you cannot upload files that exceed the limit of 15MB in total.

|+ Add Files

Institute : 1 - Barleti University Period : 1 - 2021-2022 @ Pawered by: The Classter Team £ | Version: 6.0.2021.41011

Si dhe mundesi per reply ne bisede.

DNEE

< [im] & umb.classter.com

O — View Message o
Classter = & 20212022 ~ Demo Student ~
Dimitris Test
Search
€ Back
L Dashboard
4 Reply & Print
= Financial
Admin Classter
= Timetable info@classter.com
B8 M Mgdules Dimitris Test
& MyTeachers S InternalMessage General Contact
#= Classwork / Homework
57 Academic Data Dimitris Test
7 Remarks & Actions
= Progress
& Attendance
@ Requests
& Reporting
4 Demo Student
Subject: Re: Dimitris Test
Reply Test
Institute : 1- Barleti University Period : 1 - 2021-2022 @ Powered by: The Classter Team §§ | Version : 6.0.2021.41011
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13 — Njoftimet

Ne panelin studentor eshte dhe sektori | njoftimeve ku student duhet te jete ne perditesi rreth
gjerave ge ndodh ne universitet si aktivitete, evente e tj si dhe njoftimet e bera nga profesoret.
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Hosting Platform

The Classter Platform will be hosted using the Microsoft Azure platform. Microsoft Azure is a cloud
computing service specifically targeted for building, testing, deploying, and managing applications and
services through a global network of Microsoft-managed data centres.

Microsoft Azure offers a platform for organisations offering solution through a Software as a Service
(SAAS), model.

Vertitech’s Classter Platform availability is reflected by Microsoft’s commitments with respect to the uptime
and connectivity of its Azure platform. Whilst different SLA’s exist for the individual Azure services?, Vertitech
can guarantee a general service availability of 99.8% for all its solution components.

Hosting Location and Architecture

Whilst Microsoft Azure is served by different geographic regions throughout the world, for Vertitech S.A. to
abide by European Data Protection Legislation subject data for EU based are hosted within the European
Union.

For the purpose of this project, all Classter related data will be stored in one of Microsoft’s European based
data centres.

Azure regions

Azure is generally available in 34 regions around the world, with plans announced for 6 additional regions. We place a high priority
on geographic expansion to enable higher performance and to support your requirements and preferences regarding data location.

UK South ==+
North Europe --..-- E .- West Europe
UK West «--e--e - Germany Northeast
- Germany Central
France Central -« o

France South -4

Canada East - UK South «e--- ]

North Europe ...... - West Euro
E pe
Canada Central ; UK West --mrs "GGermany(NogthleaSt
US Gov lowa-- i a @ Germany Centra
Central US... France Central ===~ & - ,}V(Ur,e}?ocrg;‘gg‘uth
WestUS2 -, | ~North CentralUs o S0 4 L
West US - . .. US DoD East China North -- H| === Japan East
IRE a e East US ) 4 @ Japan West
R L FastUS 2 China East -
West Central US --=-=- %= US Gov Virginia East Asi
US Gov Texas -~ | i US DoD Central estIndia Ui s
’ entral India
South Central US -+ South India =
Generally available = Southeast Asia
A Coming soon
w==oo- Brazil South q
A - South Africa North
. «-e- Australia East
A= South Africa West <weeeeee: Australia Southeast

! Microsoft Azure SLAs - https://azure.microsoft.com/en-us/support/legal/sla/
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Region Location

West Europe Germany

Hosting Architecture & Bandwidth

Whilst private peering is primarily required for Infrastructure as a Service (laaS) required and for strict data
security compliance, most Platform as a Service (PaaS) and Software as a Service (SaaS) models provide data
access over RESTful interface where data is encrypted over HTTPS/TLS protocols.

The Microsoft cloud architecture provides an all-encompassing service that addresses security, policies,
firewalls, resilience and performance.

All data are stored in Microsoft SQL database. All database used have the following architectural designs:

=  Encryption on Database level: All data will be encrypted on a database level using a private certificate.
This private certificate will be used by our web services application in order to use database data and
it will be stored in a different logical and physical location within a secured vault.

=  Failover mechanism on Database level.

Hosting Environment Scaling

It is understandable that the solution usage will experience peaks and troughs which more often than not
coincides with scholastic year duties and assignments. Vertitech, through its numerous implementations is
well aware of these instances and thus adopt strategies to mitigate such usage patterns. In order to retain a
constant performance and user experience, the Classter Platform implements Microsoft Azure’s Autoscale
solution to scale up the infrastructure requirements for the solution to perform at its best based on the usage
demand changes. Instance scaling can be either manual or automatic. Scaling can be based on a variety of
metrics, including but not limited to CPU utilisation, memory utilisation, bandwidth utilisation as well as event
recurrence.

Moreover, with scheduled Autoscale, the Classter Platform infrastructure can pre-configured to scale up to
meet aggressive demands in particular known periods throughout the year and scale down when the demand
is known to decrease.

Whilst pre-scheduled scaling is dependent on environment usage analysis post implementation, it is being
suggested that the following periods are considered as a baseline for scheduled Autoscaling to meet the
heavy usage demands:

=  Term Assessment periods

= End-of-Year Assessment period

Classter SEC-18 3
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= Start-of-Year Process period

=  End-of-Year Process period

It is understood that the aforementioned periods and other peak usage period would have to be discussed
and agreed with the Contracting Authority during implementation stage, to guarantee a smooth user
experience and solution availability to all users.

Compliancy with local and EU laws and regulations including data protection and security.

Classter is fully compliant with GDPR and other EU regulations.

In particular, below is a non-exclusive list of all important functional elements supported by Classter:
= All data are stored in MS Azure in Europe. MS Azure is a GDPR compliant hosting environment.
= All data are stored in low-level encrypted databases.
= All communication and transfer of data is encrypted using SSL 128 bit encryption.

= Classter support data anonymization and pseudo-anonymization for usage when it is appropriated
and per user role.

= (Classter allows the Contracting Authority to set custom Term & Condition, policies and documents
and require end user consents.

= End users have full visibility over of their private data stored in the system

Classter SEC-18 4
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Privacy Policy

As outlined within the company overview section of this project, Vertitech is committed to treat information
of employees, students, stakeholders and other interested parties with the utmost care and confidentiality.
Our policies guide us how to ensure that we gather, store and handle data fairly, transparently and with
respect towards individual and organisation rights.

Vertitech guarantees that whilst subject data is processed by its platform, both the Classter Platform as well
as Vertitech employees or any of its associates are bound by and adhere to GDPR regulations.

Moreover, as a cloud-based solution provider making use of the Microsoft Azure Infrastructure, we are also
covered by Microsoft’s Data Protection standards. All data is stored within Microsoft Azure European Data
Centres, who's employees are also bound by GDPR regulations and standards. Microsoft guarantees that
data benefits from multiple layers of security and governance technologies, operational practices, and
compliance policies, in order to enforce data privacy and integrity at a very granular level.

Vertitech in turn is thus entrusting Microsoft with the most valuable asset, client data. Vertitech along with
its customers are thus trusting Microsoft that privacy will be protected and that it will be used only in a way
that is consistent with their expectations. Microsoft’s time-tested approach to privacy is grounded in their
commitment to give clients control over the collection, use, and distribution of customer data. Microsoft are
transparent about the specific policies, operational practices, and technologies that help ensure the privacy
of data in Microsoft business cloud services.

Furthermore, to sustain their commitment, Microsoft adhere to some basic principles:

= Data Management

Microsoft use customer data only to provide the services agreed upon, and do not mine it for
marketing or advertising. Once the service is no longer running, Microsoft follows strict standards
and specific processes for removing data from our systems.

= Data Location

Customers who must maintain data in a specific geographic location, such as within the EU, can rely
on Microsoft’s expanding network of data-centres around the world. Microsoft also complies with
international data protection laws regarding transfers of customer data across borders.

= Data Access

Microsoft take strong measures to protect client data from inappropriate access, including limits for
Microsoft personnel and subcontractors. However, as a client, Vertitech can access the customer
data at any time and for any reason.

Classter SEC-18 5
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Data Hosting Redundancy & Backup

Data stored within Microsoft Azure storage account is always replicated to ensure durability and high
availability. Replication copies of data are stored either within the same datacentre, or to a second
datacentre in a different geographical area within Europe.

Replication helps to protect data and preserves application up-time in the event of transient hardware
failures. If the data is replicated to a second datacentre, it's protected from a catastrophic failure in the
primary location. Such an approach also helps in meeting the Service-Level Agreement (SLA) for Storage even
in the face of failures.

Geo-Redundant Storage replicates data to a secondary region that is hundreds of miles away from the
primary region. This replication strategy ensures data durability even in the case of a complete regional
outage or a disaster in which the primary region is not recoverable.

In the GRS approach, an update is first committed to the primary region, where it is replicated three times.
Then the update is replicated asynchronously to the secondary region, where it is also replicated three times.

With GRS, both the primary and secondary regions manage replicas across separate fault domains and
upgrade domains within a storage scale unit.

Whilst the Primary hosting region selected for this project will be West Europe, the secondary region is
determined based on the primary region and cannot be changed. The following table shows the primary and
secondary region pairings.

Primary Secondary

West Europe North Europe

Considerations:

= Since asynchronous replication involves a delay, in the event of a regional disaster it is possible that
changes that have not yet been replicated to the secondary region will be lost if the data cannot be
recovered from the primary region.

= The replica is not available unless Microsoft initiates failover to the secondary region. If Microsoft
does initiate a failover to the secondary region, read and write access to that data will only be granted

after the failover has completed.

Classter SEC-18 6
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Azure
m Arure Portal
m=] \
Azure Recovery Vault credential file
subscription Services Vault and Backup Agent
- o,
ﬁ—ccmahs—} TN @ &
. oy
Folders Files Azure Backup
Agent
Windows
Workstation or Server
On-Premises

Details related to the backup procedures in use

The Azure Backup service has two types of vaults - the Backup vault and the Recovery Services vault available
through the Resource Manager Deployments. Classter uses Resource Manager Deployments as per
Microsoft’s recommendation, unless a specific request for a Classic deployment is made.

Disaster Recover

For educational institutions, the availability of school management information systems has become critical
for daily operations and management. Educational institutions have become more reliant on high availability
solutions with a limited downtime tolerance.

Disaster recovery planning provides a structured approach for responding to unplanned incidents or events
that may threaten the educational organisation’s operations and manageability. Whilst a school
management information system incident or event may not be a life-threatening situation, the important of
disaster recovery planning should not be underestimated.
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Azure by default provides failover functionality for solutions within a single datacentre. This reduces the
chances of solution failure should any of the hosting infrastructure or associated hosting components fail.
Whilst this failover mechanism may be adequate for solution availability and for disaster recovery purposes,
should incidents or events within the datacentre occur, the solution would still not be available for use.

In order to mitigate this eventuality, the adoption of a disaster recovery solution using Azure Recovery
Services is being proposed for implementation. This solution helps ensure business continuity by keeping the
Classter Platform running on other resources available if a site goes down. Site Recovery replicates workloads
running on cloud infrastructure so that they remain available in a secondary location if the primary site isn't
available. It recovers workloads to the primary site when it's up and running again.

@

Customers Traffic Manager

(DNS Routing)
Before Failover After Failover
Primary Site Failover Site
Recovery VMs
& .
1S VM IS VM*
-
|
L[ |
Site Recovery Blob Storage "VMs

aren't
created
until

@ ‘N failover
oceurs

SQL Server SQL Server

2016 VM 2016 VM*

&>

Virtual Network

Figure 1 - Proposed Azure Recovery Service

Infrastructure Security

Security is a critical concern for anyone who adopts cloud-based hosting. The Classter Platform is hosted on
the flagship Microsoft Azure Platform. Microsoft’s Azure Platform is built and operates with security as a key
principle.

Microsoft Azure security

Security and privacy are built right into the Azure platform, beginning with the Security Development
Lifecycle (SDL). The SDL addresses security at every development phase, from initial planning to launch, and
ensures that Azure is continually updated to make it even more secure. Operational Security Assurance
(OSA) builds on SDL knowledge and processes to provide a framework that helps ensure secure operations

Classter SEC-18 8
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throughout the lifecycle of cloud-based services. Azure Security Centre makes Azure the only public cloud
platform to offer continuous security-health monitoring.

Managing and control identity and user access

Through its ingrained controls Azure helps to protect business and personal information by enabling
Vertitech to manage user identities and credentials as well as access control. Vertitech is thus heavily
dependent on and makes use of Microsoft’s security features which have been summarised hereunder.

Azure Active Directory

Helps ensure that only authorized users can access your environments, data, and applications.
Offers multi-factor authentication for highly secure sign-in, including specialized administrative
access through Azure Active Directory Privileged Identity Management.

Performs authentication, authorization, and access control through industry-standard protocols -
such as SAML 2.0, WS-Federation, and OpenID Connect—to help developers integrate identity
management into their apps across different platforms, and to build mobile and web apps that
integrate with Microsoft and third-party APIs with OAuth 2.0.

Works as a standalone cloud directory for the organization or can be integrated with the on-premises
Active Directory with directory sync and single sign-on (SSO).

Allows federated applications to support user provisioning and password vaulting.

Azure Multi-Factor Authentication

Requires users to verify their sign-ins via mobile app, phone call, or text message.

Office 365 includes a form of Multi-Factor Authentication.

Azure Active Directory Premium edition adds Multi-Factor Authentication custom greetings, fraud
alert, security reports, one-time bypass, blocking/unblocking of users, customizable caller ID for

authentication phone calls, and more.

Encrypt communications and operation processes

Azure uses industry-standard protocols to encrypt data in transit as it travels between devices and Microsoft
datacentres, and as it moves within datacentres and data at rest in Azure Storage.

Capabilities include:

Protection for data in transit and at rest, including encryption for data, files, applications, services,
communications, and drives.

Support for and use of numerous encryption mechanisms, including SSL/TLS, IPsec, and AES.

Classter
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Configuration support for BitLocker Drive Encryption on VHDs that contain sensitive information.
Access to data by Azure support personnel requires Vertitech’s explicit permission and is granted on

a “just in time” basis that is logged and audited, then revoked after completion of the engagement.

Azure Key Vault service

Secure key management is essential to protecting data in the cloud. Azure Key Vault enables Azure
subscribers to safeguard and control cryptographic keys and other secrets used by cloud apps and services.

Encrypt keys and small secrets like passwords using keys in Hardware Security Modules (HSMs).
Import or generate your keys in HSMs certified to FIPS 140-2 level 2 standards for added assurance,
so that your keys stay within the HSM boundary.

Simplify and automate tasks for SSL/TLS certificates, enrol and automatically renew certificates from
supported Public Certification Authority.

Provision and deploy new Vaults and Keys in minutes without waiting for procurement, hardware or
IT and centrally manage keys, secrets, and policies.

Maintain control over encrypted data with grant and revoke key options.

Segregate key management duties to enable developers to easily manage keys used for dev/test and
migrate seamlessly to production keys managed by security operations.

Rapidly scale to meet the cryptographic needs of the cloud applications and match peak demand.

Achieve global redundancy by provisioning Vaults in Azure datacentres worldwide.

Data and storage security features

Data are encrypted data in SQL (database) level.

Client-side encryption for Azure Blob storage enables complete control over the keys. The storage
service never sees the keys and is incapable of decrypting the data. Azure Storage automatically
encrypts data prior to persisting to storage and decrypts prior to retrieval.

Storage Account Keys, Shared Access Signatures, management certificates, and other keys are unique
to each Azure tenant.

Azure Rights Management Services (RMS) for file- and data-level encryption may be used to prevent

unintentional or deliberate leakage of data by authorized users.

Increase network and infrastructure security

Azure provides a security-hardened infrastructure to connect virtual machines (VMs) to one another and to
connect on-premises datacentres with Azure VMs. Azure blocks unauthorized traffic to and within Microsoft
datacentres, using a variety of technologies. Azure Virtual Networks may extend on-premises network to the

Classter SEC-18 10
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cloud through IPsec-based site-to-site VPN technology or a high-speed Azure ExpressRoute dedicated WAN
link.

Azure Virtual Networks

= Offers the facility to extend the on-premises network to the cloud, via a site-to-site virtual private

network (VPN) or dedicated wide area network (WAN) link.

More secure infrastructure design and controls

The Azure infrastructure is designed as a secure foundation that can host millions of customers
simultaneously, giving control and customization via a wide array of configurable security options. Azure
prevents unauthorized and unintentional transfer of information between deployments in a multitenant
architecture, using virtual local area network (VLAN) isolation, access control lists (ACLs), load balancers, and
IP filters, along with traffic flow policies; network address translation (NAT) separates internal network traffic
from external traffic.

Azure Fabric Controller

=  Allocates infrastructure resources to tenant workloads and manages unidirectional communications
from the host to VMs.

= Uses the Azure hypervisor to enforce memory and process separation between VMs and securely
route network traffic to guest OS tenants. Azure also implements isolation for tenants, storage, and

virtual networks.

Network Security Groups (NSG)

= Control traffic to VM instances.
= NSGs, user-defined routing, IP forwarding, forced tunnelling, and endpoint ACLs help to secure
communications on Azure Virtual Networks.

= Azure implements packet-filtering firewalls on all host and guest VMs by default.

Physical infrastructure security

Azure is deployed in Microsoft regional datacentres, which are protected by layers of defence-in-depth
security that include perimeter fencing, video cameras, security personnel, secure entrances, and real-time
communications networks. The defence-in-depth security is in use throughout every area of the facility,
including each physical server unit.
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Defend against threats

Microsoft continuously monitors servers, networks, and applications to detect threats. The Azure
multipronged threat-management approach includes technologies and processes to constantly strengthen
its defences and reduce risks:

= |ntrusion detection

= Distributed denial-of-service (DDoS) attack prevention
= Penetration testing

= Behavioural analytics

=  Anomaly detection

= Machine learning

Microsoft Antimalware for Azure

= Protects Azure cloud services and virtual machines.
=  Supports the deployment of third-party security solutions within the subscriptions, such as web
application firewalls, network firewalls, antimalware, intrusion detection and prevention systems

(IDS/IPS), and more.

Azure Security Centre
=  Gives control over the security of cloud assets.
= Lets organisations define policies for Azure subscriptions, deploy integrated security solutions from
Microsoft and its partners, and get a centralized view of the security state of all your Azure resources.
= Azure Log Integration enables the integration of these logs from assets deployed in Azure to on-

premises security information and event management (SIEM) systems.

Hosting Certifications

To help organisations comply with national, regional, and industry-specific requirements governing the
collection and use of individuals’ data, Microsoft offers the most comprehensive set of compliance offerings
of any cloud service provider.

Microsoft has been leading the industry in establishing clear security and privacy requirements and then
consistently meeting these requirements. Azure meets a broad set of international and industry-specific
compliance standards, such as ISO 27001, HIPAA, FedRAMP, SOC 1 and SOC 2, as well as country-specific
standards. Rigorous third-party audits, such as by the British Standards Institute, verify Azure’s adherence to
the strict security controls these standards mandate.
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The International Organization for Standardization (I1SO) is an independent nongovernmental organization
and the world’s largest developer of voluntary international standards. The ISO/IEC 27000 family of standards
helps organizations of every type and size keep information assets secure.

In 2014, the I1SO adopted ISO/IEC 27018:2014, an addendum to ISO/IEC 27001, the first international code of
practice for cloud privacy. Based on EU data-protection laws, it gives specific guidance to cloud service
providers (CSPs) acting as processors of Personally Identifiable Information (PIl) on assessing risks and
implementing state-of-the-art controls for protecting PII.

At least once a year, Microsoft Azure and Azure Germany are audited for compliance with ISO/IEC 27001 and
ISO/IEC 27018 by an accredited third-party certification body, providing independent validation that
applicable security controls are in place and operating effectively. As part of this compliance verification
process, the auditors validate in their statement of applicability that Microsoft in-scope cloud services and
commercial technical support services have incorporated ISO/IEC 27018 controls for the protection of Pll in
Azure. To remain compliant, Microsoft cloud services must be subject to annual third-party reviews.

The below link attests the latest ISO IEC 27018 Certification issued to Microsoft Corporation with respect to
Microsoft Azure services.

https://docs.microsoft.com/en-us/azure/compliance/offerings/offering-iso-27018
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UNIVERSITETI

Pérmbledhje

Né kuadrin e planit dhe strategjisé pér dixhitalizimin e shérbimeve universitare, Shérbimi i
Bibliotekés ka gené njé piké me réndési dhe prioritet té larté, pér kété arsye éshté ndértuar
platforma e menaxhimit té bibliotekés online.

Platforma ofron mundési pér menaxhimin e bibliotekés. Pra njé sistem i bazuar né ueb ku mund
té menaxhohen libra té kategorive té ndryshme, té menaxhohen anétaré té llojeve té ndryshme
dhe té menaxhohen me lehtési leshimin / kthimin e librave. Platforma ofron té gjitha opsionet
e nevojshme pér anétarét né ményré gé procesi i kérkesave drejtuar bibliotekés té jeté sa mé i
lehté dhe dixhitalizuar.
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KATALOGUT I LIBRAVE (BOOK LISTING - HOME PAGE)

Né fagen kryesore e bibliotekés kemi njé listé té librave té bibliotekés ku né gjendjen fillestare
po shfagen librat mé té fundit té disponueshém né biblioteké. Nderkohe Né fagen e nivelit té
dyte kemi njé listé té librave té bibliotekés ku né gjendjen fillestare éshté shumatorja e librave
dhe me mundési filtrimi sipas kategorive té ndryshme ku pér secilin prej librave do té kemi njé
prezantim me kopertinén, titullin, Viti dhe autorin e librit me mundésiné e navigimit sipas
fageve pa kufizim. Gjithashtu pérveg filtrimit dhe kérkimit sipas kritereve té pérmendura mé
lart, do té keté mundésiné pér té rirenditur librat sipas rendit alfabetik, datés ose vitit té
botimit ose titullit.
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KERKO LIBRA

Data (zbritése) 2

Pyetja ne Procesin Penal

B
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0

Kushtet e paraburgimit dhe burgjet ne Shqipersi



FAQJA E LIBRIT (BOOK VIEW PAGE)

Kjo éshté fage me pamje nga libri. Ajo pérmban atributet e librit si titulli, pérshkrimi, botuesi,
autori, ISBN et;j.

D BArien

PYETJA NE PROCESIN PENAL 343.1
CBARIET MAN

2007
BOTUESI: EMAL
KATEGORITE: Shkenca Juridike
AUTORET: Prof.Dr.lirjan Mandro & Dr. Admir Belishta
FAQE: 127 Fage
ISBN13: 9789928043672
GJUHA: Shaqip
FORMA FIZIKE: Liber fizik
fyGwo e " _
VLERESIMET
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LISTA E AUTOREVE (AUTHORS LIST)

Fagja éshté lista e té gjithé autoréve né bazén e té dhénave. Prezantimi i autoréve né listé
béhet me emér dhe foto duke treguar dhe libart gqé disponon biblioteka nga njé autor i saktuar.

CABARLEN
D BARIER D BARLER
Leke Sokoli Servet Pellumbi
D BARIER D BARTER

Brian McNair Gianfranco Marroess

O Baiien

Gezim Tushi

D BAakien

Andrew Heywood
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Sashenka Lleshajees Ndricim Kulla
@ BArEn O BAriEn

Bernard Crick Artan Fuga

D BAREN

Fatmir Toci

D BARIET

Erhard Epler



FAQJA E AUTORIT (AUTHOR PAGE)

Fagja e autorit pérmban foton, emrin dhe pérshkrimin e shkrimtarit/autorit dhe té gjithé librave
té tij. Kjo fage do té shérbejé gjithashtu si filtrim i librave bazuar né emer autori.

EABARIET
D Banin
-
Leke Sokoli
Data (zbritése) 2
S Biirn Analiza sociologjike O BaEn Demokracia dhe proble. SBwrn Trafikimi Rasti | Shqiperise



FUNKSIONI | KERKIMIT TE KATALOGUT TE LIBRAVE (SEARCHING, FILTRING)

Kérkimi i librave né katalog do té béhet bazuar né njérén nga kéto kritere sic jané titulli i librit,
autori i librit, viti, kategoria ose me dy ose té gjitha kéto kritere sé bashku.

FAQJA E KONTAKTIT (CONTACT PAGE)

Platforma ka njé fage kontakti me form kontakti interaktiv pér komunikime té drejtpérdrejta
me bibliotekén e universitetit.

LAJME DHE NJOFTIME (BLOG, NEWS & NOTIFICATIONS)

Platforma ka njé modul pér lajmet dhe njoftimet mé té fundit nga biblioteka qé do té vendoset
né fagen kryesore (Home Page) dhe gjithashtu dy fage té tjera té nivelit t& dyté gé do té
pérdoren pér renditjen e lajmeve / njoftimeve dhe shfagjen e pérmbajtjes pérkatése pér ¢do
lajm / njoftim.

KERKESA PER NJE LIBER NGA STUDENTET OSE PDAGOGET (BOOK REQUEST)

Nga faqgja e librit, studentét ose pedagogét mund té béjné njé kérkesé pér njé libér duke klikuar
né butonin pérkatés dhe kérkesa do té shfaget né panelin e menaxhimit té pérgjegjesit té
bibliotekés.

MODULI | RRJIETEVE SOCIALE (SOCIAL MEDIA SHARING)

Né secilén fage té librit ose lajmeve/njoftimeve, do té vendosen butona pér shpérndarjen e
pérmbaijtjes né rrjetet sociale drejtpérdrejt.

SHKARKIMI DHE LEXIMI ONLINE (DOWNLOAD, READ BOOK ONLINE)

Nga fagja e librit sigurohet mundésia pér té shkarkuar ose lexuar libra online nése ky opsion do
té jeté i disponueshém nga pérgjegjesi i bibliotekés pér njé liber apo disa libra té saktuar.
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Male 4 Universiteti Barleti
webadministrator@umb.edu.al 06998956049
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ADMIN (PERGJEGIJESI | BIBLIOTEKES)

Pérgjegjesi i bibliotekés ka mundésiné pér té menaxhur bibliotekén nga paneli i administrimit
pér ¢éshtjet e méposhtme:

Paneli (Dashboard)

Paneli i Administratorit ofron opsionet pér t& menaxhuar, konfiguruar, monitoruar dhe krijuar
pérmbajtjen e fages sé bibliotekés.

Pjesa e majté e panelit té kontrollit ka menuné e navigimit. Kreu i panelit pérmban shiritin e
kérkimit dhe disa lidhje té dobishme si shikimi i profilit ose ndryshimi i gjuhés. Pjesa kryesore e
panelit éshté njé statistiké e thjeshté dhe listat e librave té fundit té kérkuar dhe té leshuar.

(\; Pulti

i e ) Librat e térhequr sé fundmi

i Librat e térhequr
Analiza sociologjike ISPS & Rinia 2006 9992781998

i_ Librat e kérkuar

Publike . Librat e kérkuar sé fundmi
& rerdoruesit

% Cilesimet <
E Dokumentacioni

ISPS &Rinia 2006 9992781998

enal EMAL 2017 9789928043672
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MENAXHIMI | LIBRAVE NGA ADMIN

Listimi/Menaxhimi i librave (Book listing)

Kjo éshté fagja ku mund té shikoni té gjithé librat qé keni né bazén tuaj té té dhénave. Secili
libér ka pérshkrim té shkurtér (titulli, botuesi, zhanri, autori, ISBN, sasia) dhe butona pér
menaxhimin si (redaktimi, klononimi ose fshirjen e librin). Gjithashtu né kété fage administrator
mund té kryeje krijimin/shtimin e librave.

R UNIVERSITETH o A Py
mB = kerko Q =N
%’ DARLETI
Libra + Shtoninjglibsr ~
Titulli, ISBN, Autori, Botuesi, Zhanri b ¢ Data (zbritése)  ~
Amir Esmaeilakhtar
20Ubra ~
(\; Pulti usir VENDNDODHJA 1SBN (10/13) SASIA ITERHEQUR VEPRIMET
Liby v KaTAPUSLAS
L Rl it 9789928043672 0 0 /7 00
Selité
Té gjitha librat
shtoni njé libar ’ ‘
“”f"uf‘ R 789928043672 1 0 s 0B
Botuesit e
Seria <
Kampusi né
Autorét Sl 9789904340392 1 0 s 0 8
Selité
Zhanret <
Etiketat < . 5
K“'y"ul’m“ 9789994300907 1 0 /s 00
elits
Vendndodhjet
Vlerésimet <
Kampusiné
CRERER 9789940608002 1 0 s 0 1
Gjenerimi i barkodit Selité
pérlibsr
Importo dhe eksporto Kampusi né
sV 1 o r O
csv selite z o

Shto / Redakto Librin (Add / Edit Book)

Kétu mund té krijohet njé libér té ri ose té ndryshohet njé ekzistues. Cdo libér ka shumé fusha
si titulli i librit, autorét, zhanret/kategorite, ISBN, etj. Gjithashtu mund té ngarkohet kopertina e
librit dhe té shkruhet disa shénime (pérshkrim) rreth librit.
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Lista e botuesve (Publisher Listing)

Kjo éshté fagja ku mund té shikoni té gjithé botuesit té librave né bazén e té dhénave.

R UNIVERSITETI — o=
@) B = | kero Q 0B @
%’ DARLETI
ﬁ Botuesit + shtonjé botues
R A () (TTT) RIMET
Amir Esmaeilakhtar
ISPS &Rinia £ 0
& DITA 2000
(\ ) puti
- MORAVA s B
| i Libra v
DUDAJ s 0
Té gjithé librat
Plejad s
Shtoni njé liber
Botuesit - TOENA s 0
Té gjithé botuesit Nadtika

shto njé botues

The University of Chicago Press

seria
W W NORTON . R

Autorét

Zhanret % Houghton Mifflin S

Etiketat < Friedich Hebert .

Vendndodhjet
IPLS & DITA 2000

Vierssimet

UEGEN s @
Gjenerimi i barkodit

BANTAM s 0

Shto / Redakto botuesin (Add / Edit Publisher)

Botues (Publisher) éshté njé subjekt shumé i thjeshté né sistemin toné. Ka vetém njé fushé -
emrin e botuesit. Kétu mund té krijohet njé botues té ri ose té ndryshohet njé ekzistues.

Lista e serive (Series Listing)

Ka raste qé pérvecg kategorisé, disa libra jané sipas serive, ky opsion éshté | parashikuar né
platformén e bibliotekés pér librat né menyre gé té organizohen sipas serive.

Shto / Redakto Serité (Add / Edit Series)

Serité si tek botuesit, kené vetém njé fushé - titullin e serive. Kétu mund té krijohet njé seri té ri
ose té ndryshohet njé ekzistuese.
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Lista e autoréve (Author Listing)

Kjo éshté fagja ku mund té shikoni té gjithé autoret té librave né bazén e té dhénave.

@BARLETI = eno a & @

utoret

sipas emrit (zh-A)  ~

Amir Esmaeilakhtar
1% Autor ¥

(\; Pulti

Té gjithé librat
shtoni nje libér
—— Sashenka Lieshaj Alba Celaj i
seria < Ndricim Kulla
Autorét

Té gjithé autorét

shto autorin

Zhanret

Etiketat

Gjenerimi i barkodit

Shto / Redakto Autorin (Add / Edit Author)

Autori éshté subjekt mé kompleks sesa botues ose seri. Ai pérfshin emrin e ploté té autoréve,
foton dhe pérshkrimin e autorit (pér shembull, mund té pérmbajé biografiné e shkrimtarit ose /
dhe bibliografiné e tij.

Listimi i zhanreve / kategorive (Genre / Categories Listing)

Kjo éshté fagja ku mund té shikoni té gjithé zhanret/kategorite té librave né bazén e té
dhénave.

Shto / Redakto Zhanrin / kategorin (Add / Edit Genre / Categories)

Edhe zhanret / kategorite kené vetém njé fushé - titulli. Kétu mund té krijohet njé
kategori/zhanr té ri ose té ndryshohet njé ekzistues.
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Importo dhe eksporto CSV (Import & Export CSV)

Né platformé ekziston mundésia pér importimin / eksportimin e librave nga / né skedaré CSV.
Importi do té kursejé kohén né krijimin e ¢do libri manualisht. Rekomandohet pérdorimi i
importit né bazén e té dhénave boshe menjéheré pas instalimit té platforms por kjo nuk do té
thoté qé teknikisht nuk mund ta béhet mé voné.

y
m = [ reto Q 0o & @
CABARLET
ﬁ Importo dhe eksporto CSV
SKEDARICSV © NDARESI I KOLONES NDARES! I VLERAVE TE SHUMEFISHTA
Amir Esmaeilakhtar o BEEEER
Browse parazgjedhur. parazgjedhur: | B  Importo
) ruti
| B - g
NDARESII KOLONES NDARESII VLERAVE TE SHUMEFISHTA
Té gjithé librat ———
parazgjedhur:, parazgjedhur: | Eksporto

shtoni njé libér

Botuesit

seria <
Autorgt <
Zhanret

Etiketat <
Vendndodhjet <
Vierésimet

Gjenerimi i barkodit
perliber

Importo dhe eksporto
csv
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Libra té leshuara (Issued Books)

Ky seksion éshté pér menaxhimin dhe monitorimin e librave té léshuar pér studentét ose
profesorét. Informacionet / Veprimet e méposhtme mund té shihen / kryhen né kété fage:

Informacionet: Titulli i librit. leshuar per ke? té dhéna e leshimit dhe afati pér te dorezuar,
statusi etj ...

Veprimet: Leshimi i librit, Kthimi i librit, Dérgimi i njoftimit me email pér kthimin e voné té librit.

Librat e kérkuar (Requested Books)

Ky seksion éshté pér pérpunimin e kérkesave nga anétarét e regjistruar (studentét ose
profesorét). Pérgjegjesi i bibliotekés mund té shohé té gjitha kérkesat pér libér dhe té pérgatisé
libra pér t'u leshuar. Ekziston mundésia pér té konfiguruar njoftimet me email pér marrjen e
kérkesave té reja pér libra nga pérgjegjesi i bibliotekés dhe dérgimin e email anétarit pér
ndryshimin e statusit té kérkesés (kérkesa mund té pranohet ose refuzohet). Anétari (studenti /
profesori) do té shohé né kété fage té gjithé librat e kérkuar dhe mund té krijojé kérkesa té reja.
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MENAXHIMI | FAQEVE DHE SEKSIONET PUBLIKE NGA ADMIN
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Menaxhimi i fageve dhe informacioneve té platformés (Public Content)

Ky seksion ju lejon té konfiguroni pérmbajtjen publike té platformés:

e Faqget (Rreth bibliotekés, fages sé kontaktit, etj.)
e Kategorité (menu)

e Menuté (menuté kryesore té platformés)

e Lajme dhe njoftime

Shto / Redakto Lajm / Njoftim (Add / Edit News / Notifications )

Ky seksion ofron mundésiné pér té krijuar / modifikuar ¢do postim té lajmeve / njoftimev. Ka
disa opsione té pérgjithshme si titulli, URL dhe pérmbajtja dhe disa cilésime SEO (titulli meta,
fjalét kyce meta dhe pérshkrimet meta). Gjithashtu ka disa mundési shtesé si botimi i vonuar
(mund té vendosni datén dhe kohén kur postimi do té jeté i disponueshém né platform. Pra te
skeduloni), kategorité e postimeve (postimet mund té grupohen sipas kategorive né platform),
imazhi kryesor i postimit.
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MENAXHIMI | MESAZHEVE NGA ADMIN

Seksioni i mesazheve éshté pér té pare listen e mesazheve té pérdoruesit dhe pér t'i menaxhuar
ato. Cdo pérdorues i fages mund t'i dérgojé njé mesazh personit pérgjegjés té bibliotekés dhe
té gjitha kéto mesazhe do té shfagen né kété seksion.

MENAXHIMI | PERDORUESVE NGA ADMIN
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perdoruesit

EMRI1PERDORUESIT ustrRoLE T REGISTRATIONTYPE  STATUSI  VEPRIMET
Amir Esmaeilakhtar
Amir Esmaeilakhtar Super Administrator EMAIL [ acve ] s
“ ntumb.edu.al sara Xhakollari Student EmAL =3 o
(\ ) pulti
J
Emian Mucaj Student EMAIL [ acrive ] ]
i Libra
Arta Pelari Student EMAIL [ acrve ] s 0
i Librat e térhequr
identumb.edu.al Jonilda Rushiti Student EMAIL [ acrve | s o
i_ Liorate karkior valbonaxhabija@student umb.edu.al Valbona Xhabia Student AL =3 s oo
Publike < valbonafagol ntumb.edu.al Valbona Fagoll Student e =3 ]
onildarushiti@student umb.edu.al Jonilda Rushiti Student eman )
S rordonsesit . nidarusniti ntumb.edu ida Rushit uder [rcne] :
Te gjithe perdoruesit dorinakaza@studentumb.edu.al Dorina Kaza Student EMAIL [ acrve ] s o
sShto njé pérdorues leonidarr tudentumb.edu.al Leonida Metani student EMAIL [ acrve | o]
Té gjithé Rolet
o xhoanalu mb.edual Xhoana Lul student el Em s o
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aderaldomema@studentumb.edu.al Adercido Mema Student EMAIL [ acrive] s 0
Qo ciissimet
adelaallkosh ntumb.edual Adela ALLKOSHAJ Student EmAL [ acrve | s 0
blerinakodhel ntumb.edual Blerina Kodheli Student e Em /o

Listimi i pérdoruesve (User Listing)

Pérgjegjesi i bibliotekés mund té shohé listén e ploté té pérdoruesve té regjistruar dhe hyrjen e
shpejté né secilin prej tyre. Ka opsione pér té krijuar, modifikuar dhe fshiré ¢do pérdorues,
pérveg fshirjes sé pérdoruesit me ID = 1 (ky éshté administratori i platformés qé éshté krijuar
gjaté instalimit).

Shto / Redakto Pérdoruesin (Add / Edit User)
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Fagja e redaktimit té pérdoruesit lejon krijimin / modifikimin e pérdoruesve. Email-i, fjalékalimi
dhe roli i pérdoruesit jané fusha té kérkuara pér krijimin e pérdoruesit. Té gjitha fushat e tjera
mund té mbushen mé voné ose té lihen bosh.

Renditja e roleve (Role Listing)

Si parazgjedhje, ekzistojné tre role té pérdoruesit:

e Super Administratori (Pérgjegjesi i Bibliotekés)
e Bibliotekar (stafii bibliotekés pérvec pérgjegjesi)
e Anétar (Student / Pedagog)

Shto / Redakto rolin (Add/Edit Role)

Secili rol i pérdoruesit ka njé numér lejesh (Permissions). Aktivizimi i lejes né rol do té thoté qé
ju té siguroni gasje né faqge specifike pér secilin pérdorues qé e ka kété rol. Gjithashtu
pérdoruesi ka disa veti shtesé si:

Limiti i dités sé léshimit - sa dité pérdoruesi mund té marré librin.
Limiti | sasise se librave - sa libra mund té marré pérdoruesi né té njéjtén kohé.

Prioriteti - flamuri qé ndihmon pér té identifikuar se ¢faré pérmbajtje duhet té shfaget nése
ndonjé rol i pérdoruesit ka gasje né té njéjtén fage.
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-Hosting Platform

Platforma Classter do té mbahet duke pérdorur platformén Microsoft Azure. Microsoft
Azure éshté njé shérbim informatik cloud i synuar posacérisht pér ndértimin, testimin,
vendosjen dhe menaxhimin e aplikacioneve dhe shérbimeve pérmes njé rrjeti global té
gendrave té té dhénave té menaxhuara nga Microsoft.

Disponueshméria e Platformés Classter té Vertitech reflektohet nga angazhimet e Microsoft
né lidhje me kohén e duhur dhe lidhjen e platformés sé saj Azure. Ndérsa ekzistojné SLA té
ndryshme pér shérbimet individuale Azurel, Vertitech mund té garantojé njé shérbim té
pérgjithshém prej 99.8% pér té gjithé pérbérésit e tij té zgjidhjes.

-Privacy Policy

Vertitech éshté e angazhuar té trajtojé informacionin e punonjésve, studentéve, paléve té
interesuara dhe paléve té tjera té interesuara me kujdesin mé té madh dhe
konfidencialitetin.

Politikat tona na udhézojné se si té sigurohemi qé ne mbledhim, ruajmé dhe trajtojmé té
dhénat né ményré té drejté, transparente dhe me respekt ndaj té drejtave individuale dhe
organizative.

Vertitech garanton gé ndérsa té dhénat e subjektit pérpunohen nga platforma e saj, si
Platforma Classter ashtu edhe punonjésit e Vertitech ose ndonjé prej bashképunétoréve té
saj jané té detyruar dhe respektojné rregulloret e GDPR.

Pér mé tepér, si njé ofrues i zgjidhjeve té bazuara né cloud gé pérdorin Infrastrukturén
Microsoft Azure, ne jemi té mbuluar edhe nga standardet e Microsoft pér Mbrojtjen e té
Dhénave. Té gjitha té dhénat ruhen brenda Qendrave té té Dhénave Evropiane té Microsoft
Azure, punonjésit e té ciléve jané gjithashtu té detyruar nga rregulloret dhe standardet e
GDPR. Microsoft e garanton kété té dhénat pérfitojné nga shtresa té shumta té teknologjive
té sigurisé dhe geverisjes, praktikave operacionale dhe politikave té pajtueshmérisé, né
ményré qé té zbatohet privatésia dhe integriteti i té dhénave né njé nivel shumé té
grimcuar.

Vertitech nga ana tjetér po i beson Microsoft -it pasuriné mé té vlefshme, té dhénat e
klientit. Vertitech sé bashku me klientét e saj po i besojné Microsoft -it gé privatésia do té
mbrohet dhe se do té pérdoret vetém né njé ményré gé éshté né pérputhje me pritjet e
tyre.

Qasja e testuar nga Microsoft pér privatésiné bazohet né angazhimin e tyre pér t'i dhéné
klientéve kontroll mbi mbledhjen, pérdorimin dhe shpérndarjen e té dhénave té klientit.

QAdresa: Rruga Frang Bardhi, Selité, Tirané, Shqipéri
Tel: +355 69 20 62 086| E: info@umb.edu.al| W: www.umb.edu.al
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Microsoft jané transparenté né lidhje me politikat, praktikat operacionale dhe teknologjité
specifike gé ndihmojné né sigurimin e privatésisé sé té dhénave né shérbimet cloud té

biznesit té Microsoft.
PE&r mé tepér, pér té mbéshtetur angazhimin e tyre, Microsoft i pérmbahet disa parimeve

themelore:
e Menaxhimi i té dhénave

Microsoft pérdor té dhénat e klientit vetém pér té ofruar shérbimet pér té cilat éshté réné
dakord dhe nuk i minon ato pér marketing ose reklamé. Pasi shérbimi nuk funksionon mé,
Microsoft ndjek standarde strikte dhe procese specifike pér hegjen e té dhénave nga
sistemet tona.

e Vendndodhja e té dhénave

Konsumatorét té cilét duhet té mbajné té dhéna né njé vendndodhje té caktuar gjeografike,
si¢ éshté brenda BE-s&, mund té mbéshteten né zgjerimin e rrjetit té gendrave té té
dhénave té Microsoft-it né té gjithé botén. Microsoft gjithashtu respekton ligjet
ndérkombétare pér mbrojtjen e té dhénave né lidhje me transferimin e té dhénave té
klientéve pértej kufijve.

e Access Qasja né té Dhéna

Microsoft merr masa té forta pér té mbrojtur té dhénat e klientit nga aksesi i
papérshtatshém, pérfshiré kufijté pér personelin dhe nénkontraktorét e Microsoft.
Sidoqofté, si klient, Vertitech mund té hyjé né té dhénat e klientit né ¢do kohé dhe pér
¢farédo arsye.

Q Adresa: Rruga Frang Bardhi, Selité, Tirané&, Shqipéri
Tel: +355 69 20 62 086] E: info@umb.edu.al| W: www.umb.edu.al
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SISTEMET E SIGURISE DHE PRIVATESIA

Té gjitha té dhénat e pérfshira né fagen ueb té Universitetit, i nénshtrohen ligjit nr. 9887, daté
10.03.2008 “Pér mbrotjen e té dhénave personale”, i ndryshuar. Ky njoftim mbi ruajtjen e
privatésisé tuaj ju tregon se c¢faré duhet té prisni kur universiteti mbledh té dhénat tuaja
personale. Kjo vlen pér informacionin e mbledhur né lidhje me:

e Stafin akademik dhe joakademik dhe studentét;
e Vizitorét né fagen ueb té universitetit toné.

Ne, si kontrollues i té dhénave personale, mbajmé té dhéna personale né pérputhje me ligjin
dhe politikén toné té ruajtjes sé té dhénave personale. Ato mbahen né mjedise té sigurta dhe
aksesi né to éshté i kufizuar. Cdo subjekt i t& dhénave ka té drejté té kérkojé korrigjimin ose
fshirjen e té dhénave kur vihet né dijeni se té dhénat rreth tij nuk jané té rregullta, té vérteta, té
plota ose jané pérpunuar dhe mbledhur né kundérshtim me dispozitat ligjore. Kontrolluesi,
brenda 30 ditéve nga data e marrjes sé kérkesés sé subjektit té té dhénave, duhet ta informojé
até pér pérpunimin e ligishém té té dhénave, kryerjen ose moskryerjen e korrigjimit apo té
fshirjes. Kur kontrolluesi nuk bén korrigjimin ose fshirjen e té dhénave té kérkuara prej tij,
subjekti i té dhénave ka té drejté té ankohet te Komisioneri.

STAFI AKADEMIK DHE JOAKADEMIK DHE STUDENTET

Universiteti Barleti disponon fagen zyrtare té institucionit, www.umb.edu.al. Me ané té fages
zyrtare, Universiteti Barleti transmeton dhe mbledh informacione.

Té dhénat e mbledhura nga ana jong, si kontrollues i té& dhénave personale, né lidhje me stafin
akademik dhe joakademik, si dhe studentét nuk pérdoren pér géllime té tjera, gé nuk jané né
pérputhje me géllimin e grumbullimit. Konkretisht, pér stafin akademik dhe joakademik sistemi
mbledh té dhéna personale, qé konsistojné né: té dhénat e identifikimit dhe adresé email-i,
ndérsa pér studentét sistemi mbledh té dhéna personale, gé konsistojné né: té dhénat e
identifikimit, adresé email-i, adresé, numér dokumenti té identifikimit, si dhe numrin e déftesés
sé shkollés s&é mesme, apo té diplomés universitare me té cilén regjistrohen né njé program
studimi, né Universitetin Barleti.



Grumbullimi i kétyre té dhénave béhet né funksion té veprimtarisé qé ky universitet ushtron né
pérputhje me ligjin nr. 9741, daté 21.05.2007, “Pér Arsimin e Larté né Republikén e Shqipérisé”,
i ndryshuar dhe akteve nénligjore té nxjerra né zbatim té tij, si dhe Statutit dhe Rregulloreve té

institucionit.

Mbledhja dhe pérpunimi i kétyre té dhénave népérmjet sistemit dixhital té rrjetit universitar
béhet né kuadér té dixhitalizimit té administrimit té bazés sé té dhénave gqé mbahen nga
sekretarité mésimore. Té dhénat pér studentét mblidhen edhe pér géllim té informacioneve
statistikore gé kérkohen nga Ministria e Arsimit. Né disa raste pér studentét mund té mblidhen
edhe té dhéna sensitive, bazuar né Vendimet e Késhillit té Ministrave pérkatése, qé dalin pér
¢do vit akademik né lidhje me kuotat e pranimit dhe tarifat e shkollimit

Ndalohet njohja ose ¢do pérpunim i té dhénave té regjistruara pér njé géllim té ndryshém nga
ai, pér té cilin jané mbledhur kéto té dhéna. Pérjashtohet nga ky rregull rasti kur té dhénat
pérdoren pér parandalimin ose ndjekjen e njé vepre penale apo té tjera raste té parashikuara
nga ligji.

Dokumentacioni i té dhénave mbahet pér ag kohé sa éshté i nevojshém pér géllimin, pér té cilin
éshté grumbulluar.

E drejta pér akses ushtrohet né pérputhje me parimet kushtetuese té lirisé sé shprehjes dhe
informacionit, lirisé sé shtypit dhe sekretit profesional. E drejta pér akses mund té kufizohet
nése cénon interesat e sigurisé kombétare, politikén e jashtme, interesat ekonomiké dhe
financiaré té shtetit, parandalimin dhe ndjekjen e veprave penale.

AKSESI NE TE DHENAT PERSONALE

Universiteti Barleti, si kontrollues i t& dhénave personale, pérpiget té jeté sa mé i hapur pér t'i
dhéné studentéve dhe stafit akademik ose joakademik akses né té dhénat e tyre personale.
Individét mund té zbulojné nése ne mbajmé ndonjé té dhéné personale, duke na dérguar njé
“kérkesé pér akses tek té dhénat personale” né bazé té Ligjit pér Mbrojtjen e té Dhénave
Personale, i ndryshuar. Nése ne mbajmé té dhénat tuaja personale:

e Do t'ju japim njé pérshkrim té tyre;

e Do t'ju béjmé me dije se pérse ne i mbajmé ato;
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e Do t'ju tregojmé se te cili marrés mund ti pérhapim kéto té dhéna;
e Do t'jujapim njé kopje té informacionit né njé formé té kuptueshme;

e Do t'ju informojmé nése dhénia e té dhénave personale éshté e detyrueshme apo
vullnetare.

Pér té béré njé kérkesé prané Universitetit Barleti pér ¢cdo té dhéné personale qé ne mund té
mbajmé, éshté e nevojshme té béni njé kérkesé mé shkrim drejtuar Drejtorisé sé Menaxhimit té
Burimeve njerézore dhe Informacionit hr@umb.edu.al, P-A, ose té na e dérgoni né adresén:
info@umb.edu.al

Nése ne mbajmé informacion né lidhje me ju, ju mund té na kérkoni té korrigjojmé gabimet né
té, duke kontaktuar edhe njé heré, Drejtoriné sé Menaxhimit té Burimeve njerézore dhe
Informacionit, P-A.

VIZITORET NE FAQEN TONE TE INTERNETIT

Universiteti Barleti disponon fagen zyrtare té institucionit, www.umb.edu.al. Me ané té fages
zyrtare, Universiteti Barleti, si kontrollues i t& dhénave personale, transmeton dhe mbledh
informacione. Pér vizitorét né fagen tone té internetit www.umb.edu.al sistemi mbledh
informacione standard, té cilat kané té béjné me regjistrimin e tyre online, klikimet e artikujve
apo rubrikave né kété fage. Ky informacion mblidhet pér géllime statistikore (pér té treguar
gasjen e vizitoréve, pér té paré se cilat jané rubrikat mé té ndjeshme dhe pér rrjedhojé interesin
e subjekteve té té dhénave personale, gjithnjé pa i béré ata té identifikueshém).

Ne, si kontrollues té té dhénave personale e mbledhim kété informacion né ményré té tillé, gé
té mos identifikojmé asnjé vizitor. Ne nuk béjmé asnjé pérpjekje pér té gjetur identitetin e
vizitoréve qé kané vizituar fagen toné té internetit.

Universiteti Barleti, si kontrollues i té dhénave personale, nuk pérdor (dhe nuk lejon ndonjé
palé té treté) mjete statistikore analitike pér té ndjekur ose pér té mbledhur informacione
personale qé i béjné té identifikueshém vizitorét e fages toné zyrtare. Ne nuk lidhim asnjé té
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dhéné té grumbulluar nga kjo fage me ndonjé té dhéné personale gé e bén vizitorin té
identifikueshém nga ¢do burim gé té vijé, si pjesé e pérdorimit toné.

Motori i kérkimit né fagen toné té internetit éshté projektuar té jeté i lehté pér t'u pérdorur, i
cili éshté i mbyllur né serverin toné dhe indekson vazhdimisht pérmbajtjen né fagen toné. Té
gjitha kérkesat e kérkimit trajtohen nga aplikacioni dhe informacioni nuk i kalohet ndonjé pale
té treté. Nése do té duam té mbledhim informacione personalisht té identifikueshme
népérmjet fages soné té internetit, ne do tjua bémeé té garté rastin kur té€ mbledhim
informacion personal dhe do té shpjegojmé se ¢faré kemi ndérmend té béjmé me té.

MASAT PER SIGURINE E TE DHENAVE PERSONALE

Ne, si kontrollues té té dhénave personale, marrim masa organizative dhe teknike té
pérshtatshme pér té mbrojtur té dhénat personale nga shkatérrime té paligjshme, aksidentale,
humbje aksidentale, pér té€ mbrojtur aksesin ose pérhapjen nga persona té paautorizuar,
vecanérisht kur pérpunimi i té dhénave béhet né rrjet, si dhe nga ¢do formé tjetér e paligjshme
pérpunimi.

Universiteti Barleti, si kontrollues i té dhénave personale merr gjithashtu kéto masa té vecanta
sigurie:

e Pércakton funksionet ndérmjet njésive organizative dhe operatoréve pér pérdorimin e

té dhénave;

e Pérdorimi i té dhénave béhet me urdhér té njésive organizative ose té operatoréve té
autorizuar;

e Udhézon operatorét, pa pérjashtim, pér detyrimet gé kané, né pérputhje me ligjin pér
mbrojtjen e té dhénave personale dhe rregulloret e brendshme pér mbrojtjen e té
dhénave, pérfshiré edhe rregulloret pér siguriné e té dhénave;

¢ Ndalon hyrjen e personave té paautorizuar né mjediset e kontrolluesit ose pérpunuesit
té té dhénave.

e vetém nga personat e autorizuar, ndalon hyrjen né mjetet e arkivimit dhe pérdorimin e
tyre nga persona té paautorizuar;
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e Vénia né puné e pajisjeve té pérpunimit té té dhénave béhet vetém nga personi i
autorizuar dhe ¢do mjet sigurohet me masa parandaluese ndaj vénies sé pautorizuar né
puné;

e Regjistron dhe dokumenton modifikimet, korrigjimet, fshirjet, transmetimet,
pérditésimet, et;.

e Sa heré gé punonjésit e UniBa largohen nga vendi i tyre i punés, ata duhet té mbyllin
kompjuterat e tyre, dollapét, kasafortat dhe zyrén, né té cilat jané ruajtur té dhénat
personale ;

e Nuk duhet té largohen nga mjediset e punés kur ka té dhéna té mbrojtura né tavoling,
dhe ndodhet né prani té personave té cilét nuk jané té punésuar nga ana e UniBa

e Nuk mbajné né monitor té dhéna personale, kur éshté i pranishém njé person i
pautorizuar dhe sidomos né vende jo publike;

e Nuk nxjerrin jashté zyrés, né asnjé rast, kompjutera, laptop, flesh apo pajisje té tjera qé
pérmbajné té dhéna personale dhe nuk duhet ti Iéné ato né vende té pasigurta, pa u
siguruar pér fshirjen apo shkatérrimin e té dhénave;

e Té dhénat té mbrohen duke verifikuar identitetin e pérdoruesit dhe duke i lejuar akses
vetém individéve té autorizuar.

e Udhézimet pér pérdorimin e kompjuterit, duhet té ruhen né ményré té tillé gé ato té
mos jené té aksesueshme nga persona té paautorizuar;

e Kryejné vazhdimisht procedurén e hyrjes dhe daljes duke pérdorur fjalékalime personale
né fillim dhe né mbarim té aksesit té tyre né té dhénat e mbrojtura, té ruajtura né bazat
e té dhénave té UniBa ;

e Njohja dhe regjistrimi i operatoréve terminalisté dhe i pérdoruesve kryhet me
pérdorimin e fjalékalimeve pér hyrjen né bankén e té dhénave. Fjalékalimet cilésohen
sekrete dhe jané vetjake;

e Né dokumente gé pérmbajné té dhéna té mbrojtura, duhet té sigurojné shkatérrimin e
materialeve ndihmése, (p.sh. provat apo shkresat, matricat, llogaritjet, diagrame dhe
skica) té pérdorura ose té prodhuara pér krijimin e dokumentit;
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e Té dhénat e dokumentuara nuk pérdoren pér géllime té tjera, gé nuk jané né pérputhje
me qgéllimin e grumbullimit.

e Ndalohet njohja ose ¢do pérpunim i té dhénave té regjistruara né dosje pér njé géllim te
ndryshém nga e drejta pér té hedhur té dhéna. Pérjashtohet nga ky rregull rasti kur té
dhénat pérdoren pér parandalimin ose ndjekjen e njé vepre penale.

e Ruajné dokumentacionin e té dhénave pér aq kohé sa éshté i nevojshém pér qgéllimin,
pér té cilin éshté grumbulluar.

e Niveli i sigurisé duhet té jeté i pérshtatshém me natyrén e pérpunimit té té dhénave
personale.

e Respektojné aktet e tjera ligjore dhe nénligjore qé pércaktojné se si duhet té pérdoren
té dhénat personale.

Mbrojtja e té dhénave personale realizohet pérvec té tjerave, edhe me marrjen e masave té
sigurisé, si mé poshté:

1. Népérmjet instalimit dhe pérditésimit automatik te sistemit antivirus dhe sistemit
firewall, i cili menaxhohet népérmjet sistemit té serverave dhe pajisjeve network.

2. Pérditésimit té sistemit operativ dhe rinovimit (update) té softwareve kompjuterike.
3. Lejimin e aksesit té stafit vetém né ato materiale gé i duhen pér té kryer detyrén;
4. Pérdorimin e fjalékalimeve;

5. Specifikimi i procedurave té rikrijimit te sistemit (backup), né rast démtimi.

Ambientet, né té cilat do té pérpunohen té dhénat personale duhet t& mbrohen nga masa
organizative, fizike dhe teknike gé té parandalojné aksesin e personave té paautorizuar né
mjediset dhe aparaturat me té cilat do té pérpunohen té dhénat personale. Zbatimi i masave té
sigurimit duhet té béhet né pérputhje me nivelin e sigurisé sé té dhénave dhe informacionit té
administruar, si dhe treguesit e nivelit té rrezikut qé mund té vijé nga ekspozimi i paautorizuar i
informacionit té ruajtur.
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Né ambientet ku pérpunohen té dhéna personale zbatohen kéto masa sigurie:
e Ndalohet hyrja e personave té paautorizuar.

e Personat gé futen né kéto ambjete duhet té pajisen me autorizimin pérkatés nga
titullari.

e Ambientet pajisen, me kasaforta e brava automatike me celésa dhe dryné té vecanté
nga ata té pérdorimit té zakonshém, té sigurta pér mbrojtjen e dosjeve nga démtimi i
tyre.

e Kryhet kontroll, pér té parandaluar vendosjen apo pérdorimin e mjeteve té pérgjimit,
regjistrimit a té filmimit.

e Sigurohet mbikqgyrje e vazhdueshme, ditén dhe natén me roje fizike.

Né ambientet ku pérpunohen té dhéna té mbrojtura ( personale ) lejohet té géndrojné:

1. Punonjésit e institucionit ,vetém nése ata jané té punésuar né kété ambient ose nése
prania e tyre éshté thelbésore pér kryerjen e detyrave té punés.

2. Personeli i mirémbaijtjes sé sistemit apo pajisjeve té telekomunikacionit lejohet té futet
né kéto ambiente, vetém me lejé nga titullari i institucionit.

Pajisjet elektronike pér pérpunimin e té dhénave dhe informacioneve né strukturat e UniBa
pérdoren vetém pér kryerjen e detyrave té pércaktuara né rregullore. Kéto pajisje pérdoren
vetém nga punonjés té ICT, té trajnuar mé paré pér pérdorimin e tyre. Trajnimi i personelit gé
merret me pérpunimin automatik té té dhénave béhet nga Sektori i Teknologjisé sé
Informacionit. Pér ¢do gabim apo defekt né sistemet/databaset e institucionit, njoftohet
administratori i sistemit, i cili mbi bazén e kérkesés bén rregullimin pérkatés.

Programet pér trajtimin e té dhénave dhe informacioneve té blera apo té dhuruara nga
donatoré té ndryshém menaxhohen nga Sektori i Teknologjsé sé Informacionit. Kur njé program
i destinuar pér trajtimin e té dhénave personale éshté krijuar me iniciativén e njé punonjési té
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jashtém apo té njé subjekti kontraktues, i cili nuk éshté i pérfshiré né zhvillimin e organizimit

dhe té planifikimit té programeve, para se té pérfshihet né pérdorimin e programit duhet té
jeté miratuar nga Rektorati. Pas miratimit, Rektorati organizon instalimin e tij né pajisjet
elektronike.

Pér secilin program Sektori i Teknologjisé sé Informacionit mund té pércaktojé:
1. Kush mund ta fshijé, kopjojé ose ta ndryshojé até;

2. Ku duhet té ruhet kopja e programit dhe kush éshté pérgjegjés pér mbajtjen e tij té
pérditésuar.

Pér mé tepér, lidhur me masat e sigurisé té té dhénave personale né UniBa , mund té lexoni
Rregulloren “Pér mbrojtjen, pérpunimin, ruajtjen dhe siguriné e té dhénave personale”, té kétij
universiteti, publikuar né fagen zyrtare té internetit www.umb.edu.al, né rubrikén “Politikat e
privatésisé”.

PERHAPJA E TE DHENAVE PERSONALE

Nxjerrja ose pérhapja e té dhénave nga ana jong, si kontrollues té té dhénave personale béhet
né pérputhje mé géllimin/et pér té cilin/at ato jané mbledhur, mbajtur ose pérpunuar. Kjo
pérputhshmeéri konsiston né:

1. Pérdorimin e té dhénave vetém sipas géllimit/eve pér té cilat ato mbahen.
2. Nxjerrjen apo pérhapjen e té dhénave sipas kétij géllimi ose géllimeve.

3. Nxjerrjen apo pérhapjen e té dhénave te veté subjekti i t& dhénave apo te subjekte té
tjera kontrolluese me pélgimin e veté subjektit té té dhénave.

4. Nxjerrjen apo pérhapjen e té dhénave sipas kérkesave té parashikuara né ligj.

5. Pérpunimin e té dhénave bazuar né ligj, si dhe né aktet e nxjerra pér kété géllim nga
Komisioneri pér Mbrojtjen e té Dhénave Personale.
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NDRYSHIMET NE KETE NJOFTIM MBI MBROJTJEN E TE DHENAVE PERSONALE

Ne, si kontrollues té té dhénave personale, do té pérditésojmé kété njoftim né meényré té
rregullt, duke vlerésuar politikat e privatésisé si tepér té réndésishme pérgjaté veprimtarisé gé
Universiteti Barleti.

kryen né bazé té ligjit nr. 9741, date 21.05.2007, “Pér Arsimin e Larté né Republikén e
Shqipérisé”, i ndryshuar, akteve nénligjore té nxjerra né zbatim té tij, Statutit dhe rregulloreve
té brendshme té institucionit.

ANKESA APO PYETIE

Universiteti Barleti, si kontrollues i té dhénave personale, pérpiget pér té pérmbushur
standardet mé té larta gjaté mbledhjes dhe pérdorimit té té dhénave personale. Cdo kérkesé
pér kété duhet té dérgohet né adresén email-it : info@umb.edu.al

Gjithashtu, pér mé tepér informacion pér mbledhjen dhe pérdorimin e té dhénave personale
nga ana e Universitetit Barleti, si kontrollues té dhénave personale , mund té lexoni Rregulloren
“Pér mbrojtjen, pérpunimin, ruajtjen dhe siguriné e té dhénave personale”, té kétij universiteti,
publikuar né fagen zyrtare té internetit www.umb.edu.al, né rubrikén “Politikat e privatésisé”.

POLITIKA E SIGURISE SE INFORMACIONIT

Universiteti Barleti, si kontrollues i té dhénave personale, pérpunon informacionin me géllim
kryerjen e detyrave té tij ligjore dhe statutore. Kjo mund té pérfshijé informacionin sekret pér
studentét dhe stafin akademik ose joakademik. Universiteti Barleti pérdor njé gasje té bazuar
né risk, gjaté vlerésimit dhe té kuptuarit té rrezigeve, si dhe pérdor té gjitha mjetet fizike té
personelit, teknike dhe procedurale pér té arritur masat e duhura té sigurisé. Universiteti
Barleti, si kontrollues i té dhénave personale, merr parasysh zhvillimet né teknologji dhe kostot
e zbatimit pér té arritur njé nivel sigurie té pérshtatshém pér natyrén e informacionit dhe té
démit gé mund té rezultojé nga njé shkelje e sigurisé. Stafi i Universitetit Barleti i nénshtrohet
detyrimit pér té ruajtur konfidencialitetin e informacionit, i cili i jepet kétij té fundit pér té
ushtruar funksionet e tij né bazé ligjit, dhe mund t'ua pérhapé até vetém autoriteteve té
ligishme. Universiteti Barleti i ofron udhézime dhe trajnime stafit té tij pér t'u mundésuar atyre
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'BARLET!

té kuptojné dhe té zbatojné pérgjegjésité e tyre né respektimin e sigurisé. Universiteti Barleti
vleréson integritetin e tyre pérpara se ata té punésohen, si dhe monitoron pajtueshmériné e
tyre me detyrimet gé kané né lidhje me siguriné.
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RREGULLAT E PERGJITHSHME

e (Cdo person pérgjegjés i caktuar nga njésité administrative apo akademike éshté pérgjegjés pér:
Grumbullimin, korrektésiné dhe saktésimin e pérmbajtjes, pregatitien dhe dérgimin e
materialeve té pérgatitura brenda afateve té caktuara dhe tek adresat sipas procedurave né
vijim pér publikim né rrjete sociale dhe kanale té tjera online ose jo.

o Te gjitha lajmet, njoftimet, tekste dhe materiale audiovizive né rrjete sociale dhe kanale té tjera
online ose jo, duhet té vlerésohen pér pérmbajtje nga zyra e PR, Komunikimit dhe Marketingut.

e Té gjitha kérkesat duhet té dérgohen nga personi pérgjegjés vetém né email dhe nuk pranohen
kérkesa verbale apo me kanale té tjera té komunikimit si telefon, whatsapp, etj...

e Pér shkak té sigurisé té gjitha materialet grafike apo dokumentat duhet té dérgohen né attach
né email.

e Mos ndjekja dhe mos respektimi i procedurave ngadalson realizimin apo refuzimin e kérkesave
pér publikim né web, rrjete sociale apo né kanale té tjera té komunikimit online dhe ofline

e Pérgatitja e tekstit dhe sigurimi | materialeve dhe informacioneve lidhur me aktivitete té
organizuara, éshté pérgjegjésia e organizatorit té aktivitetit dhe lidhur me pérmbatjen e
pérgjithshme, (Content) éshté pérgjegjésia e personit apo njésisé gé pérgjigjet pér até sektor.

MEDIA SOCIALE INSTITUCIONALE

Media Sociale Institucionale pérfshin fage té ndryshme, nénfaqe, profile, projekte dhe bashkési virtuale
gé jané krijuar posagérisht né emér té UniBa, dhe qé ekzistojné pér té shérbyer si komunikime zyrtare té
UniBa. Krijimi dhe pérdorimi i llogarive t&€ mediave sociale né emér té UniBa éshté pér pérdorim
profesional, té tilla si pér géllime arsimore, kérkimore, shérbimi, operacionale, marketingu dhe
menaxhimi.

Po késhtu, té dhénat, zéri, imazhet, videot dhe lidhjet e postuara ose transmetuara népérmjet burimeve
té teknologjisé sé UniBa’ -s jané té kufizuara pér té njéjtat géllime.
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PROCEDURA E MONITORIMIT DHE TONI | ZERIT PER PERMBAJTJEN ( CONTENT ) NE RRJETE SOCIALE

Pérdorimi i punonjésve

Kur punonjésit pérdorin mediat sociale si pjesé e detyrave té tyre zyrtare, dhe / ose kur paragiten né
mjediset e mediave sociale si pérfagésues i universitetit, duhet té respektojné politikat e zbatueshme té
Universitetit qé rregullojné sjelljen e punonjésve dhe pérdorimin e pranueshém té burimeve elektronike
dhe té informacionit.

- Punonjésit do t'i mbajné faget e tyre personale té mediave sociale té ndara nga mediat sociale
UniBa.

- Né postimet personale, punonjésit mund ta identifikojné veten si anétar i stafit té UniBa.

- Numrat e telefonit, adresat e emailit dhe imazhet e UniBa mund té postohen nga punonjésit né
faget personale té mediave sociale.

- Punonjésit duhet té jené té qarté se ata po ndajné piképamjet e tyre si njé anétar i komunitetit
té arsimit té larté, jo si njé pérfagésues i UniBa ose institucioneve anétaré té saj.

- Punonjésit nuk lejohen té pérdorin emrin ose imazhin e UniBa pér té miratuar njé opinion,
produkt, kauzé, biznes ose kandidat politik ose pérndryshe té mbajné veten si pérfagésues té
Universitetit, kur ata nuk jané. Kur shprehin njé opinion personal, punonjésit duhet té pranojné
se, vecanérisht nése deklarata mund té interpretohet né ményré té arsyeshme nga marrési i
mesazhit, ata po flasin né emér té Universitetit. Punonjésit mund té pérdorin deklaratén e
méposhtme pér té ndihmuar né shképutjen e opinioneve té tyre nga ato té Universitetit:
"Piképamjet e shprehura kétu jané opinionet e mia personale dhe nuk jané
domosdoshmérisht ato té Universitetit Barleti."

Pér publikim né rrjetet sociale zyrtare té Universitetit, personi pérgjegjés dérgon me e-mail tek zyra e
Marketingut, informacionet sipas procedures dhe formatet t&€ méposhtme:

e Materiali/informacioni duhet té shkruhet, pérpunohet dhe pérshtatet nga personi pérgjegjés
respektiv | departamentit etj.

o Kur kérkohen tekst shogéruar me foto, newsletter, banner, kerkesa duhet té vje nga personi
pérgjegjés tek zyra e marketingut.

e Personi pérgjegjés duhet té sigurohet gé materiali | sjellé té jeté pa gabime ortografike, né té
njéjtén tipologji gjuhe me até té pérdorur né fage dhe té sigurohet qé ai material éshté hedhur
korrektésisht né fagen e rrjeteve sociale.
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e Menaxheri | rrjeteve sociale apo zyra e marketingut, kané pérgjegjésiné té sigurohen pér
pérditésimin e materialeve, dhe gé té gjitha faget e mediave sociale té Universitetit jené né
pérputhje me ¢do standard té miratuar té markés sé Universitetit.

Udhézime pér Studentét

Studentét duhet té kuptojné se ¢do pérmbajtje e béré publike pérmes fageve té mediave sociale UniBa
pritet té ndjeké sjellje té& pranueshme shoqérore dhe té jeté né pérputhje me ligjin, Manualin e
Studentit, Kodin e Sjelljes dhe Angazhimin pér Qytetaring, Politikat e Teknologjisé sé Informacionit dhe
politikat dhe procedurat e tjera té UniBa.

Njé student i cili mendon se éshté trajtuar padrejtésisht nga njé student tjetér ose anétar i fakultetit (me
kohé té ploté ose me kohé té pjesshme) né lidhje me komunikimet e kryera pérmes fageve té mediave
sociale UniBa, duhet té kontaktojé Zyrén e Marketingut dhe Komunikimit.

POLITIKAT E RRJETEVE SOCIALE

| gjithé aktiviteti né mediat sociale té UniBa-s geveriset nga politikat e tjera té universitetit, duke
pérfshiré, por pa u kufizuar né politikat kundér diskriminimit dhe ngacmimit. Kéto politika té
Universitetit gjithashtu geverisin stafin, fakultetin dhe studentét qé marrin pjesé si anétaré té
komunitetit UniBa né faget gé nuk menaxhohen nga Universiteti.

Té gjithé kontribuesve u kérkohet té respektojné kéto Procedura dhe politikat pérkatése gjaté postimit,
moderimit dhe pérgjigjes ndaj ndérveprimeve né mediat sociale té UniBa.

e Duke postuar né ¢do rrjet social, ne pranojmé gé zotérojmé ose kontrollojmé té gjitha té drejtat
pér até postim, dhe se pérdorimi joné i postimeve mbrohet nga pérdorimi i drejté, dhe
pajtohemi se nuk do té japim, me vetédije, informacione mashtruese ose té rreme.

e Ne nuk postojmé asnjé pérmbajtje gé éshté kércénuese, e turpshme, njé shkelje e té drejtave té
pronésisé intelektuale ose ligjeve té privatésis€, ose ndryshe démtuese ose té paligishme. UniBa
ka té drejté té heqé ¢do pérmbajtje pér cfarédo arsye, pérfshiré, por pa u kufizuar né,
pérmbajtjen e pérshkruar mé sipér.

e Njohim dhe pajtohemi me kushtet e shérbimit té platformave té pérdorura té mediave sociale,
sigurohemi gé té kuptojmé dhe ndjekim kushtet e shérbimit té ¢do platforme té mediave sociale
gé pérdor UniBa.
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e Repost: gjithmoné i japim merita té qarta burimit origjinal, gofté me imazh ose tekst, kur
ripostimi nuk mbéshtetet nga platforma e mediave sociale. Njé aplikacion i sugjeruar né
Instagram pér ripostime éshté "Repost" ose “Regran” Pérmbajtja nuk duhet té ndryshohet
komplet dhe origjinalja duhet té etiketohet.

e Aktivitetet personale té njé punonjési né internet né puné nuk ndérhyn né produktivitetin dhe
performancén e punés.

e Duke u angazhuar né UniBa né mediat sociale kontribuesit e autorizuar bien dakord té pajtohen
me Standardet e Pjesémarrjes dhe Postimit, referojuni klauzolés “Menaxhimi dhe Monitorimi i
Llogarive”.

o Késhilla pér té géndruar té sigurt né rrjetet sociale:
o Pérdorimi | fjalékalimeve unike/té ndryshme pér secilin rrjet social
o Rishikimi I rregullt | politikave pér ndryshime sipas platformave té pérdorura

Devijimi nga kéto politika mund té rezultojé né postimet ose komentet gé jané subjekt i veprimeve
disiplinore gé ndérmerren né pérputhje me Kodin e Sjelljes té Universitetit, Politikat e Privatésisé dhe
Rregullat dhe Politikat e tjera pérkatése té Universitetit.

PROCEDURA E PUBLIKIMIT DHE AZHORNIMIT TE POSTIMEVE SIPAS NJESIVE

Né rast ndryshimesh apo modifikimesh né faget e rrjeteve sociale apo pér hapjen e fageve/llogarive té
reja, t€ propozuara nga sektori pérgjegjés ose gé vijné si pasojé e zhvillimit apo pérmirésimi |
platformave apo sipas kérkesés sé organeve drejtuese té institucionit kérkesa duhet t'i dérgohet zyrés sé
Marketingut pér aprovim, ku zyra e marketingut paraget formatet dhe direktivat pér pérgatitjen e
materialeve pér fagen e re sipas rastit.

1. Krijimi i Llogarive

1.1. Para krijimit té njé llogarie té re té Universitetit né media sociale, Menaxheri i Marketingut
Dixhital duhet té kontaktohet pér késhilla, vecanérisht né lidhje me menaxhimin e vazhdueshém
dhe krijimin e pérmbaijtjes.
1.2. Cdo kérkesé e re e llogarisé duhet té sigurojé informacionin e méposhtém:

- Qéllimi i llogarisg;

- Lloji i llogarisé (Facebook, Instagram, Twitter, LinkedIn, Pinterest, Google, etj);

- Publiku i synuar (Target Group);

- Emri i propozuar i llogarisg;
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- Kérkesat e markés (Té gjitha mediat sociale kérkojné logon aktuale té UniBa);

- Strategjia pér postimin e pérmbajtje;

- Emrat/pozicionet e autoréve té pérmbaijtjes;

- Emrat/pozicionet e kontribuesve gé moderojné komentet dhe diskutimet;

- Kohézgjatja e llogarisé dhe strategjia e mirémbajtjes sé vazhdueshme;

- Konfirmimi se Drejtuesit pérkatés té Njésisé sé Punés mbéshtet krijimin e llogarisé sé

re;
2. Miratimi i Llogarive té Mediave Sociale té Universitetit
Té gjitha llogarité e mediave sociale qé bien brenda fushéveprimit té Politikés sé Mediave Sociale kané

nevojé pér miratim paraprak nga Zyrtari Kryesor i Marketingut, ose delegati i autorizuar.

Pasi té krijohet njé llogari, mbajtési i llogarisé duhet té sigurojé detajet e llogarisé duke pérfshiré emrin e
pérdoruesit, fjalékalimin dhe lidhjen e profilit/fages tek Shefi i Njésisé sé Punés dhe Zyra e Marketingut.

Nése ndodh njé incident kritik, Zyra e Marketingut mund té pérdoré llogarité e mediave sociale si njé
mjet komunikimi. Eshté pérgjegjési e mbajtésit té llogarisé dhe Shefit té Njésisé sé Punés pér té& mbajtur
Zyrén e Marketingut té pérditésuar me informacion té sakté mbi mbajtésit e llogarisé, fjalékalimet
aktuale dhe detajet e aksesit né kohén e duhur.

3. Menaxhimi dhe Monitorimi i Llogarive

Llogarité e mediave sociale té UniBa kérkojné monitorim té vazhdueshém i cili mund té jeté sfidues pasi
ato jané né dispozicion té publikut 24 oré né ditg, 7 dité né javé, 365 dité né vit.

Si kusht i krijimit té njé llogarie té mediave sociale UniBa, méposhté duhet té biem dakord pér:

3.1.Monitorimin e llogarisé né njé frekuencé té réné dakord - pérdorimi i analizés sé
sentimentit;
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SENTIMENT ANALYSIS

DO/

NEGATIVE NEUTRAL POSITIVE

Totally dissatisfied with the Good Job but | will expect a Brilliant effort guys! Loved
service. Worst customer lot more in future. Your Work
care ever.

3.2. Pérgjigjuni pyetjeve, komenteve dhe kérkesave pér informacion né pérputhje me kéto
procedura dhe politikat pérkatése té Universitetit;

3.3. Pérshkallézoni ¢éshtje serioze tek njé menaxher i linjés ose tek Menaxheri i Marketingut
Dixhital ose Zyrtari Kryesor i Marketingut;

Né baza vjetore, mbajtési i llogarisé duhet té rishikojé nése qéllimi fillestar i llogarisé mbetet i viefshém

dhe kérkesat e dakorduara operative jané duke u pérmbushur.

4. Faget e instituteve dhe projekteve

4.1. Seksioni | mirémbajtjes sé rrjeteve sociale pér institutet dhe projektet do t&€ menaxhohen
dhe azhornohen nga personi pérgjegjés i caktuar nga Instituti apo manaxher projekti, dhe éshté
pérgjegjés pér publikimet sipas formateve té kérkuara brenda 24 oré nga mbarimi i aktivitetit né
faget pérkatése.

4.2. Né rast se postimi duhet té publikohet dhe né fage té tjera pérvec fages sé institutit apo
projektit, personi pérgjegjés duhet té paragesi kété kérkesé tek zyra e marketingut né njoftimin
e tij pér publikim pér cdo postim duke specifikuar faget me adresat pérkatése té rrjeteve sociale
duke pérfshiré né email té gjitha materialet e postimit apo eventit té pérshtatur sipas fages
tjeter né attach né email. Zyra e marketingut vleréson kérkesén dhe riadreson até personave
pérgjegjés pér publikim né faget e kérkuara.

4.3. Nga kéto njési duhet té jepen kredencialet e rrjeteve sociale institucionale tek zyra e
marketingut per integrimin e te gjitha fageve nen nje admin.

Ne rastin e Facebook, llogarria Dgm Umb duhet te shtohet si admin.
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5. Standardet e Pjesémarrjes dhe Postimit
Kur postoni ose merrni pjesé né mediat sociale UniBa, kontribuesit e autorizuar duhet:

5.1. Veproni né pérputhje me parimet e Kodit té Sjelljes té Universitetit duke pérfshiré
respektin, mirésjelljen, drejtésiné dhe baraziné. Jini te singerté, te vérteté dhe autentik.

5.2. Mos jini kurré agresiv, ofendues ose shpifés, diskriminues ose né RASTIN E SHKONJAVE TE
MEDHA (tregon bértitje).

5.3. Jini transparenté dhe zbuloni rolin dhe fushén e tuaj té ekspertizés brenda Universitetit kur
éshté e réndésishme pér temén e diskutimit.

5.4. Dalloni opinionin personal nga komunikimi profesional institutcional.

5.5. Jini té kujdesshém né promovimin e fageve té paléve té treta. Kontrolloni sé pari pér té
shmangur konfliktin e interest.

5.6. Ushtroni sens té pérbashkét kur postoni dhe kontrolloni dy heré para postimit.

5.7. Shfrytézoni mundésité pér té pérmirésuar ndérgjegjésimin, zgjidhjen e problemeve dhe
kthimin e pyetjeve sa mé shpejt gé té jeté praktike.

5.8. Kontaktoni menaxherin e marketingut dixhital ose zyrtarin kryesor té marketingut nése jeni
té shqetésuar pér pérmbajtjen ose njé konflikt té mundshém.

FORMATET PER RRJETE SOCIALE
Standardet e Pérgjithshme

1. POSTIME
SHENIM:

Kalendari | postimeve parashikon postime 2 ose max. 3 heré né dité, sipas rastit.

Celési i suksesit né mediat sociale jané té genit i singerté dhe té menduarit para se té postoni dhe té

respektoni misionin dhe vizionin e komunitetit né té cilin po postojmé.

Pér ¢do postim duhet:

- Pérmbaijtja;

- Teksti (Minimumi 1 paragraf/ 8 fjalé kyce - maksimumi 3 paragrafé);
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- Foto sugjerim / Logot pér pérdorim né vizual (dérgoni népérmjet e-mail ose
wetransfer.com);

- Data e realizimit (Deadline);
- Video (nese duhet video duhet té kontaktoni me zyrén e Marketingut);

- Nése do té duhet sponsorizim Ads Manager apo jo;

2. EVENTET.

Pér ¢do event duhet:

Titull (Jo mé shumé se 6 fjalé ose 30 karaktere);

- Teksti (Minimumi 1 paragraf dhe maksimumi 3 paragrafé duke shpjeguar se cila ishte
nisma e kétij eventi, zhvillimi, agenda, pjesémarrésit, dhe mbyllja);

- Foto/Baner Promocional apo informues (Dérgohet kérkesa tek zyra e marketingut);
- Data e realizimit (dhe detajet gé duhen per realizimin e vizualit PR);

- Video Promocionale apo informuese (Nése ka/nése duhet);

- Vendndodhja;

- Produkte promocionale (psh. Bluza me logo, stilolapsa me logo, dosje me logo, etj.);

3. BANERA, BROSHURA, FLETEPALOSIE, MATERIALE TE TIERA PROMOCIONALE

Fotografia

- Portrete.

- Brand | fotografisé pérpiget té transmetojé ndjenjén e ¢astit. Ne pérdorim imazhe té
kapura nga kénde té papritura ose pika té favorshme pér té krijuar njé ndjenjé té
singerté. Portretet vecanérisht duhet té tregojné besimin dhe fokusin e subjektit pa u
ndjeré né skené. Ndricimi duhet t'u japé fotografive njé ngrohtési té pérgjithshme dhe
t'i ndihmojé ata té nxisin tonin aspirues.
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Foto ndérveprimi né grup
- Pérdorimi i fotografive mé té singerta éshté ajo qé e bén fotografiné e markés té ndihet
e arritshme/reale. Ka njé ngrohtési né tonalitet teksa tregon besim tek subjektet.
Ndri¢cimi dhe ndezjet e lenteve demonstrojné idealet aspiruese té markés.

Video
- Videot duhet té ndjekin té njéjtat udhézime té pérgjithshme té pérshkruara pér
fotografiné. Pérpjekja pér shkrepje té singerta, kapja e momenteve kuptimploté dhe
gjetja e kéndeve té papritura ndihmojné né krijimin e videove gé kané njé ndjenjé
ngrohtésie pér té ndihmuar UniBa té tregojé historité e saj né ményré té vérteté dhe té
singerté.

Foto 1. Moodboard — Rrjete Sociale dhe materiale promocionale ne lidhje me standartet e brandit / markés
Shénime:

e Titulli, data, teksti, vendndodhja e postimeve apo eventeve duhet té dérgohen né njé dokument
word attach (duke pérdorur headletter me logon UniBa) té dérgohet népérmjet email. Nuk
pranohen tekstet té derguara né trupin e emailit.
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e Cdo paragraf né tekst té njoftimit apo lajmit pér postimet né rrjete sociale apo platforma té tjera
nuk duhet té keté mé pak se 3 reshta dhe maksimum 6 reshta tekst.

o Pér kérkesat e publikimit té video-ve né kanalin youtube té institucionit do te komunikohet drejt
per drejte me zyren e administrimit te fageve dhe marketingut. Né rast se do té pérdoret njé
link nga njé burim tjetér, personi pérgjegjés duhet té sigurohet gé burimi | jashtém lejon
shpérndarjen e pérmbatjes. Gjithashtu, nése video qé do té publikohet né youtube té
institucionit éshté marré apo éshté prodhuar nga njé burim tjetér, duhet té merret apo
sigurohet leja paraprake nga burimi pérkatés pér publikim né kanalin youtube té institucionit.

POLITIKAT E ETIKES NE RRIETE SOCIALE

Sidoqofté dhe sa heré gé stafi pérdor mediat sociale gé i referohen ose kané implikime né shérbim,
éshté thelbésore gé ata té jené né pérputhje me rregullat e méposhtme.

Njé politiké e mediave sociale (ose politiké e rrjeteve sociale) éshté njé kod sjelljeje e UniBa gé siguron
udhézime pér punonjésit gé postojné pérmbaijtje né internet ose si pjesé e punés sé tyre.

Qéllimi i njé politike té mediave sociale éshté té vendosé pritshmérité pér sjellje té pérshtatshme dhe té
sigurojé gqé postimet e njé punonjési nuk do ta ekspozojné UniBa ndaj problemeve ligjore ose turpit
publik.

Politikat pérfshijné direktiva kur njé punonjés duhet té identifikojé veten si pérfagésues i kompanisé né
njé fage té rrjeteve sociale, si dhe rregulla pér llojet e informacionit gé mund té ndahen.

Né pérgjithési ata duhet té pérdorin mediat sociale qé pérmbajné ¢do referencé pér situatén e tyre té
punés me pérgjegjési, respekt dhe konstruktivitet. Ata gjithashtu duhet té bashképunojné brenda ligjit
gé rregullon shkeljet e komunikimit. Cdo shkelje e ligjit gé rezulton nga pérdorimi i mediave sociale gé
nuk lidhen me punén mund té keté njé ndikim né aftésiné e tyre pér t'u punésuar né njé shérbim té
kujdesit dhe pér t'u trajtuar né pérputhje me rrethanat.

Stafi késhillohet gé té diskutojé mbi zonat e mundshme té konfuzionit me menaxherin e marketingut.
Ata duhet té marrin aprovimin pér té hyré dhe/ose postuar ¢do material dhe informacion té
réndésishém né lidhje me punén, vecanérisht kur ka shkelje té mundshme té mbrojtjes sé té dhénave
dhe konfidencialitetit.

Anétarét e stafit nuk duhet:

- Té shkelin konfidencialitetin duke iu referuar drejtpérdrejt pérdoruesve té shérbimit ose kujdesit
té tyre ose duke zbuluar té dhéna personale rreth tyre;
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Té postojné imazhe, fotografi ose video té pérdoruesve té shérbimit ose kolegéve pa dijeniné
ose pélgimin e tyre;

Té japin informacion konfidencial gé kané marré pér ¢do pérdorues té shérbimit, koleg ose
person me té cilin jané takuar gjaté punés sé tyre;

Té diskutojné biznesin, shérbimin ose informacionin pér até qé ata diné se duhet té trajtohet si
informacion konfidencial;

Té béjné ¢do gjé gé mund té konsiderohet diskriminuese, ose ngacmuese ose ofenduese ndaj
¢do individi té lidhur me punén e tyre;

Té béjné komente fyese ose néngmuese né lidhje me seksin, ndryshimin e gjinisé, racén
(pérfshiré kombésiné), paaftésiné, orientimin seksual, fené ose besimin ose moshén e kujtdo gé
lidhet me situatén e punés, pérdoruesit ose kolegut;

Té pérdorin mediat sociale pér té ngacmuar njé koleg ose pérdorues té shérbimit ose kédo gé
lidhet me njérén ose tjetrén;

Té sjellin né kundérshtim punédhénésin e tyre, p.sh. duke béré komente néngmuese ose
dashakeqe ose vérejtje shpifése pér pronarét ose menaxhimin e shérbimeve;

Té pérdorin pajisjet e shérbimit pér té postuar imazhe qé jané té papérshtatshme ose qé béjné
lidhje me pérmbajtje té papérshtatshme, p.sh. uebfage pornografike;

Té zbulojné proné konfidenciale intelektuale ose informacion né pronési té
shérbimit/kompanisé sé kujdesit ose shkelin té drejtat e autorit kur kjo e fundit lidhet me UniBa.
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1. RREGULLAT E PERGJITHSHME

e (Cdo Person pérgjegjés i caktuar nga njésité administrative apo akademike éshté pérgjegjés pér:
Grumbullimin, korrektésiné dhe saktéimin e pérmbajtjes, pregatitien dhe dérgimin e
materialeve té pérgatitura brenda afateve té caktuara dhe tek adresat sipas procedurave né
vijim pér publikim né web.

e Te gjitha lajmet, njoftimet, tekste dhe materiale audiovizive ne web duhet té vlerésohen pér
pérmbaijtje nga zyra e PR, komunikimit dhe Marketingut.

e Té gjitha kérkesat duhet té dérgohen nga personi pérgjegjés vetém né email dhe nuk pranohen
kérkesa verbale apo me kanale té tjera té komunikimit si telefon, whatsapp, etj...

e Pér shkak té sigurisé té gjitha materialet grafike apo dokumentat duhet té dérgohen né attach
né email.

e Mos ndjekja dhe mos respektimi i procedurave ngadalson realizimin apo refuzimin e kérkesave
pér publikim né web.

e Pérgatitja e tekstit dhe sigurimi | materialeve dhe informacioneve lidhur me aktivitete té
organizuara éshté pérgjegjésia e organizatorit té aktivitetit dhe lidhur me pérmbatjes
gjeneraliste (Primary Content) éshté pérgjegjésia e personit apo njésise gé pérgjigjet pér até
sektor.

LAJME DHE NJOFTIME

2. FORMATET PER WEB
e LAJM. Pér cdo lajm duhet:
2.1 A: Titull (Jo mé shume se 60 karaktere bashké me hapésirén)
2.1 B: Teksti (Minimumi 1 paragraf - maksimumi 5 paragraf*)
2.1 C: Foto/Baner kryesore (Me rezulacion 800x600 pixel)
2.1 D: Data e realizimit
2.1 E: Foto pér galeri (Minimumi 3 - maksimumi 6 me rezolucion 800x600 pixel)

2.1 F:Video (Linku | video nga kanali youtube té institutcionit*)
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2.2 NJOFTIMET. Pér ¢do njoftim duhet:
2.2 A: Titull (Jo mé shumé se 60 karaktere bashké me hapésirén)

2.2 B: Teksti (Minimumi 1 paragraf dhe maksimumi 5 paragrafe*)
2.2 C: Foto/Baner Promocional apo informues (Me rezolucion 800x600 pixel)

2.2 D: Data e realizimit (Data konkrete apo data sipas intervali kohor. Psh 21 — 23 muaj viti)*
2.2 E:Video Promocionale apo informuese (Linku I video nga kanali youtube té institutcionit*)

2.2 F: Vendndodhja
Shénime:

o Titulli, data, teksti, vendndodhja e njoftimit apo lajmit duhet té dérgohen né njé dokument word
attach né email. Nuk pranohen tekstet té derguara né trupin e emailit.

e Para dérgimit té materialeve né dokumentin word, duke gené se po pérdorén versione té
ndryshme té paketes office, ne menyre ge tekstet brenda dokumentit mos té jene me problem
dhe jo té sakta pas ruajtjes, ruani ate né version word 97 — 2003 document!

e (Cdo paragraph né tekst té njoftimit apo lajm nuk duhet té keté mé pak se 3 reshta dhe
maksimum 6 reshta tekst.

e Video Promocionale apo informues e njoftimit apo lajm duhet té publikohet paraprakisht né
kanalin youtube té institutcionit dhe linku | saj duhet té dergohet bashké me materialet e
njoftimit pér publikim né web né trupin e lajmit.

o Pér kérkesat e publikimit té video-ve né kanalin youtube té institutcionit do te komunikohet
drejt per drejte me zyren e administrimit te fageve dhe marketingut. Né rast se do té pérdoret
njé link nga njé burim tjetér, personi pérgjegjés duhet té sigurohet qé burimi | jashtém lejon
shpérndarjen e pérmbatjes. Gjithashtu, nése video qé do té publikohet né youtube té
institutcionit éshté marré apo éshté prodhuar nga njé burim tjetér, duhet té€ merret apo
sigurohet leja paraprake nga burimi pérkatés pér publikim né kanalin youtube té institutcionit.



BARLETI

3. PROCEDURA E PUBLIKIMIT DHE AZHORNIMIT TE LAJMEVE DHE NJOFTIMEVE NE WEB SIPAS
NJESIVE

Pas ¢do publikimi té lajmeve dhe njoftimeve né faget e njesive, personi pérgjegjés duhet té njoftojé
kété pérditésim po né até moment tek strukturat si mé poshté duke shogeruar me link te publikimit:
Zhvilluesi dhe administrator i web fageve, Stafi i gendrés TIK (nese kerkohet), Zyra e marketingut,
Struktura té tjera gé mund té kérkohen sipas rasti.

e Faget e instituteve dhe projekteve

3.1 A: Seksioni | lajmeve dhe njoftimeve pér institutet dhe projektet do té menaxhohen dhe
azhornohen nga personi pérgjegjés i caktuar nga Instituti apo manaxher projekti, gé né vijim
quhet “web manaxher” dhe éshté pérgjegjés pér publikimet sipas formateve té kérkuara brenda
24 oré nga mbarimi i aktivitetit né fagen pérkatése.

3.1 B: Cdo publikim pas raportimi verifikohet nga strukturat e sipérpermendura dhe né rast
nevoje do té béhen kérkesa pér korrigjim, pérmirésim apo ndryshim po né até email. Web
manaxher duhet té raportoj kété pérditésim pas implementimi tek strukturat sipér pérmendura.

3.1 C: Né rast se njé lajm apo njoftim duhet té publikohet dhe né fage té tjera pérvec fages sé
institutit apo projektit, web manaxher kété kérkesé duhet té paragesi né njoftimin e tij pér
publikim pér cdo lajm apo njoftim duke specifikuar faget me adresat pérkatése té webit duke
pérfshiré né email té gjitha materialet e lajmit apo njoftimit té pershtatur sipas fages tjeter né
attach né email. Zyra e marketingut vlérson kérkesén dhe riadreson até personave pérgjegjés
pér publikim né faget e kérkuara.

3.2 Fage UMB, fakultete dhe departamenteve

3.2 A: Seksioni | lajmeve dhe njoftimeve pér faget UMB, Fakultetet dhe Departamenteve do té
menaxhohen dhe azhornohen nga zyra e administrimit té fageve dhe gendra TIK sipas rastit dhe
Té gjitha kérkesat pér publikimin e lajmeve dhe njoftimeve duhet té paragiten brenda 24 oréve
nga mbarimi i aktivitetit pér publikimin e tij né fagen pérkatése.

3.2 B: Té gjitha kérkesat té ardhura para ores 14:00 pm do té publikohen po né até dité. Kérkesa
té tjera pas ores 14:00 pm apo kérkesa qé kérkojné trajtim me shumé dhe mé thellé se sa
procedurés standarte apo volumi normal do té publikohen né ditén pasardhés.

3.2 C: Né rast se njé lajm apo njoftim duhet té publikohet dhe né fage té tjera pérvec fages sé
UMB-sé, Fakulteteve apo té Departamenteve, dérguesi | materialit, kété kérkesé duhet té
paragesi né njoftimin e tij pér publikim pér cdo lajm apo njoftim duke specifikuar faget me
adresat pérkatése té webit duke pérfshiré né email té gjitha materialet e lajmit apo njoftimit té
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pershtatur sipas fages tjeter né attach né email. Zyra e marketingut vlérson kérkesén dhe
riadreson até personave pérgjegjés pér publikim né faget e kérkuara.

4. PROCEDURAT PER KERKESA TEK ZYRA E MARKETINGUT PER LAJMET DHE NJOFTIMET NE WEB

Njé javé pérpara zhvillmit té aktivitetit, personi pérgjegjés duhet té sjellé prané zyrés sé marketingut
informacionin e méposhtém pér krijimin e bannerit gé do té pércjellé Lajmin né web dhe rrjete sociale.

Banner

e Titullin, max 60 karaktere

e Datén, orén, sallén

e Té ftuar, nése kané

e Foto, imazhe qé déshirojné té kené

Lajmi pér té shogéruar bannerin duhet té vijé né formatin word dhe duhet té pérmbajé:

e Titullin, max 60 karaktere
e  Pérshkrim, max 40 fjalé

Pas pérfundimit té eventit, personi pérgjegjés duhet té sjellé brenda 24 oréve:

e titullin e lajmit, max 60 karaktere

e tre paragrafé/200 fjalé pérshkrues pér lajmin (pa gabime ortografike)
e 3 deri 6 foto gé lidhen me kontekstin e lajmit

e té sigurohet gé lajmi ka dalé online

PROCEDURA E MONITORIMIT DHE KERKESA PER PERDITESIMET, SHTESA DHE KORIGJIMET PER
PREMBAJTIE KRYESORE ( PRIMARY CONTENT ) PER WEB

Cdo njesi administrative apo akademik eshte pergjegjes per manitorimin, perditesimin dhe korigjimin e
fageve apo seksioneve ge mbullon ne web dhe pér percaktimin/propozimin e nje person “web
menaxher” | cili kryen procesin e manitorimit dhe komunikimin per perditesimet ne web.

Pér publikim né fagen zyrtare té Universitetit, personi pérgjegjés kalon me e-mail tek zyra e Marketingut
dhe Administratori | fageve, informacionet sipas procedurés sé méposhtme:

e Té shkruhet, pérpunohet dhe pérshtatet informacioni nga personi pérgjegjés, sipas strukturés sé
fages apo nénfages.
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e  Kur kérkohen tekst dhe shoqgérues foto, newsletter, banner, informacioni pér to vijen nga
personi pérgjegjés. Fotot, banner dhe newsletter duhet té jené sipas pércaktimeve té fages dhe
nénfages dhe sigurohen nga personi pérgjegjés.

e Personi pérgjegjés duhet té sigurohet gé materiali | sjellé té jeté pa gabime ortografike, né té
njéjtén tipologji gjuhe me até té pérdorur né fage dhe té sigurohet gé ai material éshté hedhur
korrektisht né fagen e web.

e Personat e ngarkuar pér kategori té caktuara né fage, kané pérgjegjésiné té sigurohen pér
pérditésimin e materialeve (kjo né varési té ndryshimeve té rregullave, ligjeve, diplomave, et;j).

e Slideri kryesor | fages sé Universitetit dhe fageve té tjera, pérdoret mé sé shumti pér ¢éshtje
promovimi, ndaj pérgjegjésia se cili promovim do té vendoset aty éshté pérgjegjési e Zyrés sé
Marketingut.

Prembajtja kryesore (Primary Content) ne web krijohet/perditesohet teknikisht nga administrator |
fageve dhe sipas rastit dhe nga stafi | gendres TIK (nese kerkohet). Gjithashtu Formatet/standartet e
materialeve do te percaktohet nga administrator | fageve sipas karakteristikat e fageve respektive ne
web per cdo rast.

Ne rast ndryshimeve apo shtimeve te fageve te reja ne seksionet apo faget ne web te propozuara nga
sektori pergjegjes administratorit te fageve ose qe vijne si pasoje e zhvillimit apo permiresimi |
platformave apo sipas kerkeses se organeve drejtuese te institutcionit pas aprovimi nga zyra e
Marketingut, administrator | fageve paraget formatet pér pérgatitjen e materialeve pér seksion apo
fagen e re sipas rastit.
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1. RREGULLAT E PERGJITHSHME

e Zyra e Burimeve Njerézore éshté pérgjegjése pér drejtimin e kérkesés drejt zyrés sé TIK
pér hapjen dhe krijimin e njé llogarie té re né Intranetin e UniBa dhe GSuite, vetém né
email dhe nuk pranohen kérkesa verbale apo me kanale té tjera té& komunikimit.

e Identifimikimi i pérdoruesve né Intranet béhet népérmjet username dhe password (i cili
skadon dhe kérkohet té pérditésohet sapo punonjési na bén me dije.)

e Pér shkak té sigurisé té gjitha materialet apo kérkesat ndaj zyrés sé TIK, duhet té
dérgohen me email.

e Mos ndjekja dhe mos respektimi i procedurave ngadaléson realizimin e kérkesave pér
krijimin e account-eve pérkatése dhe realizimin e suportit nga zyra e TIK.

e Dhénia e aksesit apo rolit té njé accounti, éshté pérgjegjésia e HR apo njésisé nén té
cilén éshté vartés punonijési.

2. KRJIMI | NJE LLOGARIE TE RE
Pér cdo user té ri gé nevojitet té krijohet né intranet dhe GSuit duhet:
1. Kérkesé me email nga Burimet Njerézore drejtuar drejtuesit té zyrés TIK.
2. Té dhénat gé nevojiten jané:
2.1 Emri
2.2 Mbiemri
2.3 Pozicioni i punés

2.4 Departamenti ku bén pjesé



3. PROCEDURA E MONITORIMIT DHE KERKESAVE PER PERDITESIME, SHTESA DHE KORIGJIME
NE EMAIL DHE ACCOUNT, AKSES APO NEVOJE PER ASISTENCE

Né rast té ndryshimeve apo shtimeve né accountet e intranetit apo té shtimit té aksesit né file
té ndryshme, nevojitet té drejtohet kérkesé me email drejt zyrés sé TIK né adresén
ict.center@umb.edu.al. Pér ¢do problem tjetér teknik apo suport, kérkesat duhen adresuar te
pjesétarét e zyrés sé TIK.




