RREGULLORE DHE POLITIIKA

PER

MBROJTIEN, PERPUNIMIN, RUAJTIJEN DHE

SIGURINE E TE DHENAVE

PERSONALE

io rreguliore 3shité havtuar me rekomandini 1& Komisionerit pér Mbrojtien e 1 Dhénave Personule. né zbatin 1é ligjif Nr.

1242004, “FEr Mbrojtjen ¢ 18 Dhénave Personale”. dhe né bazé t¢ Urdhrave. Udhézimeve dhe Vendimeve 12 Komisioneri!
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KREUI
DISPOZITA TE PERGIITHSHME

Neni I
Objekti

Objeksi 1 kesaj Rregulloreje eshie percaktimi i procedurave organizative e teknike, measave per mbrojtien e
tz chenave personale dhe sigurise, ruajtjes che administrimit te te dhenave personale ne Universitetin
Barlet:

Neni 2
Baza Ligjore

Universiti Barieti, mbron. ruan, siguron dhe administron te dhenat personale ne perputhje me legjislacionin
shqiptar dhe ate nderkombetar ne fuqi:

e Akie kombétare:

#% Kushtetuta e Republikés s¢ Shqipérisé,

% Ligji Nr. 124/2024, “Pé Mbrojijen e t€ Dhénave Personale”,

% Urdhrat, Udhézimet dhe Vendimet e Komisionerit pgr Mbrojtien e i Dhénave Parsonale.
% Ligji nr.80/2013 “Pér arsimin e larté dhe Kérkimin Shkencor ng RSH”.

o Jkte ndérkombhétare:

& Deklarata Universale e t& drejtave dhe lirive t& njeriut;

4 Konventa pér Mbrojtjen e t& Drejtave &€ Njeriut dhe Lirive Themelore, amenduar nga Protokolli
nre. |1, hyré né fugi mé 1 NE ntor 1998;

& Direktivat 2002/58/EC dhe 95/46/EC t& Késhillit Evropian dhe Parlamentit Evropian; Konventa e
Késhiilit té Evropés “Pér mbrojtjen e individéve nga Pérpunimi Automatik 1 t€ Dhénave Personale™.
ratifikuar me ligjin nr. 9288, daté 7.10.2004;

& Protokolli shtesé i konventés s& Késhillit t& Evropés “Pér mbrojtjen ¢ individéve nga Pérpunimi
Automatik i 8 Dhénave Personale, lidhur me autoritetet mbikqyrése dhe ievizjen ndérkufitare €
t& dhénave personale”, ratifikuar me ligjiin nr. 9287, date 7.10.20C4.
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Neni 3
Qéellimi

Kjo Rregullore ka pér qéllim t€ pércaktojé parimet e pérgjithshme dhe masat organizative che teknike pér
rabrojijen, ruaitien, sigurin® dhe administrimin e t& dhénave personale. Ajo zbarohet per t:2 gjitha t& dhénat
s pérpunuara nga Universiteti Barieti, né pérouthje me “Ligjin pér mbrojijen e & dhénave personale®.

Pérpunimi i ¥ dhénave behet né pérputhje me Kushtetutén, Ligjin “Per Mbrojtjer: & t€ Dhénave
Personale”, statutin dhe misionin e Universiteti Barleti dhe duke respektuar t& Drejtat dhz Lirité e njeriut.

Neni 4
Pérkufizime
NE kuntim 1€ kisaj Rregullore, termat e m&poshtém kané kete kuptim:
! 3 g p [4

o “UniBa”: N vijim né kété rregullore p&r Universitetin Barleti.

®lontrotluas”: PEr efekt té késaj rregulloreje jané Menaxherii Pargjithshém,Raictori, Zévendés
Rektoré dhe Dekanét e fakulteteve te UniBa, té cilét, vetém apo sé bashiku me t& tierd,
pércakiojné géllimet dhe ményrat e pdrpunimit té té dhénave personale, né pérputhje me ligjet
dhe aktet nénligjore t8 fushés, dhe pérgjigjen pér pérmbushjen e detyrimeve té nércaktuara né

[}

keté lig.

“pirpunues”: Pér efekt té& késaj rregulloreje éshté UniBa, pdrvec punonjdsve té UniBa gé
pérpunojnd t& dhéna pér llogari té tij edhe ¢do person fizik ose juridil, autoritet publik, agjenci
apo ndonje organ tjeter ge perpunonte dhena personale rie emer te kontrolluesit.

o “Miarrds”: dshté cdo person fizik ose juridik, autoritet publik, agjenci apo ndonjé organ tjetér 8

-]

cilit i jané dhéng té dhénat e njé palé té treté ose jo.
o “Ligii”: Nénkupton kétu e né vijim ligjin nr, 124/2024 “Pér mbrojtjen e t& dhénava personale”, ne
pérgjithési, si dhe pérkufizimet e tij ne veganti.
re dhéna personale”: &shté ¢do e dh&né pér njé person fizik, i cili 8shi i identifikuzr ose !
identifikueshém. Elementét me té cilat realizohet identifikiri i njé personi, drejtpérdrajt apc
térthorazi, jang numrat e identitetit ose faktoré t& tjerd té vecanté fiziké, psikologiiké,

e

ekcnomiké, socialg, kulturcré , etl.
o “Té dhina sensitive”: dshté cdo informacion pér personin fizik, gé ka té b&jé ma origjinén e tij
racore ose etnike, mendimet politike, anétarésimin né sindikata, besimin fetar, dénimin penat.
“Subjekti i t& dhénave personale” &shté cdo person fizik, @ cilit i pérpunohen té dhdnat
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personale.




o “Baza = 8 dhénave”: éshté grumbullimi i organizuar i informacionit, i rugjtur né formée
elektronike, ku pérpunimi dhe pérditésimi i tij kryhet népérmjet njé sistermni kompjuterik, si pjesé
= plotésimit ©& detyrimeve ligjore té institucionit administrues.

s “Regjistrize”: shté cdo shkeim apo shénim (regjistér, dosje e shifruar, fotograti, indeks, bazé
slekironike té dhénash, etj.), i cili pérmban t& dhéna t& pérditésuara siszematikisht dhe
menaxhohet nga informacione ose teknologji klasike té destinuara pér kryerien e detyrave;

o “Dokurment zyrtar”: kuptohet dokumenti i ¢do iloji, i mbajtur nga autoriteti pubiii, né pérputhje
me rregullat na fugi dhe qé ke fidhje me ushtrimin e njé funksioni publik;

o “Pérpunim i i dhénave parsonale”: — nénkupton cdo veprim apo térési veprimesh, qé kryhet
mbité dhénat personale si¢ jané mbiedhja, regjistrimi, organizimi, ruajtja, miratimi apo ndryshiini,
nxjarria, konsultirni, pérdorimi, dhénia népérmjet transmetimit, shpérndarjes cse ndryshe vénia
né dispozicion, grupimi osa kormbinimi, bitokimi, fshirja ose asgjésimi;

o “Pérdorues”: Eshté cdo person, i cili bie né kontaki me t€ dhéna parsonale & punonjésve 1€
kortrolivesit, pér nevoja té punés institucionale té kétijté fundit;

s “Transferivn ndérkombétar”: &shté dérgimi i té dhénave personale né shretat marrése té huaja.

o “Pérhapje”: éshté komunikimi i t& dhénave personale ndérmjet kontrolluesve apo komunikimi i
té dhénave personale te ¢do person tjetér, pérveg pérpunuesit apo subjekti t& t& dhénave
personale, pérfshiré edhe publikimin.

o "PElgim": 8shté deklarata specifike, e dhéng me vullnet t& liré nga subjekti i t& dhénave

personale pér pérpunimin e t& dhénave t& tij.

Termal e ljeré 1€ pérdorur né zbatim 16 késqj Rregulloreje do fé kené 18 njéjtin kuptim si né ligiin nr. 124/2024 " Pér mbrojijen
e 1¢ dhénave personale’”,

Neni 5
Fusha ¢ Zbatimir

kjo Rregullore zbatohet pér pérpunimin e (& dhénave personale plotésisht ose piesérisht, népérmjet
ricteve automatike, dhe me mjete t€ Gera q¢ mbahen né njé sistem arkivimi ng¢ UniBa dhe strukturat &
vecanta t8 varésisé.

,. KREU I
PERPUNIMI I TE DHENAVE PERSONALE

I
H

Tireng, Shalp

< @i




Neni 6
Mbrojtja e t& Dhénave Personale

e Respektimin e parimit pér p&rpunimin e ligjshém té té dhénave personale, duke respektuar dhe
garantuar té drejtat dhe lirité themelore t& njeriut dhe, né vecanti, té drejtén e ruajtjes sé jetés
nrivate;

o Kryerjen e pdrpunimit né ményré té ndershme, té drejté dhe té lizjshrne;

o Grumbuliimin e té ghénave personale pér géllime specifike, té pércaktuara qartg, 2 legjitime dhe
kryerjen e pérounimit t8 tyre né pérouthje me kéto géllime;

o T8 dhénatyd dotd pérpunohen duhet té jend té mjaftueshme, 18 licdhen me géllimin e pérpunimit
dhe té mos ¢ tejkalojné kété géllim;

¢ T dnénat duhet té jené té sakta nga ana faktike dhe, kur &shté e nevojshme, té héhet pérditésimi
e kryeria e cdo veprimi pér t& siguruar gé té dhénat e pasakia e té parreguilta t2 fshihen apo t&
ndryshohen;

o T& dhénat duhet t3 mbahen né até formé, qé t& lejojné identifikimin ¢ subjekteve (€

o 18 dhénave pér njé koh&, por jo mé tepér sesa Eshté e nevojshme per qéllimin, o8r té cilin ato

jand grumbulluar ose pérpunuar mé tej.

Neni 7
Qéllirni i Pérpunimit

Cdo punonjés i UniBa mund i pérdoré 1€ dhénat personale vetém pér kryerjen e detyrave €
parashikuara nga ligji dhe né pérputhje me aktet ligjore e nénligjore q& rregullojné mignyrén e pérpunimit
t& & dhénave personale.

Neni §
Kriteret e Pérpunimit t& t&¢ Dhénave Personale
s Punonjésit e ¢do strukture t& UniBa, gé merren me pérpunimin e t& dhéneve personale &
subjekteve {personave fizik), bazohen né kriteret e pércaktuara né ligiin “Pé- mbrojtjen = té

dhénave personale”.

Tirane, Shalpén
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Teé dhénat personale pérounohen vetém:

% nése subjekti i t&8 dhénave personale ka dhéné pélgimin;

% pér hartimin dhe pérmbushjen e kontratave, né t¢ cilat subjekti i t& dhénave personale £shté
palé;

% pér permbushjen e njé detyrimi ligjor t& kontrolluesit.

Weni 9
Pérpunimi i t& Dhénave Sensitive

T& dhénat sensitive kané té béjné me cdo informacion pér personia fizik, gé ka & hBjé me
origjindn e tij racore ose etnike, mendimet politike, an&tarésimin ré sindikata, besimin fetar apo
ar

filozofik, cénimin penal, si dhe té dhéna pér shéndetin dhe jetén seksuale.

Parounimi i€ dhénave sensitive nga cdo punonjés g& merret me orpunimin e tyre, duhet té
kryhet nd pérputhje me kriteret e pércaktuara né ligjin “Pér mbrojtjen e & dhénave personale”.

Neni 10
Transferimi Ndérkombétar i t&€ Dhénave

Cdo puronjés & pérpunon t& dhéna personale detyrohet t& zbatojé kérkesat e péreatuara né Hgin
“Pér mbrojiien e t& dhénave personale”, si dhe VKM-né nr. 934, daté 2.09.2009 “Pér pércaktimin
e shieteve me nivel t3 mjaftueshém pér mbrojtien e i€ dhénave personale” dhe Udhézimin nr. i,
dats  19.02.2010 “Pér lejimin e disa kategorive t€ transferimeve ndérkombétare té t& dhénave
personale né njé shtet g& nuk ka nivel t& mjaftueshém & mbrojgjes sé 1 dhnave nersonale”.

& chénat dhe informacionet, mund t'u komunikohen institucioreve homologe t2 shteteve t& fjera
@ hazé t& marréveshjeve té bashképunimit, t& lidhura nga UniBa,, me icusht qé& né shtetin kérkues
kéto t& dhéna dhe informacione té trajtohen dhe t€ ruhen, né pérputhje me iegjislacionin pér
mbrojtjen e t& dhénave.

& dhénat dhe informacionet e p&rmendura né pikén ¢ mésiptrme mund té trajtchen vetéim nga
sutoritetet pérkatése t& shtetit kérkues.

Gijaté transferimit té t& dhénave duhet t& merren masat € pérshtatshme té cilat parancalojn@ personat
¢ paautorizuar (€ pérvetEsojné ose (& shkatérrojné t&é dhénat personale , ose njohjet ¢ pajustifikuara
me pirmbajtien e tyre.

Trensferimi ndérkombétar i € dhénave nga UniBa, béhet sipas pércaktimeve né ligjin ~P&r
mbrojtien e t& dhénave personale”, si dhe akteve t& Kontisionerit t& dala pér kété géllim.
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MNeni 11
Pérpunimi i t8 Dhénave Personale me Sistem Video Survejimi

UniBz pérpunon t& dhéna personale “imazhe” népérmjet kamerave (& vézhgim-regjistrimit CCTV, bazuar
cd  ligjin ar.124/2024 “Pg&r mbrojtjen ¢ t€ chénave personale” si dhe né Udhézimn 2 Komisionerit
rr 3, datk 30.04.2025 “Pér pérpuaimin e t& dhénave personale nga sistemet & videosurvejimit”.

Vendosja e sistemit t& video survejimit éshté béré me qéllim mbikgyrjen ¢ hyrjeve (€ godinave t& UniBa

(piesa hyrése e godinés, cborri dhe parkingu brenda godinés, pjesa hyrése e korridoreve & godings, shkatlgt
¢he libraria) pér mbrojtjen ¢ sigurisé sé njerézve dhe pronés.

Féto jané ambjentet ¢ vetme g2 survejohen me kamera vézhgim-regjisirimi. Pozicionimi i samerave sht¢
i t1E, g3 nuk lejon regjisivimin e imazheve jasht€ ambjenteve t& kamousit. hyrjes né ambjentet privaie apo
vendeve t€ pushimit pér studentét.

Neni 2
Perluifizime

o Per gellime te kesaj Rregulloreje te dhenat e ruajtura ne sistemin ¢ video survejimit, imazhe
apo tinguj, jane te dhena personale me kusht ge nje individ te mund te identifikohet drejtperdrejte
zpo terthorazi ne baze te ketyre regjistrimeve.

o Nje individ eshte i identifikueshem, nese imazhi ne te cilen ai eshte regjistruar zbuton shenjat e tij
daliuese si fytyren, etj, dhe mundeson identifikimin e plate te tij kur keto karakteristika krahaschen
mete dhena te tjers ne dispozicion.

o Nje e dhene personale ne teresine e saj perbehet nga ata faktore identifikues ge bejne te mundur
lidhjer e rije personi te caktuar me nje sjellje te kapur nga nje sistem video survejini.

Neni 13
Perpunimi i te Dhenave Personale te Marra nga Sistemet e Video Survejimit

o Pérounimiite dhenave personale “irnazhe-audio” te marra nepermjet kamerave te sistemeve
te vezhgirn-regjisirimit mbeshtetet ne ligjin nr. Ligji Nr. 124/2024"Per mbrojtien e te chenave
personale”.

o Ne ambientat e survejuara vendosen modele standard te tabeles informuesa per mbikeqyrjen me

sistemin e survejimit, te rmiratuara nga Komisioneri.

Tisans, Shqipéri
b edu.all W s b edy gl
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Neni 14
Detyrimet per Perpunimin e te Dhenave te Marra nga Sistemet ¢ Video Survejimit

o Sistemiivideo survejimit nuk duhet te nderhyje ne jeten private te individeve.

o Perpunimi ite dhenave te marra nga nje sistem video survejimi mund te lejohet vetern nese
gellimi per te cilin kerkohen keto te dhena ruk mund te arrihet ne nje menyre vjeter.

o Instalimiinje sisterni video survejimi eshte i ndaluar ne dhoma qe perdoren akskiuzivisht per
gellime private si tualete, dushe, zhveshje.

o Vendosja 2 sistemit t video survejimit &shté béré me géliim mbikqyrjen e hyrjeve té godinave t&
UniBa, (pjesa hyrése e godinds, oborri dhe parkingu brenda godinds, pjesa hyrdsa e korridoreve
té godings, shialiét dhe libraria) pér mbrojtjen e sigurisé sé njarézve dne pronés.

e Regjistrimet mund te perdoren veterm per hetimin e nje ngjarje ge ka sjelle damtimin e ketyre
interasave te mbrojtura me ligj. Legjitimiteti i perdorimit te te dhenave personaie te regjistruara
per qellime te tjera duhet te jete i kufizuar vetem per nje interes te rendesisherm publik.

o Te dhenat ¢ mbajtura ne sistemet e video survejimit de ruhen per nje periudhe deri ne nje muaj
dhe pas kalimit te kesaj periudhe te dhenat do te fshihen. Perjashtim nga ky rreguil bejre
regjistrimet e kerkuara nga policia ne rast incidentesh, te cilat trajtohen m= legjislacionin e
vecante.

o Per perpunimin e te dhenave te marra nga sistemet e video survejimit, duhet ge loji,
specifikimet e kamerave dhe vendosja e tyre te jene ne perputhje me gellimin per te cilin do te
perdoren.

e Kamerat nuk duhet te pozicicnohen dhe te marrin imazhe nga ambiente te cilat nuk
perputhen me gellimin e mbikeqyrjes.

Neni 15
Masat e Marra per Sigurine e te Dhenave dhe Mbrojtjen ¢ Sistemeve te Videc Survejimit

o UniBa angazhohet t& marré masa organizative dhe teknike te pershiatshine ne menyre qe ie
mbrohen sistemet e regjistrimit, menyrat e transferimit che mjetet transmetuase ne te cilin
gienden regjistrimet duke i mbrojtur nga aksesi | paautorizuar apo alsidental, ndryshimi,
shkaterrimi, humbja ose perpunimi i paautcrizuar.

s Te dhenat personale te mbahen te sigurta dhe te mas kegperdoren apo korruptchen ne ndonje
menyre. UniBa angazhohet t& marre te gjitha masat fizike per ruajtien e ketyre t2 c¢henave te cilat
jane te njejta me ruajtjen e te dhenave te tjera. UniBa do t& organizojé punan ne menyre te tilié




UNIVERSITET!

ge risku te minimizohet duke siguruar ge personeli/studenti te rund t'i shohe te dhenat vetem

kur kjo eshte e nevojshme, ge ata te kryejne punen e tyre ne menyrane dubur dke duke e trajnuar
personelin/studentin ne lidhje me ¢fare duhet dhe nui duhet te beje.

Neni 16
Te Drejtat ¢ Subjektit te te Dhenave te Marra nga Sistemet e Video Survejimit

o Subjektet 2 te dhenave duhet te informohen gartesisht ge nje sistern iviceo regjistrimit
eshte ne veprim, duke vendosur njoftimin e shkruar ne hapesiren e monitoruar me
perjashtim te rastit kur nje e drejte e vecante dhe detyrimet ge rriedhin nga rje ligj i vecanté
jane duke u ushtruar.

o Te drejtat e tjera te subjektit te te dhenave personale duhet te garantohen, perkatesisht e drejta

per akses dhe e drejta ge te kundershtojne perpunimin e tyre.

Newni 17
Detyrimi i Ruajtjes se Konfidencialitetit te te Dhenave te Marra nga Sisteraet e Video
Survejimit

UniBa perpunuesit dhe personat ¢ autorizuar ge do t& vihen ne dijeni me te dhenat personale te marma
repermiet sistemeve te video survejimit, giate ushtrimit te funksioneve te tyre, jene t& detyruarte
ruaine konfidencialitetin dhe besueshmerine edhe pas perfundimit te funksionit apo mbledhjes se te
“henave. Keto te ¢hena nuk do & perhapen, pervec rasteve te parashikuara ne lig].

Neni 18
Pergjegjesia per te Njoftuar

Njoftimi prane Zyres se Komisionerit eshte i detyrueshem dhe kryhet ne perputhje me [i gjin nr. 124/2024
"Per mbrojijen e te dhenave personale i ndryshuar.

) KREUIHD )
TE DREJTAT E SUBJEKTIT TE TE DHENAVE

Neni 19
Thatimi i t8 Drejtave t&8 Subjekteve t&€ Dhénave Personale
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o Pérhapja ose komunikimi i t¢ dhénave personale duhet t& jeté n& perputhje me gellimin pér té cilin
jani p&rpunuar kéto t€ dhéna.
o {do person ka t€ drejté qé t& njihet me t& dhénat personale t& pérpunuara népérmiet njé kérkese me
shkrim.
o Kérkesa duhet & pérmbajé ¢ dhéna t& mjaftueshme pér & vertetuar identicetin e kérkuesit.
ontrolluesi, brenda 30 ditéve nga data e marrjes sé kérkeses, mformon subjektin e t& dhénave osc
i shpjegon atij arsyet e inosdhénies s& informacionit.

Neni 20
Keérkesa pér Informacion

Frérkesén pér informacion mund ta bEje:
e Vei& personi;
s Pérfacésuesi ligior i pajisur me autorizimin pérkatés; persona {8 tjerd ta cilét megjithése nuk kané
interes t& drejtpérdrejté, provojné se kané njé interes té ligjshérn pér t& marré dijeni né lichje me
kéto t& dhéna dhe gé pérputhet me géllimin e grumbuilimit t& kétyre té dhénave;

o Prindicse kujdestari kur :

2. Fémija nuk ka zotési & ploté pér 1€ vepruar
b Prindi éshts duke vepruar né interes t& fémijés.

Pérgjigja ng gdo rast dérgohet né adresén e kérkuar nga veté kérkuesi.

KREU IV
NJOFTIMI

Nemni 21
Pérgiegjésia pér t& Njoftuar
Njoftimi prané Zyrés sé Komisionerit &shig i detyrueshém dhe ai kryhet né pérputhje me Kreua Vi@

ligjit pér mbrojjen  t&8  dhénave personale dhe VKM-né nr.1232, date 11.12.2009 231 pércaktin:in ¢
rasteve pér pérjashtimet nga detyrimi pér njoftimin ¢ t€ dhénave personale q& pérpunohen’.

 KREUY
SIGURIA R TE DHENAVE PERSONALIE

Neni 22
Masat pér Siguriné e té Dhénave
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UniBa merr masa organizative dhe teknike & pérshtatshme pér t& mbrojtur t& dhénat personale nga
shkatérrime t& paligjshme, aksidentale, humbie aksidentale. pér t€ mbrojtur aksesii ose pérhapjen
nga persona t& peautorizuar, vecanérisht kur pérpunimi i t& dhénave béhet n& rrjt. si dhe nga cdo
formé tjetér e paligjshme p&rpunimi.

Ky institucion merr gjithashtu kéto masa t€ vecanta sigurie :

Pércakton tunksionet ndérmjet njésive organizative dhe operatorgve pér pérdorimin e t€ dhénave:
Parcorimi i té dhénave behet me urdhér € njésive organizative ose 1€ operatoréve 2 autorizuar:
Udhézon ooeratorét, pa pérjashtim, pér detyrimet q& kané, né pérputhje me ligjin pér mbrojtien ¢
& dhénave personale dhe rregulloret e brendshme pér mbrojtjen ¢ & dhénave, pérfshiré ache
rregulloret pér siguring e @ chénave;

Ndalon hyrjen e personave & paautorizuar n€ mjediset e kontrolluesit ose pérpunuesit t€ t&€ dhénave.
Aksesi n# & dhénat dhe programet, béhet vetém nga personat e autorizuar, ndalon hyrjen né mjetet
¢ arkivimit dhe pérdorimin e tyre nga persona t€ paautorizuar:

Vénia né puné e pajisjeve € pérpunimit té t& dhénave beéhet vetém nga personi i autorizuar dhe ¢do
mjet sigurohet me masa parandaluese ndaj vénies s€ pautorizuar né puné.

Regiistron ¢he dokumenton modifikimet, korrigjimet, fshirjet, transmetimzt, pérditésimet, etj.

Sa her# g punonjésit e UniBa largohen nga vendi i tyre 1 punés. ata duhet t&¢ mbyllin kompjuterat
¢ tyre. dollapét, kasafortat dhe zyrén, né € cilat jang ruajtur t& dhénat personale ;

Nuk duhet t8 largohen nga mjediset e punés kur ka t€ dhéna & mbrojtura né taveling, dhe ndodhet
né prani & personave (& cilét nuk jang t¢ punésuar nga ana ¢ UniBa-sé;

Nuk mbajné né monitor t& dhéna personale, kur &sht i pranishém njé person i pautorizuar c¢he
sidomos a# vende jo publike;

Nuk nxjerrin jashtg zyrés, né asnjé rast, kompjutera, laptop, flesh apo pajisje t€ tiera g€ pérmbainé
t5 dhéna personale dhe nuk duhet i 1&né ato né vende t& pasigurta, pa u siguruar pér fshirjen apo
shkatérrimin e t& dhénave;

& dhanat t& mbrohen duke verifikuar identitetin e pérdoruesit dhe duke 1 lejuar akses vetém
individéve t& autorizuar.

Udhézimet nér pérdorimin e kompjuterit, duhet & ruhen n& ményré tillg q& eto t€ mos jené &
aksesueshme nga persona € paautorizuar;

Lryejné vazhdimisht procedurén e hyrjes dhe daljes duke pérdorur fjalékalime personale ng fillim
dhe né mbarim & aksesit t& tyre né t& dhénat e mbrojiura, t& ruajtura n& bazat e € dhénave &
UniBAséE ;

Njohja dhe regjistrimi i operatoréve dhe i pérdoruesve kryhet me pérdorimin e fjalékalimeve p&r
hyrjen né bankén ¢ t& dhénave. Fjalékalimet cilésohen sekrete dhe jané vetjake;

N& dokumente q& pérmbajné & dhéna t& mbrojtura, duhet t& siguroin€ shkatérrimin e materiaieve
ndihmése, (p.sh. provat apo shkresat, matricat, llogarigjet, diagrame dhe skica) té pérdorura ose €
prodhuara pér krijimin e dokumentit;

Té dhénat e dokumentuara nuk pérdoren pér géllime & tiera, g€ nuk jang né nérputhje me q&liimin
¢ grumbulilimit.




% Ndalohet njohja ose ¢do pérpunim i t& chénave € regjistruara né dosje pér njé qillim t€ ndryshém
nga e drejta pér t& hedhur t€ dhéna. Pérjashtohet nga ky rregull resti kur té dhénat pérdoren per
parandalimin ose ndjekjen e njé vepre penale.

& Ruajné dokumentacionin e t&€ dh€nave pér aq koha sa &shté i nevojshém pér qéllimin, pér t€ cilin
Zshtd grumbulivar,

% Niveli i sigurisg duhet t& jeté i pérshtatshém me natyrén e pérpunimit i & dhénave personale.

¢ Respekiojné aktet e tjera ligjore dhe nénligjore q€ pércaktojng se si duhet (& p3rdoren (€ dhénat
personale.

% Mbrojija e © dhénave personale realizohet perveg € tjerave. edhe me mairjen € masave t€ sigiiss.
i mé poshié:

& Népsrmjet instalimit dhe pérditésimit automatik te sistemit antivirus che sistzmit te dyfishte

firewal! | cili menaxhohet nepermjet sistemit te serverave dhe pajisjeve network.
&  Pérditésimit t8 sistemit operativ dhe rinovimit (update} t2 softwareve kompjuterike.
4 Lejimin e aksesit t& stafit vetém né€ ato materiale q& i duhen pér 18 kryer detyrén;
% Pérdorimin ¢ fjalékalimeve;
% Specifikimi i procedurave t€ rikrijimit te sistemit (backup), n& rast démtimi.

Nent 23
Miasat e Sigurisé pér Ruajtjen nga Zjarri

Ne plotssim t& masave & siguris€ pér zjarrin, t& pércaktuara né ndértesat e UniBa, nea ligji i sigurisé
rga zjairi, masat ¢ méposhtme do t€ zbatohen edhe pér ndértesat e pajisjeve kompjuterike:

¢ Ndalohet duhani;

¢ Mos pérdorimi i zjarrit;

¢ Ndalimi i pérdorimit t& bombolave t€ gazit ndezés;

o Mospérdorimi i kabllove elektrikg provizoré;

Ruajtjen e substancave ndezése veiém né sasi t€ mijaftueshme q& nuk peagon punén:

[

Newi 24
Mbrojtja e Ambjenteve

Ambientst, né t& cilat do t8 pérpunohen & dhénat personale duhet t8 mbrohen nga masa organizative, [izike
che teknike q& # parandalojné aksesin e personave t€ paautorizuar n& mjediset dhe aparaturat pie 1€
cilat do t3 perpunohen & dhénat personale.

Zbetimi 1 masave & sigurimit duhet € béhet n€ pérouthje me nivelin e sigurisé sé¢ t& dhénave dhe
informacionit 1 administruar, si dhe treguesit e nivelit & mezikut q2 mund t& vijé nga ekspozimi i
paautorizuar i informacionit t& ruajtur.




Neni 25
Alksesi ne te Dhenat Personale

Né ambieniet ku pérpunohen té dhéna t& mbrojtura (personale) lejohet t& qéndrojné:

e  Punonjésit e institucionit, vetém nése ata jané t& punésuar né keid ambient ose nése prania e iyre
£shts thelbdsore pér kryerjen e detyrave t€ punés.

s Personeli i mirémbajtjes sé sistemit apo pajisjeve t& telekomunikacionit lejohet t¢ futet ng k€t
smbiente, vetém me lejé nga titullari i institucionit.

Neni 26
Mbrojtja e Pajisjeve Elektronike

Paiisjet elektronike pér pérpunimin e € dhénave dhe informacioneve né strukturat e UriBa, pérdoven
\2iBm pér kryerjen & detyrave té pércaktuara né rregullore. Kto pajisje pérdoren vetém nga punonjés t&
UniBs,, @ trajnuar mé paré pér pérdorimin e tyre.

Trajnimi i personelit g& merret me pErpunimin automatik té t& dhénave béhet nga Njésia ¢ Teknologjist s¢
[nformacionit.

P& cdo gabim anc defekt né sistemet/databaset e institucionit, njoftohet administratori i sistemit, i cili mbi
bazin e kérkesés bén rregullimin pérkatés,

Neni 27
Mbrojtja e softwaré-ve

Programet pér teajtimin e t€ dhénave dhe informacioneve t& blera apo t& dhuruara nga donator€ t€ ndrysh&m
renaxhohen nga Njesia 2 Teknologjsé sé Informacionit. Kur nj& program i destinuar pér trajtimin e té
shinave personale &shié krijuar me iniciativén e njé punonjési t& jashtém apo t& njé subjeki kontraktues. i
il nuk éshié i pérfshirg né zhwvillimin e organizimit dhe t& planifikimit t& programeve, para se t€ pérfshinet
r& pérdorimin e programit dubet t€ jeté miratuar nga Rektorati. Pas miratimiz, Rektorati organizon
instalimin e tij né pajisjet elektronike.

Pg: secilin program Njesia e Teknologjis€ s& Informacionit mund t& pircaktojé:

o Kush mund ta fshijg, kopjojé ose ta ndryshojé até;
o Kuduhet 8 ruhet kopja e programit dhe kush &shté pZrgjegjés per mbajtien e tij t& pérditésuar.
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Neni 28
Programet e Blera

Njé program i bleré nga njé subjekt kontraktues duhet t& pajiset me njé ligencé ose ligenca (& jeté
open source. pér lejimin e institucionit € instalojé e & perdor programet e planifikuare né disa veade
t5 njésive organizative (€ tij.

Neni 29
Sektori i Bazes se te Dhenave dhe Sistemeve

Njesia ¢ Teknologjisé s¢ Informacionit prans UniBa merr masa ¢ orgenizative dhe tekniks te administrimit
h:— sigurise se bazes te te dhenave te stud nteve/punonjésve, si dhe te dhena te tjera nga
:entlzea/sl\?«aterrima te paligishme, aksidentaie, humbje aksidentale, per e mbrojtur  aksesin - ose
pernapjen nga persona te paautorizuar, kur perpunimi i te dhenave behet ne 7]_]Pt si dke nga ¢do forme
tieter = paligjshme pegpumml bazuar né Manualin mbi Siguring e Informacionit™ si dhe “Politikat ¢
Perdorimit | Komunikimit Elektronil”

Neni 30
Baza e te Dhenave te Studenteve

[-]

UniBa i dergon QSHA-sé listen e studenteve te regjistruar per ¢do vit akademik, rie programet e
studimit te ciklit te pare, te dyte dhe te trete ne forme shkresore {(hardcepy) dhe elektronike (ne

format EXCEL ne CDJ, sipas shtojces nr.3, bashkelidhur Udhezimit nr.6, cat2 19.02.2018,
“per gjenerimin dhe dhenien e numrave te matrikullimit", i ndryshuar.

s Dokumentacioni shkresor i derguar nga UniBa,, i cili protokollohet, permban pasqyren
e studenteve e regjistruar ne vitin akademik perkates sipas shtojces n: bashkeifdhur
Udhezimit nr.45, date 19.12.2011 "Per gjenerimin dhe dhenien e numrave te matnkulhmt
ndryshuar.

s Te dhenat nersonale ge kerkohen nga QSHA pér studentet ruhen ne forme elekironike ne server,

jane si me poshte:

- Numri personal i identifikimit (1D);
- Emri;

- Atesia;

- Mbiemri;

- Datelindja.
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Newni 31
Wibledhja dhe Perpunimi i te Dhenave Personaie

e Mbledhja dhe perpunimi ite dhenave personale te studenteve dhe te ounoniesve te UniBa
behen ne perputhje me ligjin nr. 124/2024 "Per mbrojtjen e te dhenave personale".

s Studentet/punonjésit jane te detyruar te japin te dhenat personale, sipas pikes 1 te keti]
neri. UniBa njofton paraprakisht personat per kete detyrim ligjor.

¢ UniBa mbledh dhe perounon te dhena personale te personave dhe i vendos ato ne dokumentet
zyriare, si dhe ne dosjen vetjake te personit. Keto te dhena perscnale percaktonhen me Udhezirm
te vecanta, pasi merret mendimi | Komisionerit per Mbrojtjen e te Dhenave Personals.

o Pelgimi oer t'i perdorur te dhenat personale jepet nga vete personi. Pelgimi paragitet me shiarim.

Neni 32
Wibrojtja e te Dhenave Personale te Studenteve dhe Punonjésve

o Punonjési/studenti ka te drejte te njihet me te dhenat e tij personale, ge dispor:ors UniBa.

o Punonjesit 2 UniBa nuk kane te drejte t'u vene ne dispozicion te tjereve, iashte UniBa, te dnenz
personale te nje personi, duke treguar identitetin e tij, ma perjashtim te racteve kur personi
parzget kerkesen ose jep peigimin.

o Rektori | UniBa u dergon zyrtarisht institucioneve, ge percaktohen me udhezire, te dhena
personaie;

¢ Punonjesit e UniBa e kané te ndaluar te jape te dhena per arritjet mesimore dhea sjellien e nie
siudent ne menyre publike ose t'ia jape ato nje personi te vegante.

o Te dhenat personale te nje grupi studentesh/punonjésis h  mund t'u vihen
ne  dispozicion institucioneve te tjera per studime, vetem pas miratimit me shkrim te
perfagésuesit ligior UniBa, pa zbuluar identitetin e tyre.

Meni 33
Arldvimi i te Dhenave te Studenteve

s  UniBa ruan ne forme elektronike dhe administron te gjitha te dhenat sipas misionit, statutit,
funksionit si dhe Rregullores per Arshivat.
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Meni 34
Ruajtja ¢ te Dhenave Personale te Punonjesve diie te Dhenave te Tjera te Forme
Eleltronike

o UniBa krijon dosjen dhe regjistrin e personelit edhe ne forme elektronike, 2 cila permban
te dhenat e dogjes individuale te ¢do punonjesi te dorezuar ne forme shiresorz.

o Aksesi ne dosjen dhe regjistrin e persenelit eshte ikufizuar vetermn per personat e
autorizuar nga verafgesuesi ligior | UniBa, dhe perpunimi dhe ruajtja e tyre benet ne perputhje
me ligiin "Per mbrojtjen e te dhenave personale".

194

Neni 3
[iajija e te Dhenave Personale te Punonjesve dhe te Dhenave te Tjera ne Forme Shkresore

Dosjer me te dhenat e punonjesve dhe te dhenat e tjera ruhen ne zyren ¢ Burimeve Njerezore.

Neni 36
Monitorimi dke Regiistrimi i Aksesit pér t& Dhénaf Personale

Hyrja tek @ dhénat dhe informacionet u nénshtrohet normave t€ vecanta & sigurisé pér ruajgen e
paprekshmérisé dhe per azhurnimin e tyre. Sistemi &shté i ndérivar né ményig té tille q€ vérieton identitetin
¢ pérdoruesic. Ky sistem mundéson identifikimin e vazhdueshém t& pérdoruesit n€ ¢do koli#. né njé termina
t# cakruar, vendin e punés ose pajisje té tjera pér periudhén pér t& cilén t& dhénat specifike jan€ ruajtur.

legjistrimet e pérdiishme administrohen nga njési organizative © edministratés sé pérgjithshme 12
institucionit, pArgiegjés pér mbrojtjen e t& dhénave, q& pércakton pérmbajtjen e @& dhénave £ regjistrimeve

o

vitore dhe koh&n e ruajtjes sé t& dhénave personale.

Periudha e ruajtjes s& regiistrimit té t& dhénés ose informacionit éshté e barabarté me periudhén e rugjties
sé dokumentit shkresor qé pérmban kétg dhéné ose informacion. Me kalimin e kétij afati kéto t& dhéna
zrliivohen ose asgjésohen.

Njohja dhe cegjistrimi i operatorgve dhe i pérdoruesve kryhet me pérdorimin e flalgkalimeve pér hyrjen né
bankén e t& dhénave. Fjalgkalimet cildsohen sekrete dhe jang vetjake.

Hyrja ng té dhénat dhe informacionet lejohet ose pengohet me programe & vecania elektionike. Kontroii
che dokumentimi i aksesit né 18 dhéna dhe informacione realizohet nga personat pérgjegies pér mbrojtier
¢ 12 dhidnave.

Neni 37
WMbrojtia ¢ Dokumentave
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Dokumentat e kiasifikuar dhe mjetet e tjera t& komunikimit né t& cilat mbahen t& dhéna pzrsonale duhet t2
shsnohen me njé lloj sekretimi dhe njé nivel I caktuar konfidencialiteti. Cel\ietln dhe niveli i
korfidencialitetit pércaktohet né pérputhje me aktet normative né fugi.

Neni 38
Zyra e Teknologjisé s& Informacionit

Zyra e Teknologjisé sé Informacionit duhet t& keté njé kopje dhe njé dublikaté & & gjitha € dhénave dhe
software q& mbahen ose ruhen né kompjuterin géndror. Kopia dublikaté duhet t& mbahet né njé vend
t5 sigurt jashié godinés né i# cilén gjendet kompjuter gendror.

Nj# kopje dublikaté duhet & mbahet n& njé vend ose lokal t€ ndryshér: nge godina né & citén ndodhet Zyra
= Teknologiise s& informacionit . Numri dhe forma e kopjeve shtesg e dokumentave, mjeteve t€ tjera &
Lomurikimit né t cilat ato ruhen, pércaktohen nga njésia pérkatése pér ¢do dokument.

Neé qofté i& dokument me t& dhéna konfidenciale humbet ose zhduket. népunési kompetent ka pér

cervré i .qfosﬂo;e menjéhers eprorin e tij dhe te marré ¢do masé & viergsohet ¢ domosdosiime
pdr té parcaktuar rrethanat né t& cilat ka humbur dokumenti si dhe pér eliminimin ¢ pasojave t& démshme.

KREU VI SANKSIONE ADMINISTRATIVE

[Heni 39
Masat Administrative

Cco punonjés | UniBa, i cili shkel detyrén pér t8 mbrojtur t€ dhénat personale gsht€ pérgjegjés pér thyerie
t# disiplinés, rregu liavv, dhe detyrimeve né veprimtaring e punés s tij.

NE qofté se veprimet e tyre nuk pérb&iné vepér penale ndaj tyre merren masa administrative dhe disiplinore,

sipas akteve normative né fuqi, si dhe statutit dhe rregutloreve t& UniBa.

Neni 40
Mbikégyrja e Masave dhe Procedurave Mbrojtése

Mbikeyria e implementimit t& rregullave pér mbrojtjen e t€ dhénave personale per respektimin e normave
t5 cigurisé, pér mbrojtjen e @& dhénave t& automatizuara kundér prishjes s¢ tyre aksidentale ose t&
paauterizuer, si dhe kundér hytjes, ndryshimit dhe perhapjes s& paautorizuar t€ tyre realizohet nga
personat pérgjegjés pér mbikéqyrjen dhe mbrojtien e t€ dhénave respektive.

KREU VII DISPOZITA TE FUNDIT




Neni 41
Konfidencialiteti pér Pérpunimin e ¢&€ Dhénave

Cdo punonjés i UniBa q& pérpunon t& dhéna apo vihet né dijeni me ¢ dhénat ¢ pérpunuara nuk
rund t bgjé © njohur pérmbajtien e kétyre t& dhénave personave t€ tjerg. Ai detyrohet t& ruajé
konfidencialitetin dhe besueshméring edhe pas pérfundimit t& funksionit.

Neni 42
Detyrimi pér Bashképunim
UniBa &shté i ndérgjegjshém pér detyrimin g& ka pér € bashk&punuar me Komisionerin dhe pér t'i
siguruar té giithé informacionin q& ai kérkon pér pérmbushjen ¢ detyrave, pasi K.omisioneri ka
>kses né sistemin = kompjuterave, né sistemet e arkivimit, q& kryejné pérpunimin e t& dhénave personale
che né té gjithe dokumentacionin, q& lidhet me pérpunimin dhe transferimin e tyre, pér ashtrimin e @
dreitave dhe t€ detyrave q& i jang ngarkuar me ligj.

Nemni 43
Detyrimi pér Zbatim
T€ gjitha aktet ligjore t& Komisionerit jang t& detyrueshme pér zbatim nga UniBa, sipas pércaktimeve €

bara né aktet ligjore e nénligjore t& nxjerra pér kété géllim.

Cdo punonjés qé merret me pérpunimin e & dh&nave personals &shté i ndérgjegjshém se pérpunimi i @
chénave personzie né kundérshtim me kérkesat e ligjit “Pér mbrojjen e t€ dhénave personale™
pérbén kundérvajtje administrative dhe dénohet me gjobé.

Neni 44
Sanksionet

Kjo rreguliore &shté pjesé e rregullores s& brendshme dhe mosrespektimi i kérkesave 1€ saj pérbén
shkalje té disiplings n& puné dhe nd&shkohet sipas legjislacionit né fuqi, si dhe statutit dke rregulloreve t&
UniBz.

Miratol:

Adminstratori i Universitetit Barleti
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